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INSTALLAZIONE, ATTIVAZIONE E CONFIGURAZIONE INIZIALE (torna all'indice)

Prima di utilizzare il programma é necessario eseguire la procedura di installazione e inizializzazione. Per
installare il programma inserire il supporto fornito al momento dell'acquisto o, nel caso di download,
cliccare sul file di installazione. Seguire la procedura guidata.

Maggiori informazioni sulla procedura di installazione possono essere lette dall’help online: help di
installazione e primo utilizzo del software.

Terminata I'installazione, il programma crea un’icona sul desktop e una voce nel menu programma di
Windows:

Start = Programmi = Powerwolf = PowerBK — Gestione Biblioteca

iy

ai;!l-"';

Alla prima esecuzione del software verra richiesta la procedura di inizializzazione e installazione dei
database, come mostrato nella seguente schermata:

Inizializzazione Databasze ‘ _ E=AEEE X

INIZIALIZZAZIONE DATABASE
Configurazione Utilizza Installa Ricerca
Aut G Database Nuovo LAN
ntomatica Esistente Database

Conzants di vtilizzsrs vn nuovo datsbess per il proersmma. Qussts procadurs va wtilizzsts quends & narosssrio ofess BN MUOVO ES
datsbaze, diferenta da guello in vso, oppure quande KON & stato ano0ra Oresto un datsbasa. La proceduna consente allwtents di
zalazionsme uvn paroorso locals o di f=t= in ool indzislizzes i detabaza.

| Change language

Nella scheda sono disponibili diverse opzioni.

A) Configurazione Automatica. Consente di installare automaticamente i database nella cartella
predefinita. Normalmente questa opzione € la migliore, soprattutto se si prevede di utilizzare il database
esclusivamente dal computer su cui € stato installato il programma. La procedura automatica controlla se nel
percorso standard é gia presente un database. In tal caso utilizza quello esistente; in caso contrario provvede
a inizializzare un nuovo database.



http://www.powerwolf.it/Help/Help_Installazione.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Installazione.pdf
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B) Utilizza Database Esistente. Consente di adoperare un database precedentemente installato (con una
precedente installazione, o su un altro computer della rete locale). Questa opzione va normalmente utilizzata
dopo la reinstallazione del programma (nel caso in cui i database non sono stati rimossi), oppure nel caso in
cui si sta installando il programma in uno dei computer della rete locale e si vuole aggiungere il database
presente su un altro computer della rete.

C) Installa Nuovo Database. Consente di installare e inizializzare un nuovo database (privo di dati), in un
percorso scelto dall'utente. Questa procedura va adoperata nel caso in cui si vuole installare un database
pulito del programma in un nuovo percorso, senza rimuovere quello precedente, oppure se si vuole resettare
tutti i dati del programma, rimuovendo il precedente database e inizializzandone uno nuovo.

D) Ricerca LAN. Consente di ricercare e configurare i database memorizzati sui computer della rete locale
(LAN).

Maggiori dettagli sono riportati nell’apposita sezione di configurazione dei database.

Terminata la fase di inizializzazione, apparira la schermata di login:

(1 Powerbk v1.0.0

File Modifica Impostazibni ?

Powerwolf Solutions

PW
" info@powerwolf.it

PYuReTyoLL § ‘.Lm"

Utenta: ] demo ]

Password: 4 ]

WNV. BENETY

“ ? @ Ii; || Accesso Avtom.

Inseriset Username = Password per accedara al programma

Accedi Account Demo Attiva Acquista

Se il prodotto non é stato mai attivato, appare la seguente schermata:

Il software non & stato ancora attivato.

Per adoperars tutte lz funmionalita del programma & necessario attivare il prodotto.

22 = desidera valutare il prodotto prima di proceders ad vn eventuale acquisto, premers su Prosees (o tasto EEC) 2 adoperare il programma
in moddalita dimostrativa (Demo).

Par acquistars vna licenza_ clicears sul pulsante Acquista, per attivare il prodotto vtiliz=zars 1l pulsants Attiva.

Beriale / Chiave di attivazione

[ Attiva ] [Anquista ] [meegui ]
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La precedente schermata € visualizzata anche quando la licenza e scaduta, oppure I'hardware (in particolare
scheda madre e hard disk) del computer su cui ¢ installato il programma e cambiato. In quest'ultimo caso é
possibile ricevere una nuova licenza gratuitamente, nel primo caso € necessario rinnovare la licenza per
continuare ad adoperare il programma.

Per attivare il software inserire il codice seriale o la chiave di attivazione ricevuta al momento dell’acquisto
0 in una successiva comunicazione (telefonica o via email) e adoperare il pulsante ‘Attiva’. Seguire la
procedura guidata: se I’attivazione va a buon fine verra visualizzato un messaggio simile al seguente:

Il prodotto & stato attivato corrattamants.

Consarvars la sazuenti informazioni:
- programma: PowarBk

- codics seriale:

- chiava i attivazions:

- Licenze rasidue: illimitats

Uilizza il tasto SALVA per salvars l= informazioni su file.

OK ’ lSalva s ﬂle‘

Maggiori informazioni sulla procedura di acquisto ¢ attivazione possono essere lette dall’help online:
procedura di acquisto e attivazione del prodotto.

Maggiori informazioni sull’utilizzo della schermata di login possono essere lette dall’help online: help di
utilizzo della schermata di login.



http://www.powerwolf.it/Help/Help_Attivazione.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Login.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Login.pdf
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ESECUZIONE DEL SOFTWARE (torna all'indice)

Per eseguire il software & necessario cliccare sulla relativa icona nel desktop o sul menu START di
Windows nel seguente percorso:

PROGRAMMI - POWERWOLF = PowerBK — Gestione Biblioteca

%
e eliD

GESTIONS

Terminato il caricamento, sara visualizzata la finestra di login:

[1; Powerbk v1.0.0 S0

File Modifica Impostazioni ?

Powerwolf Solutions
info@powerwolf.it

PW

Utenta: 1 amministrators l

Paszword: '#3*##3*#::*#:: 1

WWV. . poNeTry bear

“ ? @ |i; [T] Accesso Autom.

Inserisei Username = Password per accedara al programma

Accedi Account Demo Attiva Acquista

Inserire il Nome Utente e la Password e premere il pulsante “Accedi”.

ALLA PRIMA INSTALLAZIONE DEL PROGRAMMA E’ PRESENTE IL SOLO ACCOUNT DI
AMMINISTRATORE, AL QUALE E’ POSSIBILE ACCEDERE MEDIANTE I SEGUENTI
PARAMETRI DI ACCESSO:

UTENTE: AMMINISTRATORE -PASSWORD: AMMINISTRATORE

Si consiglia in ogni caso di creare un account di amministratore personalizzato e di modificare la
password di quello esistente, per evitare accessi non autorizzati a informazioni riservate.

La finestra di login NON distingue tra lettere maiuscole e minuscole.

Dopo aver eseguito I’accesso, si apre la schermata principale:



Manuale PowerBK — Gestione biblioteca

S —
", PowerlX - Geste

fle  Anagrafica Libn  Scadeszane T Configenmone  Strgmenti L
! ; PowerB8BK

M=
Vuova cortoro [LTHG 4]

h 1

Coraa contarmn [LTRL 5

-
X
e conuh

@

Fidscs lelemrcs

* | Ticerss I Kicorsa 38N I Tw '
=@ Lam
R Faveeni
§ Example ock n | (A ds Franesecs)
R My Beok (A e Fameece)
- @ Modifican & recwnts

& Tost book (A de Frascecs)
W My Seck (A éa Pranewwso)
W Example Sock = 1 (A de Francesca)
O Joves vams i Tibet (Mmnrich Marser)

B/ 30092010 - 0627 “Vemicce DB Useeni <1 1> DB
2 30092010 - 0627 “Farzorro dassbame principale: <C- 1
3 30052010 . 0627 "Perserso Dutsbase perssani: <0 Tlngdl

La schermata principale € composta da diverse sezioni:

e (1) Desktop, un’area in cui ¢ possibile creare icone in maniera molto simile al desktop di Windows,
per velocizzare le operazioni frequenti o aprire rapidamente appunti e file multimediali;

e (2) Menu Verticale, un ment composto da icone e testo per la selezione rapida delle principali
funzioni del programma;

e (3) Log, contiene le principali informazioni, errori o warning, generati durante I’inizializzazione del
programma e durante il normale funzionamento;

e (4) Intestazione, in cui e visualizzato un messaggio di intestazione del programma, personalizzabile;

e (5) Menu principale, menu orizzontale, che consente di eseguire tutte le funzionalita;

e (6) Block notes, in cui é possibile scrivere del testo che resta memorizzato tra una sezione e I’altra;

e (7) Navigazione e altri tools, ¢ un’area che svolge diverse funzioni, tra cui quella che consente di
navigare attraverso le principali voci (libri, contatti e movimenti) ed eseguire le relative funzioni.

Tasti comuni: screenshot, modifica font, segnalazione bug.

Sono riportati di seguito alcune combinazioni di tasti con la relativa funzione (le combinazioni non sono
disponibili in tutte le schede):

- Il tasto ESC puo essere adoperato per chiudere rapidamente la maggior parte delle finestre del
programma.

- Lacombinazione CTRL-F12 (scheda screenshot) consente di salvare su file o stampare il contenuto
della finestra attiva;

- Lacombinazione CTRL-PagUp e CTRL-PgDown consentono di variare la dimensione del font;

e Lacombinazione CTRL-F11 consente di aprire la scheda per la segnalazione dei bug/proposte di
miglioramento, come spiegato nell’apposita sezione.



Manuale PowerBK — Gestione biblioteca

DATI ANAGRAFICI: INSERIMENTO E RICERCA (torna all'indice)

a) Inserimento di un’anagrafica. E’ disponibile un apposito pulsante nel menu verticale, come mostrato di
seguito: possibile eseguire la scheda di inserimento di un nuovo contatto, come mostrato di seguito:

H LoNg Cah tath:l

1]

Cerca contatto

Elenco contatti

Si apre la seguente scheda:

fi7 Scheda Inserimento/Madifica Anagrafe E=NEE X ]
H m @ _I ‘ > INSERIMENTO/MODIFICA ANAGRAFE <
F10 ESC F3 F9 |
Cognome: | DE FRANCESCO Nome: ANTONIO
F8

Amsﬂﬁfalmﬁlei|Fﬂe|Pagammﬁ|Fotn|

: Seszo Data di Nascita Comune di Nascita Prov.
(R 2
l F3 CirtF3
Codice Fiscale: "
I Comune di Residenza CAP Prov.
|
. ) . F4 CubF4
Inditizzo (Via + N. Civico) Email

Telefono Abitazione Celtulare Utficio / Altro N°di FAX

Pagina WEB

> Note < I
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Nella scheda sono presenti 5 sottosezioni: a) Anagrafica, per i dati anagrafici e i contatti telefonici ed
elettronici; b) Dati Fiscali, per I'inserimento dei dati bancari e fiscali; c) File, per associare un file
(documenti, video, ...) al contatto selezionato; d) Pagamenti, per inserire dei pagamenti; e) Foto, per
associare una foto.

Alcune note per la compilazione dei campi:

b)

Il tasto TAB e SHIFT + TAB possono essere usati per scorrere rapidamente da un campo al
successivo (TAB) o al precedente (Shift + TAB);

Il Codice Fiscale, la Provincia e il CAP sono riempiti automaticamente;

I comuni possono essere inseriti manualmente oppure tramite l'apposito tasto (F3 e F4) per la
selezione rapida;

Se un comune non € presente nel database o se il CAP e la provincia non sono esatti, € sempre
possibile adoperare la Scheda di gestione dei comuni nel menu principale del programma;

Per salvare i dati adoperare I'apposito pulsante nella parte alta a sinistra della scheda, o il tasto F10.
Se il pulsante non é attivo, la causa e da ricercare nella mancata compilazione dei campi obbligatori;
Per annullare le modifiche e uscire dalla scheda senza salvare, adoperare il tasto ESC o I'apposito
pulsante.

Ricerca di un’anagrafica. Sono possibili due soluzioni, la prima attraverso la scheda di ricerca avanzata
di un contatto (dal menu verticale nella sezione Anagrafica = Cerca contatto), e la seconda che utilizza
la scheda di Gestione dei contatti, come mostrato di seguito:

Anagrafica

o

Muowvo contatto

]

Cerca contatto

s

Elenco contatti

Si apre la seguente scheda:
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[r; Gestione Contatti =] S
Nominativo Codice Fiscals Indirizzo Email Nots Tzl caza Tel. Ufficio Cellulars -
DE FRANCESCO AWNTONIO

COGNOME NOME info@powerwolf it

4 m r
| jl Ricerca (cognome, noms, CF) ' N* Contatti: 2

| Nuove (F2) | | Modifica (F4) | | Rimuovi (F3) | CTI;L;?“’;’:J;{:

| Fubrica Telefonica I | Stampa (F9) I | Invia Email (F8) I

| File & Allesati (F11) | | Mailing List (F10) | | Esporta (F12) |

Per ricercare rapidamente un contatto, & possibile digitare parte del cognome o nome, o il codice fiscale
nell’apposito controllo di ricerca. Nella parte superiore saranno visualizzati i contatti che soddisfano i criteri
di ricerca. Per inserire un nuovo contatto é possibile adoperare il pulsante Nuovo (o il tasto F2). Dopo aver
selezionato un contatto € possibile modificare i dati o eliminarlo con i pulsanti Modifica (F4) e Rimuovi
(F3).

Sono inoltre disponibili le funzioni di visualizzazione della rubrica telefonica (rubrica telefonica),
I’esportazione dei dati su file, la stampa e I’invio di email.
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DATI BIBLIOGRAFICI: INSERIMENTO E RICERCA (torna all'indice)

Per inserire un nuovo libro, ¢ presente ’apposita voce nel menu verticale, come mostrato nella seguente
schermata:

I Anagrafica
Libri

<

Muawva libro

S

Ricerca avanzata libri
e

Elenca libri

Si apre la seguente scheda per I’inserimento di un nuovo libro nel database:

A e -
(] m @ iéi > INSERIMENTO/MODIFICA LIBRO < ?
F10 ESC F5 F9 DLibro: [ 0
Titolo (*): | Sorl
Dati Principali | Altre Info | Foto | (*) dati obbligatori - Ctrl-F12: screenshot
= Edizione; I
Editore Edizi
] |1
Luogo di pubblicazione Data pubblicazione ~ N° copie
‘ ] | fl
~ Caratteristiche |
Condizione libro Lingua Prezzo acquisto Data acquisto Nvolumi  N* pagine
| = | 0.00 € | 1 |0
Argomento Principale Argomento Secondario Tipologia libro
| =i = 1 ~|
~ Consultazione|
Locazione Posizione
| -
Tipo di consultazione N°ISBN
| = | |

10
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Alcune note:
- Per abilitare il salvataggio e necessario inserire i dati obbligatori, evidenziati in giallo nella scheda;
- Alcuni campi, come la locazione, I’argomento, la tipologia di consultazione e cosi via possono

essere editati con le apposite tabelle (vedi sezione del manuale dedicata alla consultazione e modifica
delle tabelle dei dati);

- Per salvare un libro é sufficiente premere il tasto F10;
- Il Tasto ESC consente di uscire rapidamente dalla scheda senza salvare.

Per ricercare un libro sono possibili due strade, la prima mediante la scheda di ricerca avanzata dei libri
(presente nella sezione Libri del menu verticale), la seconda mediante la scheda elenco libri, come mostrato

di seguito:
Anaagrafica I

Litori

N

Muovo libro

Ricerca ava

N

Elenco libri

Si apre la seguente scheda:

Tutolo libro Autore ISBN Editore Prezzc -
My Book A de Francesco 9788888612423
Seven vears mn Tibet Hewnnch Harrer 1234567850123
Test book A da Francesco 1234567890128
l '"‘ v L] b
o =] cerea gritolo, notore, ISBN) NLibi: 4
[ Nowen | [ Mosary | | Rmoeien | | cemesn |
[ sumpacy | [ Epmcy | [ Nuovomovimemors) |
CTRL.FI12: Screenuboe

11
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Nella scheda ¢ possibile ricercare rapidamente un libro inserendo parte del titolo, dell’autore o del numero
ISBN. I risultati che corrispondono ai criteri di ricerca verranno visualizzati nell’apposita tabella.

Alcune note sulla scheda:
- Il pulsante Nuovo consente di inserire un nuovo libro nel database; per clonare un libro esistente,

adoperare il pulsante Clona;

- Dopo aver selezionato un libro nella tabella, € possibile modificarlo (pulsante Modifica - F4) o
eliminarlo (Rimuovi - F3);

- | dati visualizzati possono essere esportati ed eventualmente stampati mediante il pulsante Esporta;

- E’ possibile associare un nuovo movimento (prestito/prelievo) al libro selezionato, mediante il
pulsante Nuovo movimento (maggiori informazioni nell’apposita sezione del manuale).

Personalizzazione delle colonne visualizzate. Cliccando con il tasto destro del mouse sull’elenco dei libri
visualizzati e possibile personalizzare le colonne visualizzate (e quindi esportabili mediante il pulsante
Esporta) con la funzione Esporta colonne: si apre una scheda che consente di selezionare quali colonne
visualizzare e quali nascondere.

12
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GESTIONE PRELIEVI/RESTITUZIONI DEI LIBRI (torna all'indice)

I programma consente di associare ad un libro alcune informazioni sui movimenti (prestiti / restituzioni). In
questo modo ¢ possibile gestire i ‘movimenti’ di libri e riviste di una biblioteca, o semplicemente gestire i
prestiti dei propri libri. Sono disponibili due principali schede per la gestione e I’inserimento dei prelievi,
come mostrato nella seguente schermata:

Anagrafica
Libri

NG
Muowo Iil:nnén [CTRL-I]

e

- ata libri [CTFRL-F]

e

Elenca libri [CTRL+E]

Mucwa mosi

La voce Gestione movimenti libri, consente di visualizzare i libri ‘movimentati’, ed ¢ quindi possibile
controllare la persona che ha in consegna il libro, la data di consegna, I’eventuale data di restituzione, come
mostrato di seguito:

Non disponsbili - da restitui I- | | Nuovo movimento (F2) | [ Etimina movimento (Caney | | Modifica |

| Titclo libzo Autore ISBN Data prelievo| Data previsca| Richiedente - TmE

| Seven years in Tibet Heinrich Hasrer 1234567850123 12/05/2010 30/09/2010 de francesco gius

|

Ordina risultat: per:
@ Titolo libro

=) Autore libro

0 Data prehievo

7' Richisdents

' Data restituzsone effettiva

| Esporta (F12) | ] ~ | Filtea x iteo [ = || Fittra x nominative

Nella scheda sono presenti due sottoschede:

- Non disponibili / da restituire, che riporta i libri non ancora restituiti;

13
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- Restituiti, che riporta lo storico dei libri movimentati e restituiti.

Per modificare i dati di un movimento, é sufficiente un doppio click con il mouse sulla corrispondente voce.

Inserimento di un nuovo movimento. E’ disponibile 1’apposita scheda, come visualizzato di seguito:

l;_ Prelievo libro | 2|
Libro: [LIBRON.1
Cognome: ‘COGNOME Netoe: ‘NOME
Seleziona Libro (F7) Seleziona Anagrafe (F9) [

Data Prefievo: | 03/032010 @I Data Restituzione: | 270372010 @I ] Disporiibiie

Info Addizionali: -

Per salvare & nacessario szlezionare un libro Salvaed esct (F10) Esci senza salvare (Esc)

Nella scheda € possibile selezionare il libro interessato dal movimento (pulsante Seleziona libro o tasto F7),
I’eventuale richiedente (Seleziona anagrafe o tasto F9), ossia la persona che prende possesso del libro, la
data di prelievo e restituzione, la disponibilita ed eventuali informazioni addizionali.

La casella disponibile se abilitata indica che il libro é stato restituito ed & quindi disponibile per ulteriori
movimenti.

14
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SCADENZARIO (torna all'indice)

Si tratta di una scheda in cui sono visualizzate tutte le principali scadenze. Per visualizzare lo scadenzario €
disponibile I’apposito pulsante del menu verticale, come mostrato di seguito:

Anaagrafica
Libri
Scadenzano

La scheda, visualizzata di seguito, consente di selezionare il periodo di interesse e la tipologia di eventi da
ricercare:

r |

Contatto

Info addizionali -

Prestito

0B/05/2012 Data prevista rientro 1lill L'antica grecia (W. Emerson) _

F05/2012 Preliewvo libro Lz casa dei sogni (BE. Waltch) de francesco antonio

0770572012 Preliewvo libro L'antica grecia (W. Emerson) Prestito

077052012 Preliewvo libro L'antica grecia (W. Emerson) de francesco antonio

0B8/05/2012 Rientro libro L'antica grecia (W. Emerson) Prestito

Tutte le scadenze | ‘ | Cerca (F2) I | Esporta (F%) I

dal:
3 01/05/2012 | B

La scheda consente di ricercare le seguenti informazioni:

- Data prelievo libro: sono riportati tutti i libri con movimento in uscita (prelievo) nel periodo
specificato (campi ‘dal’ / ‘al’);

15
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Data effettiva restituzione libro: sono riportati tutti i libri con movimento in entrata (restituzione) nel
periodo specificato. Viene presa in considerazione la data effettiva di restituzione del libro;

Data prevista restituzione: sono riportati tutti i libri la cui data di restituzione prevista (non quella
effettiva) ricade nel periodo specificato;

Libri non disponibili: sono tutti i libri con movimentazione in uscita (prelievi) non ancora rientrati;

Libri restituiti in ritardo: ¢ ’elenco dei movimenti che riguardano libri restituiti oltre la data prevista
di restituzione;

Libri non ancora restituiti: ¢ 1’elenco dei movimenti che riguardano libri la cui data prevista di
restituzione é inferiore a quella odierna, e dunque e presente un ritardo nella restituzione.

Alcune note sulla scheda:

il pulsante Esporta consente di esportare i dati visualizzati su file, in differenti formati, ed
eventualmente stamparli;

Un doppio click del mouse su un evento consente di visualizzare ed eventualmente modificare i
relativi dati;

Cliccando sull’intestazione di una colonna ¢ possibile ordinare alfabeticamente i dati secondo la
colonna cliccata;

Con il tasto destro del mouse su una voce della tabella si attiva un menu con il quale é possibile
eseguire diverse funzioni (cancellazione, modifica libro, esportazione dei dati, ...).

16
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INSERIMENTO E MODIFICA DELLE TABELLE DEI DATI (torna all'indice)

Il programma consente la gestione di alcune tipologie di dati, raggruppati in apposite tabelle. Un esempio di
dati di questo tipo ¢ costituito dall’argomento di un libro. La modifica e la consultazione delle tabelle sono
gestite dall’omonima sezione del ment, come mostrato di seguito:

Anaagrafica
Libri
Scadenzanio
Tabelle

Argomenti libri

Locazione libr

Conzultazione libri

Se, ad esempio, viene selezionata la voce argomenti libri si apre la seguente scheda:

(17 Argomenti... ="

D Arpomento -

4 GEOGEAFTA
3 POLITICA

& ECONOMIA
7 SCIENZE

Nella scheda & possibile aggiungere, modificare o rimuovere una voce. E possibile anche esportare i dati su
file o stampare (pulsante esporta dati).
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DATI PERSONALI (torna all'indice)

Nel menu principale e disponibile la funzione per I’inserimento e la modifica dei dati personali:

Anagrafica

Libri

Scadenzanio

T abelle

Strumenti

{13 Dati Personali / Aziendali

Configurazione

Farametr di backup

Aggiornamento automatico

()

lettronica

Manuale PowerBK — Gestione biblioteca

[

Info Generali | Note l Banca l
Sesso  DatadiNascita Comune di Nascita Peov. 0

> vl l g

Nome Societd P.IVA Codice Fiscale Bl
I | | )
Indirizzo (Via + N. Civico) Email
| I
Comune di Residenza CAP Prov. Pagina WEB
| I | |
Telefono Abitaz. Cellulare Ufficio/ Altro  N° di FAX Professione / Altre Info
| | | |

= e e e e e e e e e e e e = =

In questa scheda e possibile memorizzare i propri dati anagrafici, eventuali note, recapiti telefonici e

informazioni fiscali, adoperate dal programma in alcune stampe e operazioni.
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RUBRICA TELEFONICA (torna all'indice)

Nella sezione anagrafica del menu verticale é disponibile il pulsante rubrica telefonica che consente di
visualizzare in maniera semplice e rapida tutti i contatti telefonici ed elettronici (email, pagina web) delle
anagrafiche inserite nel database. Solo i contatti che possiedono almeno un numero telefonico, pagina web o
un‘email valida sono riportati nella scheda:

Costatio T L= Calldars Tel Utheo | At | WM Fax. Exgil Pazaa WEB

Indo {FL} N Coataitr| 0
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GESTIONE PASSWORD & USERNAME (torna all'indice)

E' una scheda in cui é possibile inserire password e dati riservati che normalmente si usano per l'accesso agli
account sui siti, programmi, carte elettroniche e cosi via. E’ possibile proteggere la scheda con una
password, inoltre, i dati sono memorizzati in maniera criptata per garantire una certa sicurezza dei dati
gestiti dalla scheda.

La scheda puo essere aperta nella sezione Strumenti del menu verticale, con il pulsante Password e
Username.

[ri Scheda Gestione Password L= [ S
[ e %I ﬂ | Info I
Nome Link / Contatto Uszer ID Pazzword Note d
I
- 3
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CONFIGURAZIONE & OPZIONI (torna all'indice)

Nella sezione Configurazione del menu verticale, come mostrato di seguito, e nelle sezioni Modifica e
Configurazione del menu orizzontale, sono disponibili alcune schede per la regolazione delle opzioni del
programma.

Tabelle
Strumenti

Configurazione

Parametr di backup

Aggiormamento automatico

Rw
Libri

}». File Anagrafica Scadenziario Tabelle Stampa ( Modifica) (Configuraziong) Strumenti Finestre 7

In particolare, € possibile eseguire la procedura di regolazione guidata delle impostazioni per regolare
velocemente i principali settaggi del programma:

—

1? Modifica delle impostazxom : : T

REGOLAZIONE GUIDATA DELLE IMPOSTAZIONI - 1/8

Per eseguire la regolazione guidata delle impostazioni adoperare il pulsante CONFIGURA.

Per non eseguire la configurazione dei parametri visvalizzati, e passare alla successiva configurazions
adoperare il pulsante AVANTL

Per uscire adoperare il pulsante ESCL

Per iniziare la regolazione guidata premi il pulsante AVANTI
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Riportiamo di seguito le principali opzioni del programma:
Modifica > Immagine Desktop. Consente di personalizzare i colori e inserire eventualmente un’immagine

per lo sfondo del desktop della schermata principale (I’area in cui si possono creare e utilizzare le icone).
Nella scheda, riportata in seguito, & possibile selezionare un colore o un file immagine (JPG/BMP):

Sceglhi il nome di un file immagine:
, }C:‘kProgmm Files (x86) Powerwolf PowerBk Desktop Image JPG

[ Rimuovi Immagine I @ Dinieiicion: Ol

1 A schermo intero
() Affiancato

Colore Sfondo | () Modalita 16:9

Modifica > Intestazione schermata principale. Consente di personalizzare il messaggio visualizzato nella
parte alta della schermata principale. Se si desidera recuperare spazio nella schermata principale, € possibile
rimuovere il messaggio (il programma sopprime automaticamente la corrispondente area visiva nella
schermata principale).

Modifica > Desktop. E’ un menu che consente di inserire una nuova icona sul desktop. Le icone consentono
di caricare rapidamente una scheda del programma, un file (testo, audio, video) o una nota (post-it). Il
funzionamento & molto simile al desktop di Windows. Per gestire le icone € possibile cliccare con il tasto
destro del mouse sul desktop e adoperare le funzioni del relativo menu.

Modifica > Nuovo Account Utente. Per creare un nuovo account di accesso al programma. Questa
funzione puo essere adoperata per consentire 1’accesso ad una o piu persone senza dover fornire 1 propri dati
di accesso:

{1 Inserimento/Modifica Account... e S|
Username (*) Informazioni Addizionali
| @ (min 2 caratter) =
Pazzword (*)
(min. 4 caratteri)
Cognome
Nome
e
[ Abilita salvatasgio dati di accesso su periferica
firoineatosmtl A dmin w| O Blecente
C:\Usars' Antonioz Documents' Powerwolf PowerBE\
9 datsbeza mdb
Scadenza Password Sradenza Account
DDMMYYYY DDMMYYYY TF Principale
(F3: Rasat) (F4: Rasst) (*) campi ohblizatori
I ized la password di accesso. La lengherza deve 2ssere di almeno 4 caratteri. Il
| Salva (F1) | | Annulla (Ese) I campo & OBBLIGATORIO
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Modifica > Password di accesso. Per modificare la password di accesso dell'utente attualmente connesso al
programma. Se si utilizza ’account di default di amministratore ¢ consigliato modificare la password per
evitare accessi non autorizzati ai dati sensibili.

Modifica > Data-Ora. Consente di modificare la data e ora di sistema. Sono necessari, su Vista e sistemi
operativi successivi, i diritti di amministratore.

Configurazione > Seleziona Database. Il programma consente di configurare e gestire differenti database.
Nella scheda di selezione del database sono possibili differenti operazioni:

[ Selezione Database |md|

Nome database Percorzo Informazioni - Immagine

Databaze Predefinito C:\Uzers' Antonioz'Decoments Powerwolf PowerE

] I b ‘ [m] Applica a tutti gli utenti ‘

Aggiungi (F2) I | Rimuowvi (F7) I | Modifica (F4) I | Wizard (F6) I | Nuovo (F3) I | Esporta (F9) I | Importa (F3) I

»

In questa scheda & possibile selezionare rapidamente un database (doppio click sul nome del database nella tabella in alto) e gestire i database del programma. Se lopzions "Applica a tutti gh
utenti” € attiva il database selezionato diventa attivo per tutti gh utenti del programma e non solo per quello attuale. Per aggiungere un nuovo database alla lista dei preferiti cliccare sul
pulsante AGGIUNGI. Per rimuovere un database precedentemente aggiunto cliceare sul pulsante RIMUOVI (la rimozione non riguarda il file, che non viene quindi rimosso da disco). Per
modificare il percorso, il nome e le altre caratteristiche di un database aggiunte in precedenza_ cliceare sul pulsante MODIFICA. Il pulsante WIZARD conzente la selezione puidata di un
database e in particolare consente di selezionars un database remoto (tramite internat). Il pulsants NUOVO consente di creare un database "vuote” del programma, come alla prima
installazione del proeramma. Il pulsante ESPORTA consente di copiare il database in una differente locazione. I pulsante IMPORTA consente di sovrascrivere lattuale database con un

Nella tabella centrale sono riportati tutti i database configurati. E” sempre presente il database di default
inizializzato alla prima esecuzione del programma. Per aggiungere un nuovo database e presente il pulsante
Aggiungi. Con I’aggiunta ¢ possibile associare un nome al database e il relativo percorso. Nella colonna
informazioni sono riportate alcune informazioni sul database (e soprattutto 1’esistenza di problemi di
apertura, versione errata, programma errato e cosi via). | pulsanti Rimuovi e Modifica permettono di
modificare le caratteristiche del database selezionato. Il pulsante Wizard consente di eseguire una procedura
guidata per I’installazione rapida e semplificata di un nuovo database o di un database gia esistente.
Adoperare il pulsante Nuovo per creare un nuovo database, il pulsante Esporta per duplicare il database
selezionato, con tutto il suo contenuto.

Configurazione > Backup dei dati. Consultare I’apposita sezione del manuale.

Configurazione > Accesso automatico. Se abilitata, I’opzione consente di accedere automaticamente al
programma senza la necessita di dover digitare username e password nella scheda di login. Adoperare
questa funzionalita solo nel caso in cui il programma é adoperato da un solo utente (altrimenti gli altri utenti
non possono effettuare la login). Una volta attivata & possibile disattivare la funzione utilizzando la stessa
voce del menu o anche la corrispondente funzione nella scheda di login.

Configurazione > Esegui automaticamente all’avvio. Consente di eseguire il programma
automaticamente all’avvio di Windows.

Configurazione > Aggiornamento automatico. Consultare 1’apposita sezione del manuale.
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Configurazione > Posta Elettronica. Consultare ’apposita sezione del manuale.

Configurazione > Gestione account / utenti. E’ la scheda per la configurazione e la gestione degli account.
In questa scheda é possibile creare, modificare ed eliminare gli account, ossia i dati di accesso (username,
password, data di scadenza, tipologia di account, ...) degli utenti:

s Gestone account S N < - e

Username Password (¥¥%)  Nome Coznome Notz Tipo Utente (¥)  Scadenza Account (¥¥) Scadenza PW (¥#3%) .
istratore inistrators admin 25/ 1243000 25/12/3000

' 1 3
INFORMA ZIONI
(*)  Tipo Utente indica il livello di accesso dellaccount. P’ basse & i livello maggion sono 1 privilegt;
(**¥)  Scadanza Account: indica la data oltre la quale laccount specificato non & piu’ attive. S2 omessa laccount ha durata illimitata;
(*¥#) Per la l=gz= sulla privacy & consigliato impostare password di lunghez=za pari o superiore a 9 caratteri. La password dovrebbe essere cambiata ogni 6 mesi;
(****) Data di scadenza password, indica 1a data di scaden=a della password. Al raggiungimento di tale data, il programma visualizza un promemoria &

richiede I'msenmento di una differente password (per disattivare la funzione non insenire alcuna data nel campo corrispondente).

Esdi (ESC) Modifica (F2)
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BACKUP & SICUREZZA DEI DATI (torna all'indice)

Introduzione. Per garantire una certa sicurezza e robustezza dei dati, I'accesso al programma e il database
principale sono protetti da password. Inoltre, per prevenire una perdita di dati, o per ripristinare il sistema
dopo aver effettuato delle modifiche e cancellazioni accidentali, sono disponibili alcune funzionalita per la
gestione delle copie di backup.
Configurazione. Adoperando la voce del menu principale:

CONFIGURAZIONE - BACKUP DEI DATI - PARAMETRI DI BACKUP

e possibile aprire la scheda di gestione dei parametri di backup:

{13 Configurazione Parametri di Backup... = e ]

Backup |Ba-:h11p.—":.dd1'.ziwwle | [ Informazioni ||

Abilita Backup: [V Esemuire Baclup Antomatico ogni: il 1 glormi

Percorso di Backup: '?:|C: Uszars' Antonioz Diocuments Powerwolf PowerBk' Baclkup ‘ =i

Rimuovi Baclup dope: il 7 giorni  Non rimuovers Backup: Test

La scheda consente di programmare dei backup automatici dei database (scheda backup) e dei backup
manuali (scheda backup addizionale).

Nella scheda é possibile settare:

« se abilitare 0 meno il backup automatico (abilita backup);

o la frequenza di salvataggio del database (eseguire backup automatico ogni ... giorni);

e il percorso in cui memorizzare le copie di backup (se si lascia vuoto il corrispondente campo, il
salvataggio avviene nella cartella di default);

e se rimuovere e dopo quanti giorni le vecchie copie di backup.

Se non si desidera rimuovere le vecchie copie di backup (questa scelta é sconsigliata per ragioni di spazio,
soprattutto nel caso in cui si adopera una frequenza di backup molto elevata e database molto grandi), e
sufficiente abilitare I'opzione Non Rimuovere Backup. In tal caso le copie di backup restano memorizzate
nel percorso specificato, o in quello di default, permanentemente, a meno che l'utente non decida
manualmente di rimuovere i suddetti file. Se invece si desidera rimuovere le vecchie copie di backup
automaticamente, e sufficiente disabilitare la precedente opzione e decidere quando rimuovere i file di
backup. A tale scopo, e sufficiente inserire il numero di giorni di permanenza su disco dei backup: se ad
esempio si desidera rimuovere automaticamente un file di backup 10 giorni dopo la sua memorizzazione,
inserire il numero 10 nell'apposito campo Rimuovi Backup dopo ... giorni.

Esecuzione manuale di una copia di backup. Se si desidera effettuare manualmente una copia di backup e
presente la funzione del menu principale:
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CONFIGURAZIONE 2> BACKUP DEI DATI - EFFETTUA COPIA DI BACKUP
con la quale & possibile eseguire una copia e scegliere manualmente il percorso e il nome del file di backup.
Per ragioni di sicurezza dei dati e di riduzione dello spazio occupato, le copie di backup sono memorizzate

in un formato proprietario compresso (*.DBC). Nelle operazioni di ripristino il programma provvede
automaticamente a scompattare il file nel formato ACCESS (*.mdb).

Backup addizionale. Il backup addizionale consente di eseguire delle copie di backup aggiuntive. Si
consiglia, soprattutto con database ‘importanti’, di abilitare anche questa funzione e di adoperare un
supporto dati differente da quello su cui @ memorizzato il database. Maggiori informazioni all'interno della
scheda.

Ripristino di copie di backup. Nel caso in cui si desidera ripristinare una copia di backup (il ripristino
comporta la cancellazione del database corrente), & disponibile la funzione del menu principale:

CONFIGURAZIONE - BACKUP DEI DATI = RIPRISTINA COPIA DI BACKUP

f13 Finestra di Ripristino del DB.. |t S|

NG Nome del file di BM_J::EeIeziDna il Backup da ripristinare e prfml il tasto HIP‘HIS'!'_IN:Q 4|

Lg g 1" backup: 0

Nella scheda sono riportate tutte le copie di backup trovate nella cartella di default (indicata nelle opzioni di
backup). La data riportata nella scheda, agevola il riconoscimento del file da ripristinare. Per ripristinare un
database, eseguire un doppio click con il mouse sulla corrispondente voce, oppure mediante il pulsante
Ripristina selezione (dopo aver selezionato il database da ripristinare). Terminato il ripristino il programma
si riavvia ed é quindi consigliato chiudere tutte le schede aperte con dati non salvati prima di effettuare un
ripristino.
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ALTRE FUNZIONALITA'" (torna all'indice)

Riduci ad Icona. Consente di minimizzare il programma nella Tray Icon, ossia nell'apposita zona a destra
della Barra delle Applicazioni di Windows in cui si trovano le icone dei programmi in esecuzione. Quando
si riduce ad icona il programma, non avviene nessuna perdita di informazione, né chiusura del programma.
I programma resta in memoria con tutti i dati. Per ripristinare il programma e visualizzare nuovamente la
schermata principale, e sufficiente un click sulla corrispondente icona, che viene automaticamente creata
nella Tray Icon. Tale funzione é utile quando si desidera mantenere in esecuzione il programma per molto
tempo, senza occupare la barra delle applicazioni con il nome della finestra o il desktop;

Cambia Utente - Restart. Questa voce del menu ha la duplice funzione di riavviare il programma ed
eventualmente cambiare utente;

Calcolatrice e Notepad. Dal menu principale del programma € possibile eseguire i corrispondenti
programmi di Windows;

Acquisizione Guidata Immagini. E' una scheda che si occupa dell'acquisizione guidata delle immagini da
periferiche, quali Scanner o Fotocamere digitali. Pud servire per acquisire foto o documenti cartacei da
allegare ai contatti.

Calcolo Codice Fiscale e Ricerca CAP/Comuni. Nel programma sono disponibili due schede per eseguire
il calcolo automatico del Codice Fiscale (a partire dai dati anagrafici) e per ricercare un comune (ed
eventualmente visualizzare il CAP e la relativa provincia);

(27 Codice Fiscale... BRI X
Cognome Nome
Sesso Data di Nascita CAP
Comune di Nascita Prov.

> Codice Fiscale <

[ Ricerca CAP, Comuni, ... lil_lél
Comune CAP
Sigla Prow. Provincia Codice Provincia
Codice Reg. Regione Codice Catastale
| Calcola E7) | Info (F1) |

27



Manuale PowerBK — Gestione biblioteca

Partita IVA. La scheda consente di controllare la validita della partita VA (controllo della checksum e
numero di cifre).

(17 Partita IVA... =2 X

Partita IVA

Dizita un numero i partita IVA. Il LED Vards indica
che il numero insarito 2 valido. il LED Rosso indica
che il codice insarito non ha la ziusta lunghezza o che
1z checksum non 2 valida.

Database dei Comuni. E' una scheda che consente di visualizzare ed eventualmente modificare le
informazioni sui comuni presenti nel database del programma.

[ri Gestione Database dei Comuni... = | |
Comune Provincia CAP Codice -
<inserisci comune da cercare> Ageivnzi (F2) | | Rimoovi (F3 N° Comuni: | ©
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Gestione delle festivita. E'una scheda in cui & possibile inserire e visualizzare le festivita:

{17 Gestione Festivita... = X ]
Diata Fastivita -
01/01 Capodanno
06/01 Epifania
2504 Anniversario Liberazions
01/05 Fasta dei Lavorator!

15/08 Assunzions M. Vergine

01/11 Oenizsanti

08/12 Immacolata Concezions

2512 8% Matale

26/12 5. Stefano

02/06 Festa della Eepubblica

035/04 Lunadi dell’ Angelo

0404 Pasqua

Anno: 2010 | Aggiungi (F9) fodi Rimuowi (F3) E=porta (F12)
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AGGIORNAMENTO DEL PROGRAMMA (torna all'indice)

Aggiornamenti automatici. Gli aggiornamenti sono gratuiti e pertanto si consiglia di aggiornare il
programma di frequente. Per effettuare automaticamente la ricerca di aggiornamenti & necessario che gli
aggiornamenti automatici siano attivati. Per configurare gli aggiornamenti € disponibile la voce del menu
orizzontale nella schermata principale:

CONFIGURAZIONE -> AGGIORNAMENTO AUTOMATICO

[+ Aggiomamento Automatico... (=] o |

Il controllo auvtomatico desli agrionamenti & vna procedura che,
all'avvio del programma, controlla avtomaticaments la disponibilita di
ageiornamenti.

Gli aggiornamenti sone importanti perché risolvono erron e ageitngone
nuove funzionaliti al programma ed é pertanto consighato ahlitare
questa opzions.

Per abilitare I'agriornamento & sufficiente inserire vn seeno di spunta
nella casella denominata "Attiva Agsiornamenti Avtomatiei” 2
impostars vna frequenza éi controllo. Per esepvire 'assiornamento &
necessario sssere conness ad Internet.

Attiva Apgiornament: Avtomatici

Eseguire controlle Assiornamenti ogni: g 7 Eiorni

AgsiomaOra |  UltimoCoatrollo: | 02/01/2007

Nella scheda é possibile decidere se attivare o meno la ricerca automatica di aggiornamenti e la frequenza
con cui controllare gli aggiornamenti. Se sono disponibili degli aggiornamenti un apposito controllo nella
schermata di login e I’indicatore Aggiornamenti del pannello di controllo (schermata principale) segnalano
tale disponibilita.

Aggiornamento manuale. Per eseguire manualmente il controllo degli aggiornamenti cliccare sulla voce
CONTROLLO AGGIORNAMENTO DEL PRODOTTO nel menu "?". Si apre la seguente scheda:

[r: Aggiomamentc programma — 53

> 31/03/2010 - 18.37. "Fila Patch: <C:\Usars\ Antonior Documents' Bowermolf PowerBY Patch' Info
Bow=rBk_ Updat= 31_03_2010_18_37_58.eme>".

> 31/03/2010 - 18.37. "Erroge dursnts il controllo dell’agsicmemento (54: TCP Open Connaction in FTP
Open Session. vi->FTP_GetSingleFilaFromSarver vi: 1->DW _GetDownloadFileFromSarver vi- > INFORMAZIONI SULL'AGGIORNANMENTO -
=DW_CheckForllpdate Core wi->5C_MATN wi)".

> 31/03/2010 - 18.37. "Sarver: "www. powerwolfit” - Porta: 217,

> 31/03/2010 - 18.37. "Carntzlla temporzanea degli aggiomementi: <C: \Usars\ Antonioz Documents’

Avanzate (¥) |

Cruesta scheda ha lz funzions di scaricars = installars gli azriornamenti

Dowarmolf DowsBl Datcha dal programma. E' consigliato sseguire pericdicaments vn controllo sulla
= 31/03/2010 - 18.37. "Prozramma da azziomars: <DowsrBE>". disponibilitd degli agriornamenti.

Per ricarcare gli azziornamenti & necessario disporre &l vna connsssions
2d internst 2 cliccars sul pulzants Cerca aggiornamenti.

2z il download fallisce a cavsa di problemi con il server & possibile
scaricara ['ultima versione éz=l programma dalla pagina WEB (Searica
aggiornamenti dal sito Weh).

L'opzions Forza download consents di scaricars 'agsiornamento anche
s= guest'ultimo & meno recente o znalogp alla versions attvalmente in
us0, & va quindi adoperato solo in casi particolari, dopo vna richiesta da
parte dello sviluppatore del software.

ERER Recupero informazioni in corso =
L] P
| Cerca aggiornamenti (F9) I | Esci (Esc) I [] Forza Download | Scarica ageiornamenti dal site Web I

Se sono disponibili degli aggiornamenti il programma consente di scaricare e installare I’aggiornamento
(seguendo la procedura guidata).
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CONFIGURAZIONE DELLA POSTA ELETTRONICA (torna all'indice)

I programma adopera in alcuni casi la posta elettronica per inviare informazioni sugli eventuali errori allo
sviluppatore o per le operazioni legate al normale funzionamento. Prima di inviare posta elettronica e
necessario configurare i parametri con I'apposita scheda, attivabile dal menu configurazione:

Configurazione = Posta Elettronica

{3 Configurazione Posta Elettronica = [
Parametri | Opzioni |
Invia Posta tramite: hlicrosoft Outlook v i
1
Prova Impostazioni I | Help Online I
Salva ed Esci (F3) | | Annulla |
In guesta scheda & possibile confizurars i parametri per 'invie di posta elsttronica. Il programma adopera due modalita per -
l'invio di posta elettronica. La prima =1 basza sul programma OUTLOOK del pacchetto office (che deve essere installato =
configurato correttaments per essere stilizzato) 2 sul protocollo SMTP (che non ha Msorno & programemi addizionali per
l'invio delle email). Durante l'invio della posta elsttronica & necessario essere connessi ad internet. Linwvio di email tramite
modalitd SMTP & pii rapido 2 trasparents ed &, pertanto, consigliato. I parametri da configurare sono forniti dal provider di
posta elettronica al momento della remistrazions.

Il programma pu0 adoperare due differenti modalita di invio della posta elettronica. La prima, si basa
sull'utilizzo di Microsoft Outlook ed e quindi necessario aver installato il programma del pacchetto
Microsoft Office. In tal caso le email verranno inviate direttamente al programma di gestione della posta
(che deve essere quindi configurato correttamente con almeno un account di posta).

La seconda modalita, piu efficiente e trasparente, adopera invece il protocollo SMTP e non si appoggia a
nessun programma. Per adoperare questa modalita di invio & necessario, pero, configurare i parametri
relativi al proprio account di posta elettronica. Nella pagina di supporto del programma sul sito
www.powerwolf.it e presente un manuale per la configurazione dei parametri di posta.
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UTILIZZO DEL LETTORE DI CODICI A BARRE (torna all'indice)

Nella schermata principale e in alcune schede dove sono gestiti i libri & possibile adoperare un lettore di
codici a barre (in particolare quelli che lavorano in ‘emulazione tastiera PS2’) per velocizzare alcune
operazioni. Ad esempio se la schermata principale del programma ¢ attiva, & possibile leggere il codice a
barre dell’ ISBN di un libro: se il libro e il suo numero ISBN sono stati precedentemente inseriti nel
database, il programma apre direttamente e in maniera rapida la relativa scheda di visualizzazione/modifica.

E’ possibile in ogni caso inserire manualmente il numero ISBN del libro, come mostrato nella seguente
schermata:

Ricerca  Ricerea ISBN |np|

N o e

ISBN (Barcods): inssrisci manvalmenta il numero ISBN di vn libro o
utilizza un lettore di codice a barre. Sz il libro =sista nal databass, st
ira direttamenta la corrispondenta schada.

PowarBk database méb>".

awarRidntanti mdh>"

In altre schede, come quella per I’inserimento dei movimenti dei libri, il lettore di codice a barre puo essere
adoperato per la selezione rapida di un libro.
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SEGNALAZIONE BUG, PROPOSTE e SUGGERIMENTI

Il programma ¢ predisposto con alcune funzionalita per la segnalazione di malfunzionamenti o proposte di
miglioramento. Nel menu orizzontale della schermata principale é disponibile la funzione di segnalazione
degli errori tramite un server MANTIS. In alternativa, nella maggior parte delle schede, mediante la
pressione dei tasti CTRL+F11 e possibile aprire la scheda di segnalazione, come mostrato in seguito:

[ Anteprima
. Pen
P If Soft Solut
owerwo ortware ooilutons s
info@powerwolf.it e
Text
Nome programma PowerDREAM )
Ifine
. Versione |v2.04
4V) | ah AMJ f " S
Autore | Powerwolf Software Solutions B &=
Data Scadenza Nessuna
WY powa Web | www.powerwolfit
Width Style
Line Style 1 & | Solid [=] ! Color
Descrizione

<inserisci le informazioni dettagliate sull'errore o sulla proposta di miglioramento>

Invia segnalazione

Nella schermata & possibile aggiungere commenti testuali e grafici alla scheda di cui si vuole segnalare un
malfunzionamento, una nuova funzionalita o un semplice suggerimento. Mediante il pulsante di invio
segnalazione, viene inviata una richiesta direttamente al server dello sviluppatore.
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IMPORTAZIONE CONTATTI E LIBRI DA FILE (torna all'indice)

Il programma consente di importare i dati dei contatti (nome, cognome, email, ...) e i dati dei libri da file
esterni. Sono supportati diversi formati tra cui .TXT, CSV, XLS. Con questa funzione é possibile tra le altre
cose importare i dati memorizzati in altri programmi, come ad esempio Microsoft Outlook.

Di seguito verranno descritte le procedure per importare i dati dei contatti: per 1’importazione dei libri la
procedura ¢ analoga.

Per importare i dati di Outlook e sufficiente eseguire il programma Outlook ed esportare i dati dei contatti su
file CSV. E’ possibile importare tali dati con la procedura descritta di seguito.

Per eseguire il wizard di importazione dati, adoperare la voce Importa contatti da file nel sottomenu
Contatti del menu principale:

File Anagrafica Lbri Scadenzario Tabelle
rta libri da file

Dizconnetti - Cambia utente
Minimizza nella Tray Icon

Esci ‘

Si apre la seguente scheda:

## Importazione contatti o ]

Seleziona il formato: |

¢ Tutti i formati supportati = = hd

L |«

Text File ( txt)

File Microzoft Excel (xlz)

Separatore: Tab j

File Xml {.xml)

-~
o
£ File CSV (.csv)
~
~

Databaze Access (.mdb)

Presats

v [

| Selezionafile F7) | [ Importadati %) | |_ Avonlls Esg |

In questa scheda & possibile importare i dati da diversi formati. Selezionare il
formato con 'apposito selettore e 'eventuale separatore. Nella parte destra sono
riportati i dati letti. E' possibile selezionare le righe da esportare (usando il mouse in
combinazione con i tasti SHIFT & CTRL). Per selezionare tutte le vod adoperare la
combinazione dei tasti CTRL-A, dopo aver selezionato |a tabella dei dati. Prima di JJ
importare i dati (con il pulsante "Importa dati”) selezionare le colonne desiderate, J

con gli appositi selettori,

Anteprima dati latti

Nella scheda sono spiegati i passaggi da eseguire per I'importazione dei dati: a) selezione del file da
importare (Selezione file — F7), selezione delle righe e delle colonne da importare (nella tabella a destra
della precedente scheda) e infine importazione dei dati (Importa dati — F9). E” importante tenere presente
che il programma pu0 apportare delle limitazioni sulla lunghezza massima di alcuni campi e filtrare le righe
0 colonne che contengono dati non validi 0 non compatibili.
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Esempio di esportazione dati da Microsoft Outlook

Se si vuole importare nel programma i dati dei contatti memorizzati in Outlook, e necessario eseguire il
wizard di esportazione dei contatti presente nel programma Outlook:

a) Lanciare il programma e adoperare la voce Importa ed esporta del menu File.

Il\:: Posta in arrivo - Microsoft Cutlook

EFillg Modifica Visualizza Vai  3trun

MNuovo b i

N Apri k _f
H Chiudi tutti gli elementi =
Salva con nome... E
Salva allegati k —E

| Cartella » _L

Gestione file di dati...

Importa ed esporta...

Archivio...
Imposta pagina k

| &, Anteprima di stampa

i Stampa.. CTRL+=MAIUSC=F12
Fuaori rete

Esci

Seguire i passaggi riportati nelle seguenti schermate:

Importazione/Esportazione guidata g

Selezionare l'operazione da eseguire:

Esporta feed RSS in file OPML
Esporta in un file

Importa feed RSS dall'elenco dei fe_dcomuni
Importa file iCalendar (ics) o vCalendar (Vs
Importa file vCard (vcf)

Importa impostazioni account di posta Internet
Importa messaggi e indirizzi Internet

—Descrizione ~
Consente di esportare i dati di Outlook in un file da utilizzare con altri programmi.

= Indietro I Avanti > I Annulla
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Esporta in un file

Crea file di tipo:

File delle cartelle personali (.pst)
Microsoft Access 97-2003

Microsoft Excel 97-2003

Valori separati da tabulazione (DOS)
Valori separati da tabulazione (Wlndows)
Valori separati da virgola {DOS

Valori separati da virqola (Windows)

<Lndetro| Avanti > I Annulla |

Esporta in un file

Selezionare la cartella da cui esportare:

-] Avangate _‘j
-] Bozze

--{_ Dharma

----- 53l Diario

[=]-[_] Feed RSS
{:__] Aggiornamenti USA.gov: notizie e protagonisti
{j Domande frequenti al governo da USA.gov

-4 Info

--[_ Info Riservate (PW)

--[3 LIBEROEIOL

&J Note :J

<Lndetro| Avanti > I Annulla |

vare (PAGAMENTI)

Con questi passaggi sono stati esportati i dati dei contatti in un file .CSV. A questo punto chiudere il
programma Outlook ed eseguire il nostro programma, adoperando ’importazione dei dati da file CSV
discussa in precedenza.
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AGGIORNAMENTO LIBRI DA INTERNET (torna all'indice)

Sono disponibili due modalita per il download dei dati da internet.

Adggiornamento dei dati tramite la scheda di modifica/inserimento libri. Nella scheda di
inserimento/modifica di un libro sono disponibili alcune funzioni che consentono di visualizzare e scaricare
informazioni da internet. Per abilitare tali funzioni & necessario inserire un numero ISBN valido. Nella
seguente schermata sono evidenziate le funzioni:

& scheds Inserimentoliodics o N =

. XI @ él >Inserimento / Modifica Libro< o)
F10 ESC F5 Fo ID Libro: 11
Titolo (*): Autors: F3 Ctrl+F3
| Musicofia | [Otversacis El
Dati principali | Dati secondari | Altreinfo | Foto | File | () dati obbligatori - Ctrl-F10: salva e inserisci nuovo
Editore Edizione
1
Luogo di pubblicazione Data pubblicazione Copie
1
Condizione libro Lingua Prezzo acquisto Data acquisto N°volumi  N° pagine
[ ~| 0,00€ 1 0
Argomento principale Argomento secondario Tipologia libro
| = =] |
Locazione Posizione
Tipo di consultazione

I1 pulsante “I”, o la combinazione dei tasti CTRL-F8, consente di scaricare in automatico le informazioni da
internet (& necessaria una connessione ad internet e un numero ISBN valido). Se il numero ISBN é valido il
led di convalida diventa verde come in figura.

Il pulsante “G” consente invece di aprire la relativa pagina su Google Books.
Configurazione dei parametri di download da internet. Nella scheda delle opzioni (che puo essere aperta dal

menu principale Configurazione = Opzioni) sono disponibili alcuni parametri per regolare il
comportamento del download delle informazioni da internet:
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Visnalizza TIP

Attiva modaliti velociz=azione (magpion risorse occupate)

Google Book API Key

| | [2]

[T Abilita modalita sovrascrittura (download da internet)

Salva ed e=ci (F3) Annulla

In particolare sono presenti i campi:

- Google Book API Key: € la chiave di accesso per accedere al database di google books. Lasciare il
campo vuoto per adoperare la chiave di default. La chiave di default presenta delle limitazioni nel
numero di query giornaliere. Se si prevede di effettuare un numero grande di update da internet si
consiglia di creare una propria chiave Google; per maggiori informazioni, creare un account google e
consultare il link: https://code.google.com/apis/console/#project:1060705120749:0verview.

- Abilita modalita sovrascrittura: se questa opzione e disabilitata, i campi gia inseriti nella scheda di
modifica di un libro non vengono sovrascritti con gli eventuali dati scaricati da internet. Al contrario
se questa opzione e attiva, vengono sempre adoperati i dati scaricati da internet. Se ad esempio nel
campo autore di un libro e stato inserito il nome AUTORE_1 e nel database su internet per un
determinato libro ¢ presente ’autore AUTORE_2, se la modalita sovrascrittura non é attiva, il
download non modifica il nome inserito (ossia AUTORE_1). Al contrario in caso di sovrascrittura,
viene adoperato il dato scaricato, ossia AUTORE_2.

Aggiornamento dei dati tramite la scheda di download. Nel menu verticale della schermata principale e
disponibile la seguente voce:

Libri = Importa libri da internet

Si apre la scheda:
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[1; Download libri...

A\

=NET X

Titolo hutore

Digital fortress Dan Brown

Editore

N. pagine Descrizione -

|brown

- | [ g

[ agwece | [ Epmen |

ﬁldoﬂmque

N® Libri: 0

tipo ricerca

Nella scheda di download dei libri € possibile ricercare i libri che soddisfano i criteri di ricerca specificati
(mediante i campi cerca e tipo di ricerca). I dati sono riportati nell’elenco. E’ possibile selezionare uno o piu
libri e aggiungerli al database del programma mediante il pulsante Aggiungi (o F2).

Con il tasto destro del mouse su una voce dell’elenco ¢ possibile aprire un menu che consente di eseguire

diverse operazioni sui dati ricercati.
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CONFIGURAZIONE E INIZIALIZZAZIONE DEL DATABASE (torna all'indice)

Il programma consente di configurare e gestire uno o piu database. | database possono risiedere sul
computer sul quale ¢é installato il programma o su un altro computer della rete locale (LAN — Local Area
Network).

Mediante la voce Seleziona Database del menu principale é possibile aprire la scheda di gestione e selezione
del database:

w Selezione Database ‘ ‘ ‘ ‘ ———

Nome database Percorsao Informazioni Tmmagine
Defzsult Database C:\Users\Antonioz\Desktopi\database File non trovato (Il file specif
Database_0B8_38_Z25 C:\Users\Dev\Documentsh Powerwolf\te|
I:‘ Applica a tutti ghi vtenti
DE Mode
ﬂlRﬂw lzwal locking |
i Tempo disconnessions [minuti]
El
F T 3 -1| 1 |
Aggiungi (F2) | | Rimuovi (F7) I | Modifica (F4) I | Wizard (F6) | | Nuovo (F8) I | Esporta (F9) | | Importa (F3) I

utenti" & attiva il database selezionato diventa attivo per tutti gh utenti del programma e non solo per quello attuale. Per ageiungere un nuovo database alla lista dei preferiti cliccare sul pulsante
AGGIUNGI. Per rimuovere un database precedentemente aggiunto cliccare sul pulsante RIMUOVI (la rimozione non rignarda il file, che non viene quindi rimosso da disco). Per modificare il E
percorso, il nome e le altre caratteristiche di un database aggiunto in precedenza, cliccare sul pulsante MODIFICA. Il pulsante WIZARD consente la selezione guidata di un database e in

particolare consente di selezionare un database remoto (tramite internet). Il pulsante NUOVO consente di creare un database "vuoto" del programma, come alla prima installazione del programma.

1l pulsantz ESPORTA consente di copiare il database in una differsnte locazionz. Il pulsants IMPORTA consente di sovrascrivers lattuale databasz con un database presente in un altro file. =

In questa scheda & possibile selezionare rapidamente un database (doppio click sul nome del database nefla tabella). E' possibile inoltre gestire differenti database. Se Topzione "Applicaa tuttigh =~ & l

|~ T . L

La scheda consente di aggiungere uno o piu database, mediante il pulsante Aggiungi. Per modificare un
database aggiunto in precedenza € disponibile il pulsante Modifica, per rimuovere un database & presente il
pulsante Rimuovi.

I database sono nel formato ACCESS e hanno estensione .MDB. Nell’elenco appare sempre una voce
denominata Default Database che rappresenta il database configurato con la prima esecuzione.

Per adoperare un database ¢ sufficiente un doppio click sulla corrispondente voce della tabella.

Wizard. Nella scheda e disponibile il pulsante Wizard che consente di eseguire una procedura guidata per la
configurazione di un database. La procedura ¢ la stessa lanciata in automatico alla prima esecuzione del
software:
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wa Inizializzazione Database - POWERDIP C=al X
INIZIALIZZAZIONE DATABASE
-
Configurazione Utilizza Installa Ricerca
Aut t' Database Nuovo LAN
ntomatica Esistente Database
Saleriona la modalitd di inizializzazions dei databass. -~
Change language

Per i dettagli sulle funzioni associate ai pulsanti della precedente scheda, si veda la sezione dedicata
all’installazione e alla configurazione iniziale di questo documento.

Configurazione di un database condiviso da diversi computer su rete locale LAN.

Su uno dei computer della rete, eseguire il wizard, come spiegato nei precedenti passaggi, e adoperare la
funzione di configurazione automatica (per installare il database in un percorso prestabilito) oppure la
funzione Installa Nuovo Database per scegliere una determinata cartella in cui installare il database.

La cartella di default dei database ¢ la cartella <documents>/Powerwolf /<nome programma> dove
documents é la cartella dei documenti e nome programma il nome del programma.

Ricordiamo che la cartella in cui viene installato un database deve avere i diritti di lettura e scrittura.

Terminata la configurazione del database su uno dei computer (denominato Master), si pud proseguire con
la configurazione degli altri computer (computer Slave).

Eseguire il software sui computer Slave. A partire dalla scheda Wizard riportata in precedenza, sono
possibili due strade:

a) Adoperare la funzione Utilizza database esistente, con la quale manualmente si sceglie il percorso
della rete LAN dove in precedenza e stato installato il database sul computer Master.

b) Adoperare la funzione Ricerca LAN. Questa funzione ricerca automaticamente sugli altri computer
della rete i database installati. Se la rete LAN & configurata bene, con questa procedura il software
dovrebbe riportare il nome del database installato sul computer Master, come mostrato di seguito:
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Appare la seguente schermata:

- B
= Selezione database (F5: aggiorna) E@g
Database Ver. | Ok? | Cod. Err. | Descr. Errore Pearcorso completo Deattaglio errore -
o F
. i Mon £ stato trovato nessun database -
| Seleziona DB | | Fipeti scansione I | Paths I [ Ricerea approfondita

Nella scheda di configurazione LAN ¢ possibile ricercare e selezionare i database della rete locale. 11
selettore ‘ricerca approfondita’, se attivato, consente di ricercare i database in tutte le cartelle condivise dei
computer della rete. Se non attivo, la ricerca viene effettuata esclusivamente nella cartella condivisa creata
automaticamente durante la procedura di installazione di un nuovo database sul computer Master.

Il pulsante Paths consente di visualizzare tutti i percorsi e i computer nei quali é stata eseguita la ricerca ei
database.

Per selezionare un database adoperare il pulsante Seleziona DB o un doppio click sulla corrispondente voce
in tabella.

42



Manuale PowerBK — Gestione biblioteca

CUSTOMIZZAZIONE DEI MENU’ (torna all'indice)

I menu della schermata principale del software possono essere personalizzati per riorganizzare le
informazioni, eliminare le voci che non vengono adoperate e cosi via.

A tale scopo e disponibile la scheda di personalizzazione dei menu:
= CONFIGURAZIONE > CUSTOMIZZAZIONE MENU’

La scheda che si apre € la seguente:

r N
File Dipendenti Timbrature Turni Progetti  Azienda Tabelle Modifica Configurazione Strumenti Einestre 7
= File " | [Funzioni disponibili (doppio elick. o trascina per aggiungers al meni)
Disconnetti - Cambia Utente L File gl
Minirnizza nella Tray Icon 3 Dipendenti :
Importa anagrafica da file Timbrature
Turni
Esci Progetti
[l Dipendenti Azienda
Igsetr_lsu D[;Fenddent:... Tabelle
estione Dipendenti... Modifica
Gestione permessi Configurazions
Muovo permesso Strumenti
Giustificazione delle Assenze Finsstre

Stampa prospetto presenze anno Disconneiti - Cambia Utente

Minimizza nella Tray Icon

Muodifica Avanzata Permessi/Presenze

Informazioni Addizionali Presenze... il Importa anagrafica da file
| 1 1 b ]7':531 _ i 1
| Salva I | Annulla I | Ripristina default I | Invia meni I

L3

In questa scheda & possibile personalizzare l= voci del mend. Un anteprima del ment viene visualizzata nel mend di questa scheda per controllare 1 risultati prima del salvataggio.
Adoperare il pulsante "Salva’ per salvare le impostazion e modificare il mend. Il tasto "Annulla’, consente di annullare le modifiche e di uscire dalla scheda. Per ripristinare il meng
originale, adoperare il pulsants Ripristina default’. Il pulsante Tnvia mend’ consente di inviare il meni al server della Powerwolf Selutions.

m

Per editare un ment & disponibile il controllo in alto a sinistra della scheda che consente di rinominare l= veci del ment, di spostare e invertire Tordine, di creare sotto-mentd. Se
una vece viens rimossa dal meni, viene comunque visualizzata nellelenco delle Funzioni disponibili’ per poter essere aggiunta nuovamente in un secondo momento.

Nella parte superiore della scheda viene riportata I’anteprima del menu per poter controllare il risultato
prima di salvare. Nell’albero delle voci (parte sinistra della scheda) ¢ possibile spostare e riorganizzare le
voci. Per spostare una voce é sufficiente adoperare il mouse in modalita Drag & Drop. Selezionando invece
una voce dell’albero e adoperando il tasto destro del mouse, appare un context-menu con il quale é possibile
aggiungere nuove voci, eliminare e disabilitare quelle esistenti. In ogni caso le voci eliminate possono essere
aggiunte nuovamente adoperando la lista delle funzioni disponibili (parte destra della scheda). Per
aggiungere una voce ¢ sufficiente selezionare nell’albero delle voci il punto esatto e poi eseguire un doppio
click del mouse sulla voce dell’elenco delle funzioni disponibili (parte destra della scheda).

Nel caso di errori 0 quando necessario, é possibile ripristinare il menu originale adoperando il pulsante

Ripristina Default. Il pulsante Salva consente di salvare le modifiche e applicarle al menu della schermata
principale. 1l pulsante Annulla, annulla invece tutte le modifiche e consente di uscire dalla scheda.
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Con una scheda simile alla precedente ¢ possibile personalizzare anche il menu verticale della schermata
principale.
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DEFINIZIONE DEI CAMPI PERSONALIZZATI (torna all'indice)

Il software consente in alcune schede di definire dei campi addizionali personalizzati (ossia dei campi
aggiuntivi che 1’utente puo definire e ai quali dare un nome e una descrizione).

Nella seguente schermata e visualizzata una scheda in cui e presente una sezione denominata Campi custom:

’%J nJ L‘;:;."J _J sInserimento / Modifica Anagrafex
= . L | St |
Salva Esci Aggiomna Stampa
Cognome: MNome:
descrizions antonioo
Arnagrafica | Dati fiscali | File | Pagamenti | Foto | Descrizions ~ Campi custom
In questa sezione & possibile aggiungere una o pil colonne 'custom’, personalizzabili dall'utente, Per S T ] 1 =] l
maggicri informazioni adoperare il pulsante di aiuto presente in questa scheda. L@} Configura J tg’J
Campo Tipo Valore -
campol Stringa La mia azienda
campod Stringa
campo3 Stringa
4 10 r
E—— e— — e y

Dopo aver definito uno o piu campi customizzati, & possibile inserire i valori mediante un doppio click sulla
corrispondente voce in elenco oppure editando direttamente il valore in tabella.

Per configurare i campi customizzati (aggiunta, rimozione, modifica), adoperare il pulsante Configura:
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. N
[r; Definizione campi personalizzati [ L (=] &]
Nome campo Tipo wvalore Descrizione -

campol Stringa

campol Stringa

campo3 Stringa

| Agmuneie | | Rimmwowied | | ModifiaEn | | Esporadai |
L

La tabella consente di aggiungere, modificare o rimuovere i campi personalizzati.
Si fa notare che:

- la rimozione di un campo custom, comporta la cancellazione dei corrispondenti valori in tutte le voci
del database. In altre parole, se si era precedentemente creato un campo personalizzato chiamato Codice
Personale ed erano stati inseriti dei valori in questo campo per diverse anagrafiche, alla rimozione del
campo tutti i valori inseriti in questo campo verranno persi. In alternativa alla cancellazione, e possibile
disabilitare un campo. Per disabilitare un campo selezionare la corrispondente voce in elenco e adoperare la
voce di ‘abilitazione / disabilitazione' del context menu che si attiva con il tasto destro del mouse;

- il nome del campo, € il testo che viene visualizzato sia nella scheda di personalizzazione, sia nelle altre
schede e identifica univocamente il campo personalizzato;

- la descrizione é opzionale e puo servire per aggiungere delle informazioni addizionali sul campo;

- il tipo di valore identifica la gamma dei valori che puo assumere il campo (ad esempio un campo di tipo
intero puo assumere solo valori che rappresentano numeri interi).

Le tipologie di campi sono le seguenti:
- intero: rappresenta un campo che puo assumere solo valori numerici interi;
- stringa: un campo di tipo stringa puo contenere un testo di lunghezza qualsiasi;
- elenco: il campo contiene un insieme finito di valori prelevati da una tabella.

Per i campi di tipo elenco, dopo aver selezionato la corrispondente voce, si attiva nel context menu
un’apposita voce per la modifica e I’inserimento dei valori della corrispondente tabella. In alternativa &
possibile adoperare il pulsante ‘Modifica tabella’.
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CONFIGURAZIONE DEI PERMESSI UTENTE (torna all'indice)

Il software consente di definire i permessi degli utenti (per la gestione degli utenti fare riferimento
all’apposita scheda). Ogni utente puo essere abilitato oppure no su specifiche funzionalita del software
(inserimento, salvataggio, stampe, ...).

La scheda di configurazione dei permessi puo essere eseguita con la seguente funzionalita del menu
principale:

NSRS Strument

Seleziona datarbase / Gestione database

Cetn sank:

Configura permessi

Backup dei dati >
| Configurazicne dei permessi IE W=k g
Operazione Abhilitazione -~
Arhilitazione stampa tessere 51 b
Canecellazione di una tessera 51
Configurazione deil parametri di posta elettronica 51
Configurazione dei permessi degli utenti 51

m

‘ Configurazione del backup del database e procedure di backup e ripristir| 51

Configurazione della skin {(colori, immagine sfondo, ...) e dei menn 51
Configurazione delle opzioni di base (lingua, opzioni generiche) 51
Controllo Aggiocrnamento 51 _
Creazione e gestiocne degli utenti 51
Diagnostica e informazioni sul computer 51
Esportazione modelli ARSI e UISPE 51
Gestione Annotazioni 51
Festione dei pagamenti 51
Inserimento e modifica delle anagrafiche 51
Inserimento e modifica delle tessere 51
Trwrin & ~anfimirssiona Aarli WD oT %
| apsiaEn || Disavilia®D |Qa_> [+] Utente
\ ﬂ

L’utilizzo della scheda ¢ molto semplice: dopo aver selezionato, nella parte evidenziata della precedente
immagine, I’utente, ¢ possibile selezionare una o piu voci e adoperare i pulsanti appositi per abilitare oppure
no I’utente alle funzioni selezionate.
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