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INSTALLAZIONE, ATTIVAZIONE E CONFIGURAZIONE INIZIALE (torna all'indice)

Prima di utilizzare il programma é necessario eseguire la procedura di installazione e inizializzazione. Per
installare il programma inserire il supporto fornito al momento dell'acquisto o, nel caso di download,
cliccare sul file di installazione. Seguire la procedura guidata.

Maggiori informazioni sulla procedura di installazione possono essere lette dall’help online: help di
installazione e primo utilizzo del software.

Terminata I'installazione, il programma crea un’icona sul desktop e una voce nel menu programma di
Windows:

Start = Programmi = Powerwolf > PowerFATT — Gestione Fatture
- "-d '.‘

jfattures

Alla prima esecuzione del software verra richiesta la procedura di inizializzazione e installazione dei
database, come mostrato nella seguente schermata:

Inizializzazione Database ‘ _ @M

INIZIALIZZAZIONE DATABASE
Configurazione Utilizza Installa Ricerca
Aut G Database Nuovo LAN
utomatica Esistente Database

Conzents di vtilizzers tn nuovo datsbess per il prosremma. Quests procedurs va wtilizzats quando & neressanio e BN KUOVD S
datsbaze diffrenta da guallo in vso, oppee quande non & stato ancoes oesto vn datsbasa. La procedun consente sl wtenta di
z2lazionsre vn paroorso locale o di ret2 in ool indzislizzes i detabaze.

| Change language

Nella scheda sono disponibili diverse opzioni.

A) Configurazione Automatica. Consente di installare automaticamente i database nella cartella
predefinita. Normalmente questa opzione € la migliore, soprattutto se si prevede di utilizzare il database
esclusivamente dal computer su cui e stato installato il programma. La procedura automatica controlla se nel
percorso standard é gia presente un database. In tal caso utilizza quello esistente; in caso contrario provvede
a inizializzare un nuovo database.



http://www.powerwolf.it/Help/Help_Installazione.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Installazione.pdf
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B) Utilizza Database Esistente. Consente di adoperare un database precedentemente installato (con una
precedente installazione, o su un altro computer della rete locale). Questa opzione va normalmente utilizzata
dopo la reinstallazione del programma (nel caso in cui i database non sono stati rimossi), oppure nel caso in
cui si sta installando il programma in uno dei computer della rete locale e si vuole aggiungere il database
presente su un altro computer della rete.

C) Installa Nuovo Database. Consente di installare e inizializzare un nuovo database (privo di dati), in un
percorso scelto dall'utente. Questa procedura va adoperata nel caso in cui si vuole installare un database
pulito del programma in un nuovo percorso, senza rimuovere quello precedente, oppure se si vuole resettare
tutti i dati del programma, rimuovendo il precedente database e inizializzandone uno nuovo.

D) Ricerca LAN. Consente di ricercare e configurare i database memorizzati sui computer della rete locale
(LAN).

Maggiori dettagli sono riportati nell’apposita sezione di configurazione dei database.

Terminata la fase di inizializzazione, apparira la schermata di login:

[ ==
Powerfatt v2.10 - Lo oS

File Modifica Impostazioni ?

Powerwolf Solutions
info@powerwolf.it

Uteante: [{I

Password:

Insarisci Username 2 Password per accaders al programma

? @ d'_: ("] Accesso autom.

Accedt Account Demo Attiva Acquista

Se il prodotto non é stato mai attivato, appare la seguente schermata:

Il software non & stato ancora attivato.

Per adoperare tutte l= funmionalita del programma & necessario attivare 1l prodotto.

Se = desidera valutare il prodotto prima di proceders ad vn eventuale acqmsto, premere su Prosesm (o tasto EEC) 2 adoperare il programma
in moddalita dimostrativa (Demo).

Par acquistars vna licenza_ clicears sul pulsante Acquista, per attivare il prodotto vtiliz=zare il pulsants Attiva.

Zeniale / Chiave di attivasions

[ Attiva ] [Anmista ] [megn ]
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La precedente schermata € visualizzata anche quando la licenza € scaduta, oppure I'hardware (in particolare
scheda madre e hard disk) del computer su cui ¢ installato il programma é cambiato. In quest'ultimo caso e
possibile ricevere una nuova licenza gratuitamente, nel primo caso € necessario rinnovare la licenza per
continuare ad adoperare il programma.

Per attivare il software inserire il codice seriale o la chiave di attivazione ricevuta al momento dell’acquisto
0 in una successiva comunicazione (telefonica o via email) e adoperare il pulsante ‘Attiva’. Seguire la
procedura guidata: se I’attivazione va a buon fine verra visualizzato un messaggio simile al seguente:

Il prodotto & stato attivato corrattamants.

Consarvarz la sazuenti informazioni:
- programma: PowarBk

- codics seriala:

- chiava i attivazions:

- Licenze rasidue: illimitats

Uilizza il tasto SALVA per salvare 1= informazioni su fils.

1

OK l [Salva su ﬂleJ

Maggiori informazioni sulla procedura di acquisto e attivazione possono essere lette dall’help online:
procedura di acquisto e attivazione del prodotto.

Maggiori informazioni sull’utilizzo della schermata di login possono essere lette dall’help online: help di
utilizzo della schermata di login.



http://www.powerwolf.it/Help/Help_Attivazione.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Login.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Login.pdf
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ESECUZIONE DEL SOFTWARE (torna all'indice)

Per eseguire il software e necessario cliccare sulla relativa icona nel desktop o sul menu START di
Windows nel seguente percorso:

PROGRAMMI - POWERWOLF - POWERFATT - Gestione Fatture

Terminato il caricamento, sara visualizzata la finestra di login:

File Modifica Impostazioni ?

Powerwolf Solutions
info@powerwolf.it

Uteante: amministratore E]

Password:

N ? |i: DAccewozutom.

DB: C:\Usars Dav'Documents' Powerwolf PowerFAT T databasz mdb

Accedt Account Demo Attiva Acquista

Inserire il Nome Utente e la Password e premere il pulsante “Accedi”.

ALLA PRIMA INSTALLAZIONE DEL PROGRAMMA E’ PRESENTE IL SOLO ACCOUNT DI
AMMINISTRATORE, AL QUALE E’ POSSIBILE ACCEDERE MEDIANTE I SEGUENTI
PARAMETRI DI ACCESSO:

UTENTE: AMMINISTRATORE -PASSWORD: AMMINISTRATORE

Si consiglia in ogni caso di creare un account di amministratore personalizzato e di modificare la
password di quello esistente, per evitare accessi non autorizzati a informazioni riservate.

La finestra di login NON distingue tra lettere maiuscole e minuscole.

Dopo aver eseguito I’accesso, si apre la schermata principale:
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PowerFATT - Gestione Fartture
Coevah
DocumentF shure
Jetxoh ~
a3 fRra) M4 SELAITD] v St Haato 100! varato’!! o
Broacace =3 .
e T (3 El * B
M “ 5 & o O
I ! 3 3 -
We . N AL3
o
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o
Tateds « v
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.U:! 102012 . 04:23 “Agpemato detabase provopale (versene 1 21
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La schermata principale € composta da diverse sezioni:

o Menu orizzontale, che consente di eseguire la maggior parte delle funzioni del programma;

o Block Notes, in cui & possibile scrivere informazioni (promemoria, numeri telefonici, ...) che
vengono memorizzate nel database e conservate tra un‘esecuzione e l'altra del programma;

o Menu verticale, con cui € possibile eseguire rapidamente le funzioni di uso piu frequente;

o Desktop, € una riproduzione del desktop di Windows, in cui & possibile creare icone e collegamenti
alle funzioni piu adoperate.

Tasti comuni: screenshot, modifica font, segnalazione bug.

Sono riportati di seguito alcune combinazioni di tasti con la relativa funzione (le combinazioni hon sono
disponibili in tutte le schede):

- Il tasto ESC puo essere adoperato per chiudere rapidamente la maggior parte delle finestre del
programma.

- Lacombinazione CTRL-F12 (scheda screenshot) consente di salvare su file o stampare il contenuto
della finestra attiva;

- La combinazione CTRL-PagUp e CTRL-PgDown consentono di variare la dimensione del font;

La combinazione CTRL-F11 consente di aprire la scheda per la segnalazione dei bug/proposte di
miglioramento, come spiegato nell’apposita sezione.
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INSERIMENTO E GESTIONE DOCUMENTI / FATTURE / DDT (torna all'indice)

Inserimento di un nuovo documento.

Il software consente di inserire un nuovo documento (fattura, ddt, preventivo, ...) mediante la voce Nuovo
Documento presente nella sezione Documenti del menu orizzontale e verticale della schermata principale. Si
apre la seguente scheda:

) o2 o S R isi

Dati | Pagamento | Opzioni | DDT |

Tipo documento Colore Appiungi ai preferiti

Fattura VI
Azienda Barcode

[Seleziona Azienda ~| | |
Intestazions documento (*obbligatorio)
N* Documento Data (*cbbligatoria) Destinatario / Cliente
& & Y
4 | spzionn B &
Descrizione Luoeo (*lascia il campo vuoto per adoperars il comune della soeieta che ematts la fattura
Prodotto Quantitd | Misura | Prezzo unitario| IVA (%)| Totale (IVAR Esclusa)| IVA? Ritenu| Sco =
1| n | 3
0.00€ IVA 0,00€ Totale (IVA Esclusa) 0.00€ Totale (con IVA)
Salva (F9) m Annulla (Esc) ] Stampa @ Oﬁ Barcode

Nella scheda sono disponibili i campi per inserire la tipologia di documento (fattura, DDT, preventivo), un
colore associato al documento (adoperato per evidenziare il documento nella scheda con I’elenco dei
documenti), I’azienda che emette la fattura, il barcode associato al documento (vedi apposita sezione del
manuale dedicato all’utilizzo del lettore di codici a barre), 1’intestazione, il numero del documento, la data, il
destinatario della fattura, un’eventuale descrizione e il luogo (adoperato in particolare per il campo luogo
nella generazione della fattura).

E’ disponibile un elenco con le voci del documento, ad esempio le voci che compaiono in fattura o nel
preventivo. Per inserire una nuova voce, e sufficiente un doppio click su una riga vuota, oppure ¢ possibile
adoperare la corrispondente voce del menu che si attiva cliccando con il tasto destro del mouse sull’elenco
delle voci e in particolare su una riga vuota (nuova voce). E’ possibile richiamare rapidamente un articolo,
dal precedente menu, adoperando la voce Inserisci da tabella articoli. Per la gestione degli articoli fare
riferimento all’apposita sezione di questo manuale. Gli articoli consentono di definire delle proprieta
(prezzo, iva, nome dell’articolo) al fine di richiamare rapidamente I’articolo e aggiungerlo al documento
senza dover digitare ogni volta le proprieta (prezzo, iva, ...).
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Dopo la creazione di una voce, € possibile: a) modificare un valore mediante il doppio click del mouse sulla
corrispondente voce; b) eliminare una voce adoperando I’omonima voce del suddetto menu o cliccando sul
simbolo di cancellazione presente sul lato sinistro della voce.

Nella scheda sono presenti diverse sezioni:

- Dati: contiene le principali informazioni del documento, come la tipologia, il numero del documento,
la data, I’intestazione e cosi via.

- Pagamento: consente di inserire le informazioni relative al pagamento (modalita di pagamento, data
scadenza pagamento, data effettiva di pagamento, ...);

- Opzioni: consente di inserire alcune opzioni, in particolare:

1. Il modello di stampa, che rappresenta il modello adoperato durante la stampa o la
generazione del documento in formato .doc. Per maggiori dettagli sui modelli di stampa e la
procedura di stampa consultare I’apposita sezione di questo documento;

2. Ritenuta d’acconto / Iva / Enasarco: indicano se aggiungere nel calcolo del totale e nella
stampa le omonime voci;

3. Sconti: indica se abilitare o0 meno il calcolo degli sconti associati agli articoli.

- DDT: contiene i campi per la definizione del DDT (Documento di Trasporto). In particolare &
possibile richiamare rapidamente i campi di un documento di trasporto, selezionando una voce dal
selettore denominato Seleziona un DDT predefinito. | DDT predefiniti possono essere editati con
I’apposita tabella, che € possibile aprire dal menu principale nella sezione Tabelle o dalla scheda di
inserimento con I’apposito pulsante di modifica dei DDT predefiniti.

Gestione dei documenti salvati. Il software consente di visualizzare e modificare i documenti salvati,
mediante la voce Archivio documenti presente nella sezione Documenti del menu orizzontale e verticale

della schermata principale. Si apre la seguente scheda:

Fawcwosoorern . L T 4 THAAE T o
Hogw (F3) Madifica (F7) Etruisa (2} St {F) i (Fac) Aprierm (F2) Esporia FLL Totss (VA Esehna)  IVA N decamemti
L | #] T = | % | 2] - 000E | 1 | 1

H. Povessnco | Deta Tntascagione CeszTiEions Lupg ISTaFTATE & Foedends pagemento Cuts pagemante | Tipe derusenta

Cms Azwrady Drirax Tipo documerne Cortatta
=l | Duta emisaicen -| -| v o Vissabees sleri
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Nella scheda sono riportati tutti i documenti salvati, che soddisfano i criteri di ricerca specificati. E’
possibile filtrare in base all’azienda che ha emesso la fattura (campo Azienda), la tipologia di documento
(per esempio fatture, mediante il campo Tipo documento) o visualizzare tutti i documenti associati ad un
particolare cliente (campo Contatto).

E’ possibile ricercare rapidamente una fattura mediante il campo Cerca, tenendo presente che verranno
ricercati tutti i documenti che soddisfano i criteri di ricerca specificati.

Visualizza colori consente, se attivato, di evidenziare con i colori le voci (ricordiamo che & possibile
specificare un colore ad un documento, per agevolare la sua individuazione).

In questa scheda & possibile creare un nuovo documento (pulsante Nuovo), modificare un documento creato
in precedenza (pulsante Modifica o doppio click con il mouse sulla corrispondente voce).

Il pulsante esporta consente di esportare i dati visualizzati su file, in differenti formati, tra cui XLS, Word,
TXT, ...

E’ possibile inoltre stampare o rimuovere un documento mediante gli omonimi pulsanti. Inoltre con il tasto
destro del mouse sull’elenco ¢ possibile abilitare un menu che consente di effettuare alcune operazioni,
come la cancellazione di una voce, la modifica, la stampa e cosi via. Tra le funzioni disponibili con il
suddetto menu e presente la funzione per clonare un documento o la funzione per aggiungere un documento
alla lista dei preferiti.
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STAMPA E PERSONALIZZAZIONE DELLE STAMPE (torna all'indice)

Stampa di un documento. Dalla scheda di inserimento / modifica di un documento o come visto in
precedenza nella scheda con I’elenco dei documenti ¢ possibile eseguire 1’operazione di stampa. Nei menu
della schermata principale € presente, inoltre, la voce Stampa fattura / documento che consente di stampare
rapidamente un documento inserendo il suo numero.

La scheda per la stampa di un documento € la seguente:

Fattura n.1 (22/10/2012) L N [
Modelle di stampa (**) Sceli la Stampante:
HODELLO DOT (e BOT 55 o SpmedDs
- = Samsung SCH-4200 Series
= Micresoft XPS Document Writer
= Fax
5 _ _ = EPSON P30 Series
Usa il modello associato al docurmnento o doPDF v7
= CutePDF Writer
(*) L'anteprima non & attiva nel caso di selezione multipla di = COMSamsung SCX-4200 Series
documenti.
(**) Se la fattura ha un modello di stampa associato, & possibile
abilitare la casella "n=a il modelle associato al decumento’ per stampare
cott il suddette modello, altrimenti & possibile selezionare un modello
mediante il selettore Modello di stampa’.
hd
[ stampaE® | | Ameprimes @ | | sawawaeE® | | Cortelladocomens |

La scheda consente non solo di stampare il documento, ma anche di generare un’anteprima (per apportare
eventuali modifiche o per controllare I’output prima di procedere con la stampa), e di salvare il documento
su file.

Nella scheda é possibile specificare il modello di stampa da adoperare. Ricordiamo che ad ogni documento e
possibile specificare un modello di stampa. In tal caso abilitare il selettore Usa il modello associato al
documento per adoperare automaticamente il modello di stampa associato al documento. Se tale selettore €
deselezionato, verra adoperato il modello specificato nella scheda di stampa.

Ricapitolando:
- Se si intende adoperare un particolare modello di stampa deselezionare Usa il modello associato al
documento e scegliere un modello di stampa in elenco (Modello di stampa).
- Se si intende invece adoperare il modello di stampa associato al documento, e necessario abilitare il
precedente selettore (il campo Modello di stampa, verra ignorato).

Il pulsante Cartella documenti consente di individuare su disco la cartella dei documenti. Durante
I’operazione di salvataggio (Salva su file) il programma salva automaticamente il documento nella cartella di
default del software. E’ possibile cambiare tale percorso nella scheda Opzioni nel menu orizzontale del
programma.

Personalizzazione dei modelli di stampa

Il software consente di personalizzare i modelli di stampa. Un modello di stampa € un file word con dei
segnalibri che vengono opportunamente riempiti durante il processo di stampa. Un esempio di segnalibro é

10
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quello contenente il numero del documento. Il software mette a disposizione un certo numero di modelli di
stampa (fattura semplice, fattura con ritenuta d’acconto, DDT, ..), in ogni caso ¢ possibile modificare e
creare i propri modelli di stampa. E’ possibile inoltre associare ad ogni documento creato il proprio modello
di stampa, oppure in fase di stampa scegliere il modello da adoperare.

Nella scheda di stampa, riportata di seguito sono presenti alcuni controlli per la scelta del modello di stampa:

F ™
[-2 Fattura n3 (22/10/2012) S
Modello di stampa (**) Scegli la Stampante:
NODELLO DD (et BOT 29 o SumpedDek
- = Samsung SCIH-4200 Series
o Microzoft PS5 Document Writer
o Fax
) ) o EPSOMN P30 Seriss

[¥] Usa il medello associate al documento & doPDF v7
o CutePDF Writer

(*) L'anteprima non & attiva nel caso di selezions multipla di - = COMSamsung SCH-4200 Series

documenti. i

(**) Se il decumento ha un modelle predefinito di stampa asseciato, &
possibile abilitare 1a casella "u=a il modelle asseciato al decumento” in
tal caso verrd adoperato il suddetto modello. Per stampare con un
particolare modello, e ignorare quindi il modello predefinito del
documento, deselezionare il precedente campo e scegliere un modello
di stampa dall ominime controlle presente in questa scheda.

m

. ki

Stampa (F9) I | Anteprima*® (F4) I | Salva su file (F8) I | Cartella documenti (**%) I

Il pulsante cerchiato di rosso nella precedente scheda consente di aprire la scheda per la gestione dei modelli

di stampa:

E Configurazione modelli di stampa LI_IQ

modello DDT.doc MODELLO DDT Progetti 2011

modello_fattura.doc MODELLO FATTURA ! Progetti 2011 FATT Sviluppo
modello_fattura_completa.doc MODELLQ FATTURA COMPLETA | C'Powerwolf Progetti 2011 PowetE AT T \Sviluppo'l
modello_fattura_con_barcode.doc | MODELLO FATTURA CON BARCOD] C:'Powerwolf Progetti 2011 PowertFAT T \Sviluppo']
modello_fattura_con_ritenutadoc | MODELLO FATTURA CON RITENUT| C:'Powerwolf Progetti2011'PowerE ATT \Sviluppo'l
modello_fattura_con_sconto.doc | MODELLO FATTURA CON SCONTO | C'Powerwolf Progetti 2011 PowerE AT T \Sviluppo'l

AgivsiE) || RamsoviE?) | | Modifiea®H) | | Esporta dati | | Apri cartella | @

Quasta scheda consente di definire & personalizzare dei modelli & stampa. Un modello 4 stampa & vn file word (.doc / .docx) con vno o pib seenalibri (bookomarls) che vensono riempiti astomaticaments .«
dal programma in fase ¢ stampa / anteprima. Per la lista dei seenalibri disponibili adoperare 'apposito pulsante con le informaziont presente in questa scheda. |i|
1l software pud avers a disposizione dai modalli & stampa predafiniti, normalments prasenti nella sotto cartella 'modelli’ della cartella di installazions del software. QUESTI MODELLI VENGONO
SOVREASCRITTI DURANTE L'AGGIORNAMENTO / INSTALLAFIONE DEL S0FTWARE, = non devono pertanto essere adoperati per customizzare 1 modelli (ad ogni ageiornamento le modifiche
VENFONO perse. -

11
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Il software aggiunge automaticamente i modelli predefiniti. E’ possibile aggiungere un nuovo modello di
stampa (pulsante Aggiungi), rimuoverne uno (Rimuovi), modificare un modello creato in precedenza
(modifica). Il pulsante Apri cartella apre la cartella che contiene il modello di stampa selezionato.

Inoltre, con il tasto destro del mouse su una voce dell’elenco documenti, ¢ possibile aprire un context menu

che consente di eseguire le precedenti operazioni, e in piu altre operazioni come la clonazione di un modello
esistente.

Il pulsante ? evidenziato di rosso nella precedente schermata, consente di aprire una scheda con alcune
informazioni utili e con la lista dei segnalibri che il programma provvede a riempire automaticamente. Si
consiglia sempre di partire da un modello esistente, per esempio conviene clonare il documento di stampa
piu simile a quello desiderato e modificare quindi la copia.

Per esempio, se si desidera aggiungere la data della fattura in una certa posizione nel documento, e
sufficiente aggiungere un segnalibro ‘data’ all’interno del file. Durante la stampa il programma inserira
automaticamente la data della fattura nella posizione del segnalibro:

’..\\ 49 -0& HELP_PowerF)

Home Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza

\£] Frontespizio ~ — i .,,;: ST -
_] Pagina vuota j [ﬁ] G J) Z‘Q

= ; _ ) Tabella | Immagine ClipArt Forme SmartArt Graficd
r=, Interruzione di pagina v v

Rio ipertestual

o incrociato
Pagine Tabelle [llustrazioni ‘ Collegamenti

E § |-3v|"4-|-§'|v§.'|v7v‘|-sv
|

Questa xboda consente & defimire ¢ p«t«n&..xo das modelli & stampa. Un modallo & s

i, ™
Opzicni per campo tes_ti- &Ig

Campo modulo testo

Tipo: Testo predefinito:
Testo normale IZI [data...]|
Lunghezza massima: Formato testo:

Timitata : E3

Eseqgui macra in
Entrata: Uscita:

Impostazioni campo

Segnalibro:

data

Conzenti riempimento
[ calcola in usdita

o) [ ]

Per la modifica dei modelli di stampa & necessario aver installato Microsoft Word.

12
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INSERIMENTO E GESTIONE CLIENTI (torna all'indice)

Il software consente di gestire un archivio di contatti. | contatti possono essere adoperati per inserire
rapidamente il destinatario di una fattura o di un DDT. E’ disponibile inoltre una scheda per la gestione della

rubrica (numeri di telefono, email, ...).

Per inserire un nuovo contatto, adoperare la voce Inserisci contatto presente nei menu della schermata
principale:

Nella scheda é possibile inserire i principali dati anagrafici dei contatti, i dati fiscali, eventuali file associati,
foto e cosi via.

Gestione dei contatti. L.’elenco dei contatti memorizzati & presente nella scheda di gestione dei contatti, che
e possibile aprire a partire dalla voce Archivio contatti nella schermata principale del software:

13
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e Foiwa Codica Fiscals Talafors cees Teiafone ufficio | Cellalsxs Emall -
ds franossco anconio

Nella scheda é possibile ricercare rapidamente un contatto inserendo nei campi contatto, codice fiscale,
partita iva il corrispondente valore (o parte del valore).

Sono presenti nella parte alta della scheda i pulsanti per inserire un nuovo contatto, per modificare un
contatto selezionato, eliminarne uno e per esportare i dati visualizzati su file (esporta).

Inoltre sono disponibili le precedenti funzioni e altre funzioni addizionali nel menu che si attiva cliccando
con il tasto destro del mouse su una voce dell’elenco.

E’ possibile modificare rapidamente un contatto mediante un doppio click sulla corrispondente voce
dell’elenco.

14
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INSERIMENTO E GESTIONE ARTICOLI (torna all'indice)

Un articolo ¢ un insieme di informazioni che contiene un prezzo, 1’iva, una descrizione e altre informazioni,
al fine di agevolare I’inserimento delle voci di fattura (o preventivi, DDT, ...), come discusso nella sezione
dedicata alla gestione dei documenti.

Per inserire un nuovo articolo é disponibile la voce Nuovo articolo nella sezione Articoli della schermata
principale:

Inserimento/Modifica Articolo- ‘ ﬁ
Nome (* Campo Obbligatorio)
| I | Applica IVA
Dezcrizione / Mote Applica nitenuta d'acconto
Barcode
| 12
Foto
Importo Sconto (%)
20.00€ | 4 |
IVA (%) Quantita
e & |
Misura Agmung a prefenit
i | [l
1 Carica | | Rimwowi |
| sava o || Aol @0 |
LN I 9 . &

Agli articoli é possibile associare i seguenti campi:

Nome articolo: ¢ il nome dell’articolo che lo identifica ad esempio nelle voci di una fattura;
Descirzione / note: descrizione opzionale dell’articolo;

Importo: rappresenta I’importo unitario (iva esclusa);

Sconto (%): rappresenta lo sconto percentuale applicato all’importo nel caso di documenti in cui sia
abilitato il calcolo dello sconto;

IVA (%): ¢ la percentuale IVA applicata sull’imponibile;

Quantita: e la quantita predefinita aggiunga alle voci di un documento durante I’inserimento di una
nuova voce a partire da un articolo;

Misura: ¢ I’unita di misura applicata alla quantita (per esempio g, Kg, m, ...)

Applica IVA: indica se applicare o meno I’iva durante il calcolo dell’importo ivato dell’articolo;
Applica ritenuta d’acconto: indica se 1’articolo concorre oppure no al calcolo della ritenuta d’acconto
durante il calcolo degli importi di una fattura o di un altro documento;

Barcode: ¢ il barcode associato all’articolo. Consente di richiamare rapidamente un articolo tramite
lettore di codici a barre e pud essere adoperato anche come codice di identificazione univoco
dell’articolo;

Foto: ¢ una foto rappresentativa dell’articolo.

15
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Archivio articoli. Il software consente di visualizzare e gestire tutti gli articoli inseriti, mediante 1’apposita
scheda di gestione degli articoli che e possibile aprire con la voce del menu Archivio Articoli (sezione
articoli del menu principale):

fuazticdk | Sscazo (%) | TVA? Eitenota? |Earcods | Faworito?

IJIQI}TI | [ nimwweEn | [ sian |

Loy

Nella scheda é possibile inserire, modificare o rimuovere un articolo. In particolare, con un doppio click su
una voce ¢ possibile aprire rapidamente la scheda per modificare I’articolo corrispondente.

Con il tasto destro del mouse su una voce dell’elenco si apre un context menu che consente di eseguire
alcune operazioni (modifica, cancellazione, clonazione di un articolo, ...).

Il pulsante esporta consente di esportare su file 1 dati visualizzati. Gli articoli etichettati come ‘preferiti’ sono
visualizzati con un simbolo sul lato sinistro della scheda.

16
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SCADENZARIO (torna all'indice)

La scheda scadenzario e riportata di seguito:

¥. Documenso Data Insessazione Desarizions Leogoe InTeezaso » £F0adenza pAJANEntO -
3 22/10/2042 coasulenss sofy cocsulanss scftware & de francesco antesan! 26/10/3012
. E . " ’
‘ ottobre 2012 novembre 2012 » . e
lun mar mer gic ven sab dom lun mar mer g0 ven sab dom DDARFTTIY DOADIFYYX >
M B 2 N B DH D i 2 3 -
} T 3 4 5 ‘8 2 5 6 7 & 9 w1
4 9 1 11 12 13 W 12 13 M 15 16 17 18 w013 | ;
15016 17 18 19 2 M 19 2 u 2 B M X5 IR | £ 0 £ £ £ P £ 5 25 Y B 2 |
Z2 B U B X D B X D B B B 1
¥ N A 3 4 5 6 T 8 9
Oggi: 24/10/2012

Nello scadenzario sono riportati tutti i documenti contenenti informazioni sui pagamenti (in particolare la
scadenza pagamento e la data di pagamento) e consente quindi di individuare rapidamente le scadenze nel
periodo selezionato, i pagamenti non ancora saldati e cosi via.

Nella scheda é possibile scegliere un periodo di riferimento (utilizzando il calendario, o la data iniziale e

finale oppure il selettore anno/mese. E’ possibile escludere i documenti gia saldati, e visualizzare quindi solo

quelli non saldati o parzialmente saldati.

Con un doppio click su una voce € possibile modificare i dati del documento. Inoltre cliccando con il tasto

destro del mouse su una voce dell’elenco ¢ possibile aprire un context menu che consente di eseguire alcune

operazioni, in particolare I’operazione di saldo del documento.

17
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UTILIZZO DEL LETTORE DI CODICI A BARRE (torna all'indice)

Il software consente di associare sia agli articoli che ai documenti un codice a barre. Nelle schede di
inserimento e modifica di articoli e documenti é presente il campo Barcode. Il barcode pu0 essere inserito
manualmente oppure mediante I’utilizzo di un lettore di codici a barre in emulazione tastiera.

L’inserimento di un codice a barre in un articolo o documento presenta molti vantaggi:

- Dalla schermata principale del programma, € possibile richiamare rapidamente la scheda di un
documento o di un articolo adoperando il lettore di codici a barre: se il codice a barre é associato ad
un articolo nel database, il programma apre la corrispondente scheda; se il codice a barre appartiene
ad un documento, il programma apre la corrispondente scheda

- Nella scheda di inserimento di un documento, & possibile aggiungere le voci del documento (per
esempio le voci di una fattura), mediante il lettore di codici a barre.

- Nella stampa, é disponibile un segnalibro, denominato Barcode, che se adoperato consente di
stampare il barcode nel documento. Pertanto € possibile in seguito richiamare i dati del documento
adoperando il lettore sul codice a barre stampato.

18
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RUBRICA TELEFONICA (torna all'indice)

Consente di visualizzare in maniera semplice e rapida tutti i contatti telefonici ed elettronici (email, pagina
web). Solo i contatti che possiedono almeno un numero telefonico, pagina web o un'email valida sono

riportati nella scheda.
[=[@ &2 ]

= Rebrica..
| I—

Comtntic Tal. Cam. Calhlars Tal Ufico | Aliro | 5 Fax. Exruil Eigpra WEB

Eoii (] Ecnad (F# Wl {F7 Enfla {FL} N Comtatti, U

Mtasim nslialsn
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GESTIONE PASSWORD e USERNAME (torna all'indice)

E' una scheda in cui e possibile inserire password e dati riservati che normalmente si usano per I'accesso agli
account sui siti, programmi, carte elettroniche e cosi via. E’ possibile proteggere la scheda con una
password. Inoltre i dati sono memorizzati nel database in maniera criptata per consentire una certa sicurezza
sui dati salvati nella scheda.

La scheda é disponibile nella sezione strumenti del menu verticale.

dssocenencroswos | D, el
o] x| [ .

Nome Link f Contatto User ID Password MNote A~
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CONFIGURAZIONE e OPZIONI (torna all'indice)

Riportiamo di seguito le principali opzioni del programma:
Opzioni generali. Nella scheda opzioni (menu verticale, configurazione = altre opzioni) é possibile:
a. Abilitare o disabilitare i TIP;
b. Abilitare o disabilitare la modalita di velocizzazione, che rende piu rapido il caricamento delle

schede e altre operazioni (impiegando maggiori risorse di memoria);
c. Percorso documenti (& il percorso predefinito in cui sono memorizzati i documenti).

,

Viznalizza TIP

Attiva modalitd velocizzazione (maggiori risorse occupate)

g 2 Supporte multi-core: n® processeri

Percorso documenti ——
“n|C:':Ussrs"Dm"‘Du-cummt5"Pmﬂ-'mﬁ-‘u-1f'Pc-'-\-'sz_-"LTI".ducummti | | g ]
Salva ed e=ci (F3) Annulla
S — E—_______

Gestione Utenti e Password. Nel menu orizzontale, sezione Modifica sono presenti due voci: a) Modifica
password di accesso; b) Inserisci nuovo utente. La prima voce consente di modificare la password di accesso
per l'utente attuale. Si apre una schermata dove € necessario inserire la password attualmente in uso e la
nuova password. La seconda voce consente di inserire un nuovo account utente. Il programma supporta una
gestione multi-utente del database e delle opzioni. Per inserire un nuovo utente e sufficiente seguire le
operazioni indicate dal programma, in particolare & necessario indicare una username e una password (per
I'accesso nella schermata iniziale del programma).
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E Inserimento/Modifica Account... u

] (min. 4 caratteri) =
Pas=word (%)
(min. 4 caratter)
Coenome
Nome
|:| Salvatazzio dati di accesso su periferica
Tipologia Account Admin o I |:| Bloceato?
C:\Uzers' D’ Documeants' Powermolf Pows=FATT
9, datsbaze mdb
Scadenza Pazsword Scadenza Account
[DDADYYYY | ﬂl [DDADIYYYY | ﬁl DB Brincipale
(F3: Resat) (F4: Resat) (*) campi ohbligatori
Vai con il mouvse su vn controllo per ricevers informazioni a riguardo
| Salva (F1) | | Annulla (Esc) I

Selezione del Database. Il programma consente di adoperare differenti database per uno stesso utente. Per
selezionare il percorso del database adoperare 'omonima funzione del menu principale (Configurazione =
Selezione database):

F |

Defzult Database C-\Uaerz\D umanta®, b FATT\database _mdb

D Applica a twtti ghi vtenti

DE Mode
4/[Page level locking

Tempo disconnsssions [minuti]
4 1 | 3 5“30 |

Agpung (F2) I | Rimuowvi (F7) I | Modifica (F4) I | Wizard (F6) I | Nuove (F8) I | Esporta (F9) I | Importa (F3) I

In questa scheda & possibile selezionare rapidamente un database (doppio click sul nome del database nella tabella). E possibile inoltre gestire differenti database. Se Topzione "Applicaa tuttigh =~ »
utenti" & attiva il database selezionato diventa attivo per tutti ghi utenti del programma e non solo per quello attuale. Per aggiungere un nuovo database afla lista dei preferiti cliccare sul pulsante B
AGGIUNGI. Per rimuovere un database precedentemente ageiunto cliccare sul pulsante RINUOVI (la rimozione non rignarda il file, che non viene quindi imosso da disco). Per modificare il
percorso, il nome e le altre caratteristiche di un database aggiunto in precedenza, cliccare sul pulsante MIODIFICA. Il pulsante WIZARD consente la selezione guidata di un database e in

particolare consente di selezionare un database remoto (tramite internet). Il pulsante NUOVO consente di creare un database "vuoto" del programma, come alla prima installazione del programma.

1l pulzante ESPORTA consente di copiare il database in una differente locazione. Il pulsante INPORTA consente di sovraserivers lattuale database con un database presente in un altro file.
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Skin. Il programma consente di modificare i colori e il font sia della schermata principale che delle schede.
Per quanto riguarda la schermata principale sono disponibili alcune voci nel menu orizzontale alla sezione
Modifica, in particolare nella sotto-sezione Desktop:

e

Scegli il nome di un file immagine o una cartella (*):

| Rimovimmagine | ) Dimensioni originali

| Desktop di Windows | @ A schermointero
@) Affiancato

Colore sfondo ) Modaliti 16:9

(*) Selezionando una cartella, verranno mostrate tutte le immagini in es=sa contenute, in sequenza.

Per modificare colori e font delle schede € disponibile la voce del menu orizzontale Modifica =
Personalizza colori (Skin) che consente di specificare la font da adoperare, i colori dei differenti controlli e
cosi via.
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BACKUP e SICUREZZA DEI DATI (torna all'indice)

Introduzione. Per garantire una certa sicurezza e robustezza dei dati, I'accesso al programma e il database
principale sono protetti da password. Inoltre, per prevenire una perdita di dati, o per ripristinare il sistema
dopo aver effettuato delle modifiche e cancellazioni accidentali, sono disponibili alcune funzionalita per la
gestione delle copie di backup.
Configurazione. Adoperando la voce del menu principale:

CONFIGURAZIONE - BACKUP DEI DATI - PARAMETRI DI BACKUP

e possibile aprire la scheda di gestione dei parametri di backup:

Strumenti database... l = | |ﬁ]
Backup | Backup Addizionale | Compattazione | Informazioni |
Abilita Backup: [V Ezeguire backup automatico ogni: il 30 Eiorni
Percorso di Backup: q ‘C: Users' Dev' Docoments Powerwolf PowerFAT I ' Bacloup ‘ =

Attiva compressione database

Rimuovi Backup dopeo: il 30 |ziorni MNon rimuovere Backup: Test

b

La scheda consente di programmare dei backup automatici dei database (scheda backup) e dei backup
manuali (scheda backup addizionale).

Nella scheda é possibile settare:

o se abilitare 0 meno il backup automatico (abilita backup);

o la frequenza di salvataggio del database (eseguire backup automatico ogni ... giorni);

e il percorso in cui memorizzare le copie di backup (se si lascia vuoto il corrispondente campo, il
salvataggio avviene nella cartella di default);

e se rimuovere e dopo quanti giorni le vecchie copie di backup.

Se non si desidera rimuovere le vecchie copie di backup (questa scelta é sconsigliata per ragioni di spazio,
soprattutto nel caso in cui si adopera una frequenza di backup molto elevata e database molto grandi), &
sufficiente abilitare I'opzione Non Rimuovere Backup. In tal caso le copie di backup restano memorizzate
nel percorso specificato, o in quello di default, permanentemente, a meno che l'utente non decida
manualmente di rimuovere i suddetti file. Se invece si desidera rimuovere le vecchie copie di backup
automaticamente, é sufficiente disabilitare la precedente opzione e decidere quando rimuovere i file di
backup. A tale scopo, e sufficiente inserire il numero di giorni di permanenza su disco dei backup: se ad
esempio si desidera rimuovere automaticamente un file di backup 10 giorni dopo la sua memorizzazione,
inserire il numero 10 nell'apposito campo Rimuovi Backup dopo ... giorni.
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Esecuzione manuale di una copia di backup. Se si desidera effettuare manualmente una copia di backup ¢
presente la funzione del menu principale:

CONFIGURAZIONE - BACKUP DEI DATI - EFFETTUA COPIA DI BACKUP
con la quale é possibile eseguire una copia e scegliere manualmente il percorso e il nome del file di backup.
Per ragioni di sicurezza dei dati e di riduzione dello spazio occupato, le copie di backup sono memorizzate

in un formato proprietario compresso (*.DBC). Nelle operazioni di ripristino il programma provvede
automaticamente a scompattare il file nel formato ACCESS (*.mdb).

Backup addizionale. Il backup addizionale consente di eseguire delle copie di backup aggiuntive. Si
consiglia, soprattutto con database ‘importanti’, di abilitare anche questa funzione e di adoperare un
supporto dati differente da quello su cui & memorizzato il database. Maggiori informazioni all'interno della
scheda.

Ripristino di copie di backup. Nel caso in cui si desidera ripristinare una copia di backup (il ripristino
comporta la cancellazione del database corrente), & disponibile la funzione del menu principale:

CONFIGURAZIONE - BACKUP DEI DATI = RIPRISTINA COPIA DI BACKUP

-
-4 Finestra di Ripristino del DB.. L o B
N Home del £file di Backup Data Size (Fb) |
o datsbase 23 10 2012 08 22 37 .mdb zas10s201) 2484
| Fipristina | | Seleziona databaze I | Info I 7 backup: 1
L

Nella scheda sono riportate tutte le copie di backup trovate nella cartella di default (indicata nelle opzioni di
backup). La data riportata nella scheda, agevola il riconoscimento del file da ripristinare. Per ripristinare un
database, eseguire un doppio click con il mouse sulla corrispondente voce, oppure mediante il pulsante
Ripristina selezione (dopo aver selezionato il database da ripristinare). Terminato il ripristino il programma
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si riavvia ed é quindi consigliato chiudere tutte le schede aperte con dati non salvati prima di effettuare un
ripristino.

26



PowerFATT — Gestione fatture e documenti - Manuale

ALTRE FUNZIONALITA" (torna all'indice)

Riduci ad Icona. Consente di minimizzare il programma nella Tray Icon, ossia nell'apposita zona a destra
della Barra delle Applicazioni di Windows in cui si trovano le icone dei programmi in esecuzione. Quando
si riduce ad icona il programma, non avviene nessuna perdita di informazione, né chiusura del programma.
I programma resta in memoria con tutti i dati. Per ripristinare il programma e visualizzare nuovamente la
schermata principale, e sufficiente un click sulla corrispondente icona, che viene automaticamente creata
nella Tray Icon. Tale funzione & utile quando si desidera mantenere in esecuzione il programma per molto
tempo, senza occupare la barra delle applicazioni con il nome della finestra o il desktop;

Cambia Utente - Restart. Questa voce del menu ha la duplice funzione di riavviare il programma ed
eventualmente cambiare utente;

Calcolatrice e Notepad. Dal menu principale del programma € possibile eseguire i corrispondenti
programmi di Windows;

Calcolo Codice Fiscale e Ricerca CAP/Comuni. Nel programma sono disponibili due schede per eseguire

il calcolo automatico del Codice Fiscale (a partire dai dati anagrafici) e per ricercare un comune (ed
eventualmente visualizzare il CAP e la relativa provincia);

EIEIE

Copnome Nome

Seszo Data di Mazcita CAP

Comune di Mascita Prov.

Codice Fizcale

Info

=101 ]

Comune CAP

i il nome del comune e premi invio <]

Sigla Prov. Provincia Codice Provincia
Codice Beg. Regione Codice Catastale
Calcola (FT) | Info (F1) |
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Partita IVA. La scheda consente di controllare la validita della partita I'\VA (controllo della checksum e

numero di cifre).

Partita [VA
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=101 %]

Dipita vn numero &1 partita IVA. Il LED) Verde indica
che il nemero inserito & valido. Il LED Rosso indica
che il codice inserito non ha la givsta lunghezza o che

la checlessm non & valida.

Database dei Comuni. E' una scheda che consente di visualizzare ed eventualmente modificare le
informazioni sui comuni presenti nel database del programma.

E’Gnestione Database dei Comuni... =10] x|
| Assivnsi 72y | | Modifica (F6) | | Rimmowi (F9)
Comune Provinda CAP Codice ]
-
Kl LH
|<inserisci comune da cercars™ Cerca (F8) || N° Comuni: | 0
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Tabella festivita. E'una scheda in cui & possibile inserire e visualizzare le festivita:

=101

Data Festivita |
0101 Capodanno

(601 Epifania

25104 Anniversario Liberazions
01/05 Fasta dei Lavoratori!
13/08 Aszsenzions M. Vergine
0Ll Ognizzanti

(3/12 Immacolata Concezione
25/12 8% Matale

26/12 5. Stefano

0206 Festa della Eepubblica
25/04 Lunadi dell’Angalo

2304 Pasqua

|

Anno: 2011 | Agpiungi (F9) Modifica (F2) Rimuovi (F3) Ezporta (F12)
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AGGIORNAMENTO DEL PROGRAMMA (torna all'indice)

Aggiornamenti automatici. Gli aggiornamenti sono gratuiti e pertanto si consiglia di aggiornare il
programma di frequente. Per effettuare automaticamente la ricerca di aggiornamenti & necessario che gli
aggiornamenti automatici siano attivati. Per configurare gli aggiornamenti e disponibile la voce del menu
orizzontale nella schermata principale:

CONFIGURAZIONE -> AGGIORNAMENTO AUTOMATICO

E' Aggiornamento Automatico... ;IEIEI

Il controllo avtomatico degli agzionamenti & vna procadura che,
all'avvio dzl programma, controlla avtomaticaments la disponibilita di
agriornamanti.

Gli ageiornamenti sono importanti perché risclvono errori
el o e o gl-._ siorni ATFIUNEOND NLOVE fuﬂzim..ufliti al programma ed & pertanto consighiato

abilitars questa opzione.

Per abilitars 'agriornamento & sufficients inserire vn seeno & spunta
nella casella denominata "Attiva Agsiornamenti Avtomatici” =
impostars vna frequenza di controllo. Per ssegvire agriornamento &
necessario sssers connsss ad Internst.

Attiva Azziornamenti Avtomatici [

| AssiomaOrz | Ultimo Controllo: | 02/01/2007

Nella scheda é possibile decidere se attivare o0 meno la ricerca automatica di aggiornamenti e la frequenza
con cui controllare gli aggiornamenti.

Aggiornamento manuale. Per eseguire manualmente il controllo degli aggiornamenti cliccare sulla voce
CONTROLLO AGGIORNAMENTO DEL PRODOTTO nel menu "?". Si apre la seguente scheda:

=101

= 17062011 - 046:32. "Wezsun zeeiomemento dizponibils”. Info | Avanzate (¥) |
> 2TA06/2011 - 06:32. "File Patch: <C:\Users\ Antonioz Documents' Bowerwolf Pow=PN Patch'.
PowerPN_2.0.1_Update 27_06_2011_06_31_51.eme™".

T ¥ Local .ini file fund!®. > INFORMAZIONI SULL"AGGIORNAMENTO ;I
> 27062011 - 06:32. "Local fils: < \Users\ Antonioz’ AppDiats'Local Temp
BowerPN_237 06 2011_06_32_51_0.ini>".

Qruesta schada ha la funzions 4i scaricars 2 installare gl azsiornamenti dal

> IT/06/2011 - 06:32. "Remots file: <Downlosd PowsrPN_downlosd. tu>", o A -
i, :32. "Server. “www.powerwelfit® - Dogt. 21° programma. E' consigliato sssguirs periodicaments vn controllo sulla
. "Tamporary Bldar fr update: <C;\Usars\ Antonioz Docusments Powarvolf Powar PN disponibilitd degli agziornamenti.
Datch>".
> 1T/0E2011 - 06:32. "Program to vpdate: <PowerPN>", Par ricercars gli ageiornamenti & necessario disporre i tna connassions

2¢ internat = cliccars sul pulsantz Cerca aggiornamenti.

Sz 1l download fallisce a cavsa di problemi con 1l server & possibil=
searicars Iultima versions del programma dalla pagina WEE (Searica
appiornamenti dal sito Web).

L'opzionz Forza download consente di searicars 'zzsiornamento anche
sz quast'ultimo & meno recente o analogo alla versions attvalments in
uso, & va quindi adoperato solo in casi particolari, dopo vna richissta da
parte dallo sviluppators dal softwars.

| Operazione conclusa | ;I

| Cerca aggiornamenti (F9) | [ Esi@so | | I Forza Download ‘ [ Scarica agpiomamenti dal sito Web |

Se sono disponibili degli aggiornamenti il programma consente di scaricare e installare 1’aggiornamento
(seguendo la procedura guidata).
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GESTIONE DEI PRESTITI (torna all'indice)

Tramite il menu orizzontale, nella sezione strumenti & possibile aprire la scheda di gestione dei prestiti, che
consente di memorizzare una lista di ‘prestiti’, nello specifico I’oggetto prestato, la persona a cui I’oggetto ¢
stato prestato, la data e cosi via. La scheda consente in maniera semplice di tenere traccia degli oggetti
personali prestati ad amici e conoscenti.

b scrcn ecnoe e = -
==
D= X O | [ | \ [ we ]
Oggetto del Prestito Possessore Data Prestito Data Bestituz. | BRestituito? | Hote -
L | L [
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SEGNALAZIONE BUG, PROPOSTE e SUGGERIMENTI (torna all'indice)

Il programma ¢ predisposto con alcune funzionalita per la segnalazione di malfunzionamenti o proposte di
miglioramento. Nel menu orizzontale della schermata principale é disponibile la funzione di segnalazione
degli errori tramite un server MANTIS. In alternativa, nella maggior parte delle schede, mediante la
pressione dei tasti CTRL+F11 e possibile aprire la scheda di segnalazione, come mostrato in seguito:

[ Anteprima
H = Pen
©
Powerwolf Software Solutions | :.
info@powerwolf.it Cxiie
Teat
Nome programma PowertDREAM )
I#ne
g _ apa : Versione v2.04
UIRTVOLE SuliGiors |
Autore | Powerwolf Software Solutions gl Spes
Data Scadenza | Nessuna
phor ol Web | www.powerwolfit
Width Style
Line Style |1 s | Sotid [=] !j Color

Descrizione

<inserisci le informazioni dettagliate sull'errore o sulla proposta di miglioramento>

Invia segnalazione

Nella schermata & possibile aggiungere commenti testuali e grafici alla scheda di cui si vuole segnalare un
malfunzionamento, una nuova funzionalita o un semplice suggerimento. Mediante il pulsante di invio
segnalazione, viene inviata una richiesta direttamente al server dello sviluppatore.
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CONFIGURAZIONE E INIZIALIZZAZIONE DEL DATABASE (torna all'indice)

Il programma consente di configurare e gestire uno o piu database. | database possono risiedere sul
computer sul quale ¢é installato il programma o su un altro computer della rete locale (LAN — Local Area
Network).

Mediante la voce Seleziona Database del menu principale é possibile aprire la scheda di gestione e selezione
del database:

=l 5

Home datzbase Percoraoc Informazioni - Immag;i.ﬂe
Default Database C:\Users\Antonioz\Desktop\database File non trovato (Il file sgpecif
Database 08_38_25 C:\Users\DeviDocument s Powerwoli\ tel

I:‘ Applica a tutti ghi stenti

DE Mode

ﬂlRﬂw lzval locking

i Tempo disconnsssions [minuti]

El

4 T 3 -1|1 |
Aggiungi (F2) | | Rimuovi (F7) I | Modifica (F4) I | Wizard (F6) | | Nuovo (F8) I | Esporta (F9) | | Importa (F3) I

In questa scheda & possibile selezionare rapidamente un database (doppio click sul nome del database nella tabella). E' possibile inoltre gestire differenti database. Se l'opzione "Applicaa tuttigh =~ »

utenti" & attiva il database selezionato diventa attivo per tutti gh utenti del programma e non solo per quello attuale. Per aggiungere un nuovo database alla lista dei preferiti cliccare sul pulsante

AGGIUNGI. Per rimuovere un database precedentemente aggiunto cliccars sul pulsante RINMUOVI (la rimezione non rignarda il file, che non viene quindi rimoszo da disco). Per modificare il £

percorso, il nome e le altre caratteristiche di un database aggiunto in precedenza, cliccare sul pulsante MODIFICA. Il pulsante WIZARD consente la selezione guidata di un database e in

particolare conzente di selezionare un database remoto (tramite internet). Il pulsante NUOVO consente di creare un database "vuoto" del programma, come alla prima installazione del programma.

11 pulsante ESPORTA consente di copiare il database in una differente locazione. Il pulsante IMPORTA consente di sovrascrivers lattuale database con un database presente in un altro file. -
| | E— .. .. = .. P . . . ..

La scheda consente di aggiungere uno o piu database, mediante il pulsante Aggiungi. Per modificare un
database aggiunto in precedenza é disponibile il pulsante Modifica, per rimuovere un database & presente il
pulsante Rimuovi.

| database sono nel formato ACCESS ¢ hanno estensione .MDB. Nell’elenco appare sempre una voce
denominata Default Database che rappresenta il database configurato con la prima esecuzione.

Per adoperare un database ¢ sufficiente un doppio click sulla corrispondente voce della tabella.

Wizard. Nella scheda e disponibile il pulsante Wizard che consente di eseguire una procedura guidata per la
configurazione di un database. La procedura e la stessa lanciata in automatico alla prima esecuzione del
software:
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w Inizializzazione Database - POWERDIP = X
INIZIALIZZAZIONE DATABASE
Tl
Configurazione Utilizza Installa Ricerca
Aut G Database Nuovo LAN
utomatica Esistente Database
Salerions 13 modalitd di inizislizzazions dei datsbazs. -
Change language

Per i dettagli sulle funzioni associate ai pulsanti della precedente scheda, si veda la sezione dedicata
all’installazione e alla configurazione iniziale di questo documento.

Configurazione di un database condiviso da diversi computer su rete locale LAN.

Su uno dei computer della rete, eseguire il wizard, come spiegato nei precedenti passaggi, e adoperare la
funzione di configurazione automatica (per installare il database in un percorso prestabilito) oppure la
funzione Installa Nuovo Database per scegliere una determinata cartella in cui installare il database.

La cartella di default dei database € la cartella <documents>/Powerwolf /<nome programma> dove
documents é la cartella dei documenti e nome programma il nome del programma.

Ricordiamo che la cartella in cui viene installato un database deve avere i diritti di lettura e scrittura.

Terminata la configurazione del database su uno dei computer (denominato Master), si pud proseguire con
la configurazione degli altri computer (computer Slave).

Eseguire il software sui computer Slave. A partire dalla scheda Wizard riportata in precedenza, sono
possibili due strade:

a) Adoperare la funzione Utilizza database esistente, con la quale manualmente si sceglie il percorso
della rete LAN dove in precedenza e stato installato il database sul computer Master.

b) Adoperare la funzione Ricerca LAN. Questa funzione ricerca automaticamente sugli altri computer
della rete i database installati. Se la rete LAN é configurata bene, con questa procedura il software
dovrebbe riportare il nome del database installato sul computer Master, come mostrato di seguito:
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Appare la seguente schermata:

g - I |
Database Ver. | Ok? | Cod. Err. | Deser. Errore Pereorso completo Dettarlio errors -
4 F
. i Mon £ stato trovato nessun database -
| Seleziona DB | | Ripeti scansions I | Paths I [ Ricerca approfondita

Nella scheda di configurazione LAN ¢ possibile ricercare e selezionare i database della rete locale. Il
selettore ‘ricerca approfondita’, se attivato, consente di ricercare i database in tutte le cartelle condivise dei
computer della rete. Se non attivo, la ricerca viene effettuata esclusivamente nella cartella condivisa creata
automaticamente durante la procedura di installazione di un nuovo database sul computer Master.

Il pulsante Paths consente di visualizzare tutti i percorsi e i computer nei quali € stata eseguita la ricerca ei
database.

Per selezionare un database adoperare il pulsante Seleziona DB o un doppio click sulla corrispondente voce
in tabella.
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CUSTOMIZZAZIONE DEI MENU’ (torna all'indice)

I menu della schermata principale del software possono essere personalizzati per riorganizzare le
informazioni, eliminare le voci che non vengono adoperate e cosi via.

A tale scopo e disponibile la scheda di personalizzazione dei menu:

= CONFIGURAZIONE > CUSTOMIZZAZIONE MENU’

La scheda che si apre € la seguente:

P N
File Dipendenti Timbrature Turni Progetti  Azienda Tabelle Modifica Configurazione Strumenti Einestre 7
= File "+ | [Funzioni disponibili (doppio click, o trascina per apgiungers al memnit)
Disconnetti - Cambia Utente __‘ File P
Minirnizza nella Tray Icon K Dipendenti =|
Importa anagrafica da file Timbrature o
Turni
Esci Progetti
- Dipendenti Avienda
Igsetr_lsu D[;Fenddent:... Tabelle
estione Dipendenti... Nodifica
Gestione permessi Configurazions
Muovo permesso Strumenti
Giustificazione delle Assenze Finestr

Stampa prospetto presenze anno Disconneiti - Cambia Utente

Minimizza nella Tray Icon

Muodifica Avanzata Permessi/Presenze

Informazioni Addizionali Presenze... il Importa anagrafica da file
|« m r ]::m I -
| Salva | | Anmulla | | Ripristina default | | Tnvia meni |

In questa scheda & possibile personalizzare le voci del mend. Un anteprima del ment viene visualizzata nel mend di questa scheda per controllare i risultati prima del salvataggio. »
Adoperare 1l pulsante "Salva’ per salvare le impostazion e modificare il mend. II tasto "Annulla’, consente di annullare le modifiche e di uscire dalla scheda. Per ripristinare 1l meng
originale, adoperare il pulsante Ripristina default’. Il pulsante Tnvia mend’ consente di inviare il ment al server della Powerwolf Selutions. =

Per editare un ment € dispenibile il controllo in alte a sinistra della scheda che consente di rinominare le veci del ment, di spostare e invertire Tordine, di creare sotto-mentd. Se
una vece viens rimossa dal meny, viene comunque visualizzata nellelenco delle Funzioni disponibili' per poter essere aggiunta nuovamente in un secondo momento.

Nella parte superiore della scheda viene riportata I’anteprima del menu per poter controllare il risultato
prima di salvare. Nell’albero delle voci (parte sinistra della scheda) ¢ possibile spostare e riorganizzare le
voci. Per spostare una voce é sufficiente adoperare il mouse in modalita Drag & Drop. Selezionando invece
una voce dell’albero e adoperando il tasto destro del mouse, appare un context-menu con il quale é possibile
aggiungere nuove voci, eliminare e disabilitare quelle esistenti. In ogni caso le voci eliminate possono essere
aggiunte nuovamente adoperando la lista delle funzioni disponibili (parte destra della scheda). Per
aggiungere una voce ¢ sufficiente selezionare nell’albero delle voci il punto esatto e poi eseguire un doppio
click del mouse sulla voce dell’elenco delle funzioni disponibili (parte destra della scheda).

Nel caso di errori 0 quando necessario, & possibile ripristinare il menu originale adoperando il pulsante

Ripristina Default. Il pulsante Salva consente di salvare le modifiche e applicarle al menu della schermata
principale. 1l pulsante Annulla, annulla invece tutte le modifiche e consente di uscire dalla scheda.
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Con una scheda simile alla precedente ¢ possibile personalizzare anche il menu verticale della schermata
principale.
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DEFINIZIONE DEI CAMPI PERSONALIZZATI (torna all'indice)

Il software consente in alcune schede di definire dei campi addizionali personalizzati (ossia dei campi
aggiuntivi che ’'utente pud definire e ai quali dare un nome e una descrizione).

Nella seguente schermata e visualizzata una scheda in cui e presente una sezione denominata Campi custom:

[1i Scheda Inserimento/Modifica Anagraf_:- L=
[ [ = (= - A
?’\] m] Lﬁ] _] >Inserimento / Modifica Anagrafe<
Salva Esci Agpiorna Stampa |
Copnome: Nome:
descrizions antonice
. F3
Anagrafica | Dati fiscali | File | Pagamenti | Foto | Descrizione  Campi custom
In questa sezione & possibile aggiungere una o pit colonne 'customn’, personalizzabili dall'utente. Per a [ i >
maggiori informazioni adoperare il pulsante di aiuto presente in questa scheda. {g? Cenfigura @
Campo Tipo Valore -
campol Stringa La mia azienda
campoZ Stringa
campo3 Strings

4 n

Dopo aver definito uno o piu campi customizzati, & possibile inserire i valori mediante un doppio click sulla
corrispondente voce in elenco oppure editando direttamente il valore in tabella. Per configurare i campi
customizzati (aggiunta, rimozione, modifica), adoperare il pulsante Configura:

Nome campo Tipo walore Descrizione s
campol Stringa
campod Stringa
campo3 Stringa
Agpinng (F2) I | Rimuowi (FT) I | Modifica (F4) I | Ezporta dati I
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La tabella consente di aggiungere, modificare o rimuovere i campi personalizzati.
Si fa notare che:

- larimozione di un campo custom, comporta la cancellazione dei corrispondenti valori in tutte le voci
del database. In altre parole, se si era precedentemente creato un campo personalizzato chiamato
Codice Personale ed erano stati inseriti dei valori in questo campo per diverse anagrafiche, alla
rimozione del campo tutti i valori inseriti in questo campo verranno persi. In alternativa alla
cancellazione, € possibile disabilitare un campo. Per disabilitare un campo selezionare la
corrispondente voce in elenco e adoperare la voce di 'abilitazione / disabilitazione' del context menu
che si attiva con il tasto destro del mouse;

- il nome del campo, € il testo che viene visualizzato sia nella scheda di personalizzazione, sia nelle
altre schede e identifica univocamente il campo personalizzato;

- ladescrizione e opzionale e puo servire per aggiungere delle informazioni addizionali sul campo;

- il tipo di valore identifica la gamma dei valori che puo assumere il campo (ad esempio un campo di
tipo intero puo assumere solo valori che rappresentano numeri interi).

Le tipologie di campi sono le seguenti:
- intero: rappresenta un campo che puo assumere solo valori numerici interi;
- stringa: un campo di tipo stringa puo contenere un testo di lunghezza qualsiasi;
- elenco: il campo contiene un insieme finito di valori prelevati da una tabella.

Per i campi di tipo elenco, dopo aver selezionato la corrispondente voce, si attiva nel context menu

un’apposita voce per la modifica e I’inserimento dei valori della corrispondente tabella. In alternativa ¢
possibile adoperare il pulsante ‘Modifica tabella’.
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STAMPA E PERSONALIZZAZIONE DEI MODELLI DI STAMPA (torna all'indice)

In alcune operazioni di stampa il software consente di personalizzare il modello adoperato per la stampa.
Con la personalizzazione é possibile creare documenti customizzati, modificare il contenuto dei campi, la
formattazione, il colore e cosi via. 1l software adopera il formato .RTF (Rich Text File) per la gestione e la
stampa dei modelli. | file .RTF possono essere modifica con i comuni editor di file (Open Office, MS Word,

).

Di seguito e mostrato un esempio:

| [og Fattura n.4 (14/02/2013) IR ——" [
:\W) Scesli 1a Stampante:
MODELLO DDT (modello DDT 1tf) L]
v Samsung SCX-4200 Series (pronta)
v Microsoft XPS Document Writer (pronta)
e = / Fax (pronta)

ey : ; + EPSON P50 Series (pronta)

|| Usa il modello associato al documento ¢ doPDF v (pront)
v CutePDF Writer (pronta)

(*) L'antsprima non & attiva nel caso di selezione multipla di - ' COMSamsung SCX-4200 Series (pronta)

documenti. I

(*#) Se il documento ha un modello predefinito di stampa associato, &
possibile abilitare la casella 'usa il modello associato al documento”: in |=
tal caso verra adoperato il suddetto modello. Per stampare con un '
patticolare modello, e ignorare quindi il modello predafinito del
documento, deselezionare il precedente campo e scegliere un modsllo
dt stampa dall'ominimo controllo presente in questa scheda.

- vl

StampaF9) | |  Anteprima* ®4) | |  Sawassitesy | | Carteliadocumenti>*) |

_— E S FE 3 . e — | e E — 8 y

Nella scheda é presente un selettore Modello di stampa che consente di specificare il modello da adoperare
per la stampa. Con I’installazione vengono aggiunti automaticamente i modelli predefiniti. Se si desidera
personalizzare la stampa e modificare quindi le proprieta del modello, creare nuovi modelli o rimuoverli, e
disponibile il pulsante a fianco al campo Modello (vedi precedente schermata).

Si apre la seguente scheda di configurazione dei modelli di stampa:
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Configurazione modelli di stampa [ =] i:hJ
D Nome file Deszcrizions Percorzo completo Trovaio? | Dimensione [Kb] s
1 modello DDT rtf MODELLO DDT C-\Powerwolf Progetti2011'PowerFAT T \Sviluppo'l
2 modello_fattura.rtf MODELLO FATTURA C:'Powerwolf Progetti 2011'PowerF AT T'\Sviluppo'l| SI 31,75
k] modello_fattura_completa.rtf MODELLQ FATTURA COMPLETA | C'Powerwolf Progetti 2011 PowetE AT T \Sviluppo'l| 81 3310
4 modelle_fattura_con_barcedestf | MODELLO FATTURA CON BARCOD] C:'Powerwolf Progetti 2011 PowetF AT T Sviluppo'l| 81 31,533
3 modello_fattura_con_ritenutartf | MODELLO FATTURA CON RITENUT)| C:'Powerwolf Progetti2011'PowerE AT T Sviluppo'l| SI 3231
] modello_fattura_con_scontortf | MODELLO FATTURA CON SCONTO | C'Powerwolf Progetti 2011 PowerE AT T \Sviluppo'l| SI 52,88

AgimgiF) | | RamsoviE?) | | Modifiea®H) | | Esporta dati | | Apri cartella | |21
Quasta schada consente di dafinire & personalizzare dai modelli 8 stampa. Un modello di stampa & v file RTF (Rich Text File) contenents dei "marcatori’ speciali che vengono riempiti -
avtomaticamente dal programma in fase di stampa. E
1l software puo avers a disposizions dei modelli di stampa predefiniti, normalmente presenti nella sotto cartella 'modelly’ della cartella di installazions. QUESTI MODELLI VENGONO SOVRASCRITTL
DUFANTE L'AGGIORNANMENTO / INSTALTL AFIONE DEL SOFTWARE, = non devono pertanto essers adoperati per customizzare i modalli (24 ogni agsiornamento le modifiche vengono perss). -

Il software aggiunge e riporta automaticamente il modello predefinito. Nella scheda é possibile creare nuovi
modelli mediante il pulsante Aggiungi. Si consiglia in ogni caso, almeno nelle fasi iniziali, di adoperare la
funzione di clonazione di un modello esistente (per clonare un modello, selezionare la corrispondente voce e
adoperare il context menu che si apre con il tasto destro del mouse). La clonazione consente di duplicare
rapidamente il contenuto del file e rende quindi piu semplice le operazioni di modifica.

Nella creazione / modifica di modelli di stampa & importante tenere a in considerazione la seguente
caratteristica del software: i modelli predefiniti, normalmente presenti nella cartella

.../programmi/powerwolf/<nome programma=/modelli

vengono sovrascritti ad ogni installazione o aggiornamento del software: pertanto si sconsiglia di modificare
direttamente questi documenti o di creare documenti nella cartella predefinita del software.

Nella precedente scheda sono poi disponibili anche i pulsanti per rimuovere o modificare i modelli. Per la
modifica € possibile anche adoperare il mouse con un doppio click sulla corrispondente voce dell’elenco.

Riempimento automatico dei campi. All’interno dei modelli sono presenti delle speciali parole chiave
(denominate segnalibri), ad esempio [$Cognome], che consentono al software di individuare il punto esatto
dove inserire la corrispondente informazione (nell’esempio il cognome della persona).

La sintassi generica di un segnalibro é:

[$nomesegnalibro:valore di default]
Ogni segnalibro inizia sempre con [$ e termina con ]. Il valore di default & un valore che viene inserito
automaticamente dal software qualora il corrispondente campo nel database del software non e presente. Ad
esempio, il segnalibro [$dataNascita:__/ / ], nel caso in cui I’anagrafica non ha alcuna data di nascita
associata, viene rimpiazzato in fase di stampacon: _/ / .

Il valore di default e opzionale, nel caso in cui non e necessario specificare un valore di default e sufficiente
racchiudere il segnalibro tra parentesi quadre, ad esempio [$dataNascita].
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Formattazione avanzata dei campi. La sintassi generica di un segnalibro é:

[$Segnalibro(opzioni):valore_default]

11 significato di ‘valore default’ ¢ stato gia spiegato nei punti precedenti. Il campo opzioni consente di
specificare delle opzioni aggiuntive. Nella versione attuale del software 1’'unica opzione prevista riguarda la
modalita di formattazione del testo. E’ riportato di seguito un esempio:

[$Email(email = %s)]
Nel precedente esempio ¢ stato specificato il segnalibro ‘Email’ e la formattazione:
email = %s
La stringa %s, durante la generazione del documento, viene sostituita con il corrispondente testo, per

esempio info@email.it. 1l restante testo viene aggiunto inalterato e pertanto dopo la generazione del
documento, quest’ultimo conterra il seguente testo:

email = info@email.it

In altre parole la formattazione avanzata consente di specificare oltre al testo da sostituire anche caratteri
addizionali.

Le diverse operazioni di stampa possono avere i propri segnalibri. La lista dei segnalibri con la relativa
descrizione ¢ riportata nell’help presente nella scheda di configurazione dei modelli, come evidenziato nella
seguente schermata:

Configurazione modelli di stampa [ = ﬂhJ
D Mome filz Deszcrizions Percorso completo Trovato? | Dimensione [Kh] -

1 modeflo DDT .1tf MODELLO DDT C-\Powerwolf Progetti 2011 PowerFAT T \Sviluppo'l |

2 modello_fattura.rtf MODELLO FATTURA C:'Powerwolf Progetti 2011'PowerF AT T \Sviluppo'l| SI 31,75
3 modello_fattura_completa.rtf MODELLO FATTURA COMPLETA | C/'Powerwolf Progetti 2011 PowerE AT T \Sviluppo'l| SI 33,10
4 modello_fattura_con_barcede.rtf | MODELLO FATTURA CON BARCODJ C:'Powerwolf Progetti 2011 PowerE AT T \Sviluppo'l| 81 31,33
3 modelle_fattura_con ritenutartf | MODELLO FATTURA CON RITENUT| C:'Powerwolf Progetti 2011 PowetF AT T Sviluppo'l| 81 3231
6 modello_fattura_con scontortf | MODELLO FATTURA CON SCONTO | C:'Powerwolf Progetti2011'PowerE AT T \Sviluppo'l| SI 32,88

Agni ) || RimwoviE7) | |  ModificaEH) | | Esporta dati | | Apri cartella |

Questa scheda consente di definirs & personalizzare dei modelli di stampa. Un modello ¢ stampa £ vn file RTF (Rich Text File) contenente dai ‘marcatori speciali che vengono riempiti
astomaticamente dal programma in fass di stampa.

m| »

1l softwars pud avers a disposizions dei modalli di stampa predsfiniti, normalments prasenti nella sotto cartella 'modally’ della cartella di installazions. QUESTI MODELLI VENGONO SOVEASCRITTIL
DUFANTE L'AGGIOENANMENTO / INSTALLAZIONE DEL S0FTWAERE, = non devono pertanto sssers adoperati per customizzars i modelli (ad ogni azgiornamento lz modifiche vengono persa). -

S — = = = = — =
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Elnformazioni... | )

| Esci  Copia nella clipboard  Apri nel text editor

-

*

I || software adopera file .[RTF per generare un documento & fiempire automaticamente i comspondenti dati.

Per personalizzare un modello, & sufficiente creare & agagiungere un nuovo modella di stampa con I'apposita funzione. Successivamente aprire il file & creare il
layout desiderato. || software adopera delle speciali parole, allintemo del documento, per individuare il punto esatto in cui inserire i dati.

Ad esempio il testo: [$Coanome] presente nel modello di stampa. viene sostituito in fase di generazione del documento con il cognome dell’anagrafica.
Di seguito sono rportate tutte le parole “special® con il relative significato:

[SemessoDa]: Nome della persona o ente che rilascia la fattura

[2destinatario]: Mome della persona o ente a cui si rlascia la fattura

[Sluogo]: Luogo di rlascio della fattura

[8data]: Data di rlascio della fattura

[SnFattura]: Mumero fattura

[Sintestazione Fattura): Intestazione della fattura

[8voci]: Voci della fattura {(nome articolo, quantitd, prezzo, ...)

[Simpanibile]: Imponibile della fattura

[Siva]: Iva totale dells fattura

[Sritenuta): Ritenuta d'acconto della fattura

[Stotale]: Importo totale iva compresa della fattura

[Sanno]: Anno emissione fattura

[8mittIndirizzo]: Indirzzo della persona o ente che rlascia la fattura

[emitt PIVA]: Parita |VA della persona o ente che rilascia la fattura

[8destindirizzo]: Indiizzo della persona o ente a cui si rilascia la fattura
N [5destPIVA]L: Partita |'VA della persona o ente a cui si rlascia la fattura

[Sinfo]: Informazioni addizionali aggiunte alla fattura
" l[Sdest Recapiti]: Mumer telefonici della persona o ente a cui si rilascia la fatturs £
"l [5mitt Recapiti]: Mumer telefonici della persona o ente che rlascia la fattura

[SritenutaPerc]: Valore percertuale della rtenuta dacconto

[8mittCF]: Codice fiscale della persona o ente che rlascia la fattura

[6destCF]: Codice fiscale della persona o ente a cui =i rilascia la fattura

[8enasarco]: Imparto della ritenuta enasarco della fattura

[SenasarcoPerc]: Percentuale della rtenuta enasarco

[8sconto Totale]: Sconto complessiva della fattura

[Stipodocumento]: Tipologia documento (per esempio Tattura’)

[8dataPagamenta]: Data in cui & stato effettuato il pagamento del documento

[SscadPagamento]: Data di scadenza del pagamento -
L

m
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CONFIGURAZIONE DEI PERMESSI UTENTE (torna all'indice)

Il software consente di definire i permessi degli utenti (per la gestione degli utenti fare riferimento
all’apposita scheda). Ogni utente puo essere abilitato oppure no su specifiche funzionalita del software
(inserimento, salvataggio, stampe, ...).

La scheda di configurazione dei permessi puo essere eseguita con la seguente funzionalita del menu
principale:

Configurazione B3I
Seleziona database / Gestione database

Gestione
Configura permessi

Backup dei dati >
| Configurazicne dei permessi IE W=k g
Operazione Abhilitazione -~
Arhilitazione stampa tessere 51 b
Canecellazione di una tessera 5I
Configurazione dei parametri di posta elettronica 5I
Configurazione dei permessi degli utenti 51

Configurazione del backup del database e procedure di backup e ripristir| 51

—
m

Configurazione della skin {(colori, immagine sfondo, ...) e dei menn 51
Configurazione delle opzioni di base (lingua, opzioni generiche) 51
Controllo Aggiocrnamento 51 .
Creaziocne e gestiocne degli utenti 51
Diagnostica e informazioni sul computer 51
Esportazione modelli ARSI e UISPE 51
Gestione Annotazioni 51
Festione dei pagamenti 51
Inserimento e modifica delle anagrafiche 51
Inserimento & modifica delle tessere 51
Trwrin & ~eanfimirssiona Aarli WS oT i
| apsiaEn || Disavilia®D |Qa_> [+] Utente
\ ﬂ

L’utilizzo della scheda ¢ molto semplice: dopo aver selezionato, nella parte evidenziata della precedente
immagine, I’utente, ¢ possibile selezionare una o piu voci e adoperare i pulsanti appositi per abilitare oppure
no 'utente alle funzioni selezionate.

44



