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PowerDIP – Software gestione presenze del personale aziendale 

- Guida su giustificazioni, assenze e anomalie - 

 

Informazioni preliminari. 

E’ necessario innanzitutto scaricare e installare l’ultima versione del software. In questa guida 

verranno trattati esclusivamente alcuni aspetti legati alla gestione delle giustificazioni e anomalie. 

Una giustificazione è l’operazione che consente di effettuare il software per dare una ‘motivazione’ 

ad un’assenza (assenza ingiustificata). In un determinato giorno un nominativo può avere un’assenza 

ingiustificata se, pur dovendo lavorare un certo numero di ore, in base al turno di lavoro assegnato, 

risulta assente o con un numero di ore lavorate inferiore a quelle previste.  

Affinché il software possa individuare assenze ingiustificate, il nominativo deve avere associato un 

turno con orari, e quindi un turno flessibile con orari o un turno rigido con orari. Se non c’è un turno, 

o se il turno non è provvisto di orari (es. turno flessibile senza orari), il programma non è in grado di 

individuare un’assenza ingiustificata. 

Un’anomalia è invece una timbratura che presenta uno o più problemi: un’entrata senza la 

corrispondente uscita, un’uscita senza la corrispondente entrata o una timbratura il cui orario di 

entrata è successivo a quello di uscita. Le anomalie possono generarsi durante l’importazione da 

dispositivi di rilevazione presenze o mediante le modifiche manuali con il modulo timbrature o da 

parte dell’amministratore. 
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Gestione delle anomalie. 

E’ indispensabile risolvere tutte le anomalie, prima di elaborare le timbrature (i dati riportati dalle 

schede, in caso di presenza di anomalie, non sono affidabili). Nel pannello di controllo del software, 

nel caso di una o più anomalie, si abilita l’icona ‘anomalie’, come riportato di seguito: 

 

 

Cliccando sull’icona (o adoperando la corrispondente voce del menù orizzontale), si apre la scheda di 

gestione delle anomalie: 
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Per risolvere un’anomalia, selezionare la corrispondente voce (è possibile anche selezionare più voci, 

mediante l’utilizzo del mouse in combinazione con CTRL o SHIFT), e: 

- Editare manualmente l’orario mancante o errato; 

- Cancellare la voce tramite il pulsante di rimozione (se la timbratura non è valida); 

- Inserire l’orario corretto da turno (se il nominativo ha un turno con orari nel giorno 

selezionato); 
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Giustificazioni delle assenze e gestione dei giustificativi. 

Nel pannello di controllo della schermata principale, il software riporta l’icona delle ‘giustificazioni’, 

attiva nel caso in cui è stata individuata almeno un’assenza da giustificare: 

 

 

Cliccando sul pulsante ‘giustificazioni’, o adoperando l’apposita voce del menù principale, è possibile 

aprire la scheda di ‘giustificazione delle assenze’: 

 



PowerDIP – Guida su giustificazioni, assenze e anomalie – Ver. 1.0 

5 
 

Nella scheda sono riportate tutte le assenze non giustificate per il periodo selezionato. E’ possibile 

selezionare una o più voci (mediante l’utilizzo del mouse in combinazione con CTRL o SHIFT) e 

adoperare uno dei pulsanti sul lato destro per giustificare l’assenza. In particolare è presente il 

pulsante ‘Giustifica’ che consente di inserire un giustificativo: 

 

 

E’ possibile giustificare le voci selezionate inserendo una malattia, ferie, un permesso retribuito. E’ 

possibile inserire un giustificativo personalizzato (adoperando il pulsante Giustifica) tra quelli definiti 

mediante la tabella dei giustificativi, riportata di seguito: 

 

Maggiori dettagli sono riportati nelle singole schede o nel manuale del software.  
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Visualizzazioni delle assenze. 

In alcune schede del software è possibile visualizzare le giornate in cui sono presenti delle assenze 

ingiustificate. In particolare è possibile visualizzare le eventuali assenze ingiustificate nella schede 

‘prospetto mensile delle presenze’, come riportato di seguito: 

 

 

Un’altra scheda dove è possibile controllare le eventuali assenze non giustificate, è la scheda 

‘riepilogo mensile delle timbrature’: 
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