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PREMESSA
Questo manuale descrive le principali funzioni. Nella pagina di supporto del prodotto

www.powerwolf.it/powerfatt supporto.htm

e nella schermata principale del software, sono presenti diverse guide che integrano questo
manuale.

Seleziona contatto.

S04
Elenco fomitori

%

HNuovo famitare.

T E o
CEEBDO Ban
DomBEOBEm
CDBE 3R
DoDEE Bm

Pannello (F5: aggioma) | Barcode | Scadenze [ Pag. scaduti [ Tips | Log | Help — =———— ———
Apri documento  Tipo Azienda di lavoro

Anmno VA
i | | B §2 B
v v v v E O O

Datipersonali  Nomerazione  Sotto-wcorta st Esauriti Vendita Fattoa Fidelity Cards.



http://www.powerwolf.it/powerfatt_supporto.htm

PowerFATT — Gestione fatture, articoli e magazzino - Manuale

INSTALLAZIONE, ATTIVAZIONE E CONFIGURAZIONE INIZIALE (torna all'indice)

Prima di utilizzare il programma e necessario eseguire la procedura di installazione e inizializzazione. Per
installare il programma inserire il supporto fornito al momento dell'acquisto o, nel caso di download,
cliccare sul file di installazione. Seguire la procedura guidata.

Maggiori informazioni sulla procedura di installazione possono essere lette dall’help online: help di
installazione e primo utilizzo del software.

Terminata l'installazione, il programma crea un’icona sul desktop ¢ una voce nel menu programma di
Windows:

Start = Programmi = Powerwolf = PowerFATT — Gestione Fatture

&

PowerFATT -
Gestione
fatture

Alla prima esecuzione del software verra richiesta la procedura di inizializzazione e installazione dei
database, come mostrato nella seguente schermata:

. Inizializzazione Database - PowerBk v5.215 — [ESREE =
. S .
INIZIALIZZAZIONE DATABASE O
Ver.: v5.2.15 —_—
o . Utilizza . Installa _ Ricerca Usa Installa su Database
Ky Configur. || Database <=  Nuove = N l Ultimo ¥, Periferica | || ¥) Remoto
Automatica Esistente Database Database Rimovibile MySQL
Installa automaticamente un nuovo database nella cartella di default. Se la cartella contiene gid un database valido, 1a procedura di ininializzazione non 3
modifica il database e utilizza quello esistente. Negli altri casi viene installato un database "vuoto”.
Condivisione DB == B R # Change language

Nella scheda sono disponibili diverse opzioni.

A) Configurazione Automatica. Consente di installare automaticamente i database nella cartella
predefinita. Normalmente questa opzione & la migliore, soprattutto se si prevede di utilizzare il database
esclusivamente dal computer su cui é stato installato il programma. La procedura automatica controlla se nel
percorso standard e gia presente un database. In tal caso utilizza quello esistente; in caso contrario provvede
a inizializzare un nuovo database.

B) Utilizza Database Esistente. Consente di adoperare un database precedentemente installato (con una
precedente installazione, o su un altro computer della rete locale). Questa opzione va normalmente utilizzata
dopo la reinstallazione del programma (nel caso in cui i database non sono stati rimossi), oppure nel caso in
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cui si sta installando il programma in uno dei computer della rete locale e si vuole aggiungere il database
presente su un altro computer della rete.

C) Installa Nuovo Database. Consente di installare e inizializzare un nuovo database (privo di dati), in un
percorso scelto dall'utente. Questa procedura va adoperata nel caso in cui si vuole installare un database
pulito del programma in un nuovo percorso, senza rimuovere quello precedente, oppure se si vuole resettare
tutti i dati del programma, rimuovendo il precedente database e inizializzandone uno nuovo.

D) Ricerca LAN. Consente di ricercare e configurare i database memorizzati sui computer della rete locale
(LAN).

Maggiori dettagli sono riportati nell’apposita sezione di configurazione dei database.

Terminata la fase di inizializzazione, apparira la schermata di login:

[ Powerfatt va.11.9 )

File Meodifica Impostaziconi 7

Powerwolf Software Solutions

Utente E

Pazswrord

BO0OE

Inserisci Usermame = Password per accederes al programma

Accedi Account Demo Attiva Acquista

Se il prodotto non e stato mai attivato, appare la seguente schermata:
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1l software non & stato ancora aftivato. -
Per adoperare tutte le fimzionalita del programma & necessario attivare il prodotto. Inserire la chiave di attivazione ricevuta al momento
dell'acquisto, tenendo presente che: a) il software NON distingue tra mamscole o minuscole; b) filira eventuali spazi bianchi o caratteri
non validi; c) l'attivazione del software non comporta la perdita dei dati finora inseriti.

Se il seriale di attivazione & st:*o smarrito, provare il recupero dal seguente link: https://www powerwolf it'recupero_seriale htm.

Se si desidera valutare il prodotio prima di procedere ad un eventuale acquisto, premere su 'Prosegui’ e adoperare il programma in
|[modalita dimostrativa. 2

La precedente schermata é visualizzata anche guando la licenza é scaduta, oppure I'hardware (in particolare
scheda madre e hard disk) del computer su cui € installato il programma e cambiato. In quest'ultimo caso &
possibile ricevere una nuova licenza gratuitamente, nel primo caso & necessario rinnovare la licenza per
continuare ad adoperare il programma.

Per attivare il software inserire il codice seriale o la chiave di attivazione ricevuta al momento dell’acquisto
0 in una successiva comunicazione (telefonica o via email) e adoperare il pulsante ‘Attiva’. Seguire la
procedura guidata: se 1’attivazione va a buon fine verra visualizzato un messaggio simile al seguente:
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Maggiori informazioni sulla procedura di acquisto e attivazione possono essere lette dall’help online:
procedura di acquisto e attivazione del prodotto.

Maggiori informazioni sull’utilizzo della schermata di login possono essere lette dall’help online: help di
utilizzo della schermata di login.



http://www.powerwolf.it/Help/Help_Attivazione.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Login.pdf
http://www.powerwolf.it/Help/Help_Login.pdf
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ESECUZIONE DEL SOFTWARE (torna all'indice)

Per eseguire il software e necessario cliccare sulla relativa icona nel desktop o sul menu START di
Windows nel seguente percorso:

PROGRAMMI > POWERWOLF - POWERFATT — Gestione Fatture

£

PowerFATT -
Gestione
tatture

Terminato il caricamento, sara visualizzata la finestra di login:

[ Powerfatt v4.11.9 - = - |

File Modifica Impostazioni 7

Powerwclf Software Soclutions

Utente amministrators |E|

Pazsword

AR A E

DB: C:\Users\admin\Desktop\Dati clienti\PowerFATT - Giamnil
Database\database. mdb

Accedi Account Demo Attiva Acquista

Inserire il Nome Utente e la Password e premere il pulsante “Accedi”.

ALLA PRIMA INSTALLAZIONE DEL PROGRAMMA E’ PRESENTE IL SOLO ACCOUNT DI
AMMINISTRATORE, AL QUALE E’ POSSIBILE ACCEDERE MEDIANTE I SEGUENTI
PARAMETRI DI ACCESSO:

UTENTE: AMMINISTRATORE -PASSWORD: AMMINISTRATORE

Si consiglia in ogni caso di creare un account di amministratore personalizzato e di modificare la
password di quello esistente, per evitare accessi non autorizzati a informazioni riservate.

La finestra di login NON distingue tra lettere maiuscole e minuscole.

Dopo aver eseguito 1’accesso, si apre la schermata principale:
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Archivio contatti
E=|
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La schermata principale & composta da diverse sezioni:

e Menu orizzontale, che consente di eseguire la maggior parte delle funzioni del programma;

o Block Notes, in cui e possibile scrivere informazioni (promemoria, numeri telefonici, ...) che
vengono memorizzate nel database e conservate tra un'esecuzione e l'altra del programma;

o Menu verticale, con cui é possibile eseguire rapidamente le funzioni di uso piu frequente;

o Desktop, € una riproduzione del desktop di Windows, in cui € possibile creare icone e collegamenti

alle funzioni piu adoperate.

Tasti comuni: screenshot, modifica font, segnalazione bug.

Sono riportati di seguito alcune combinazioni di tasti
disponibili in tutte le schede):

con la relativa funzione (le combinazioni non sono

- |l tasto ESC pu0 essere adoperato per chiudere rapidamente la maggior parte delle finestre del

programma.

- La combinazione CTRL-F12 (scheda screenshot) consente di salvare su file o stampare il contenuto

della finestra attiva;

- La combinazione CTRL-PagUp e CTRL-PgDown consentono di variare la dimensione del font;

La combinazione CTRL-F11 consente di aprire la scheda per la segnalazione dei bug/proposte di

miglioramento, come spiegato nell’apposita sezione.
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INSERIMENTO E GESTIONE DOCUMENTI/FATTURE /DDT (torna all'indice)

Inserimento di un nuovo documento.

Il software consente di inserire un nuovo documento (fattura, ddt, preventivo, ...) mediante la voce Nuovo
Documento presente nella sezione Documenti del menu orizzontale e verticale della schermata principale.

Contatt
D acurnenti/F atture

¥

Muowva docurmenta

= ="
i

Archivio documenti

Si apre la seguente scheda:

[T Fatturan 1/ 2371272 e
Dati | Pagamento I Opzioni | Trasporto | Provvigione I Campi personalizzati [ Aliro | + g___i —— R — =
Tipo documento Colore Aggiungi ai preferiti
Fattura -| | ]
Emesso da Barcode
[La mia azienda -l | |
Intestazione documento Stato documento
| ‘ jl Confermato v|
N Documento Data (*obbligatoria) Destinatario documento
9 & %panznois /. -
Descrizione Luogo (*lascia il campo vuoto per adoperare il comune della societa che emette 1a fattura)
Prodotto Quantitd Misura Prezzo unitaric IVA (%) Totale (IVA Esclusa) IVA? Ritenw Sconto Id articolo -
; »
| _ome jva | 000€  [tmpombde | 000  [Tomewao | 0.00€ [Scomo — '
% +F  Salva (F10) HE Annulla (Esc) EE Stampa "Gﬂ@%(& Barcode — — — %

—— — —— —— s = =

Nella scheda sono disponibili i campi per inserire la tipologia di documento (fattura, DDT, preventivo), un
colore associato al documento (adoperato per evidenziare il documento nella scheda con I’elenco dei
documenti), I’azienda associata, il barcode (vedi apposita sezione del manuale dedicato all’utilizzo del
lettore di codici a barre), I’intestazione, il numero del documento, la data, il destinatario, un’eventuale
descrizione e il luogo.

Nella parte inferiore della scheda é presente la sezione con le voci del documento, ad esempio le voci che
compaiono in fattura o in un preventivo. Per inserire una nuova voce, € sufficiente un doppio click su una

9



PowerFATT — Gestione fatture, articoli e magazzino - Manuale

riga vuota, oppure é possibile adoperare la corrispondente voce del menu che si attiva cliccando con il tasto
destro del mouse sull’elenco delle voci e in particolare su una riga vuota (nuova voce). E’ possibile
richiamare rapidamente un articolo, dal precedente menu, adoperando la voce Inserisci da tabella articoli.

Per la gestione degli articoli fare riferimento all’apposita sezione di questo manuale. Gli articoli consentono
di definire delle proprieta (prezzo, iva, nome dell’articolo) al fine di richiamare rapidamente le relative
informazioni e aggiungerle automaticamente al documento.

Dopo la creazione di una voce, e possibile: a) modificare un valore mediante il doppio click del mouse sulla
corrispondente voce; b) eliminare una voce adoperando 1’omonima voce del suddetto menu o cliccando sul
simbolo di cancellazione presente sul lato sinistro della voce.

Nella scheda sono presenti diverse sezioni:

- Dati: contiene le principali informazioni del documento, come la tipologia, il numero del documento,
la data, ’intestazione e cosi via;

- Pagamento: in questa sezione € possibile inserire le informazioni relative al pagamento (modalita di
pagamento, data scadenza pagamento, data effettiva di pagamento, ...);

- Opzioni: consente di inserire alcune opzioni, in particolare:

1. Il modello di stampa, che rappresenta il modello adoperato durante la stampa o la
generazione del documento in formato .doc. Per maggiori dettagli sui modelli di stampa e la
procedura di stampa consultare I’apposita sezione di questo documento;

2. Ritenuta d’acconto / Iva / Enasarco: indicano se aggiungere nel calcolo del totale e nella
stampa le omonime voci;

3. Sconti: indica se abilitare o meno il calcolo degli sconti associati agli articoli;

- Trasporto: contiene i campi per la definizione del DDT (Documento di Trasporto). In particolare ¢
possibile richiamare rapidamente i campi di un documento di trasporto, selezionando una voce dal
selettore denominato Seleziona un DDT predefinito. | DDT predefiniti possono essere editati con
I’apposita tabella, che & possibile aprire dal menu principale nella sezione Tabelle o dalla scheda di
inserimento con 1’apposito pulsante di modifica dei DDT predefiniti;

- Prowvigione: consente di inserire un eventuale agente / intermediario associato al documento (per le
informazioni su agenti e provvigioni, consultare I’apposita sezione di questa guida);

- Campi personalizzati: in questa sezione € possibile aggiungere campi personalizzati, definiti quindi
dall’utente;

- Altro: sono presenti alcune opzioni generali associate alla scheda di inserimento dei documenti, in

particolare con 1’opzione agg. magazzino € possibile decidere se scalare 0 meno le quantita degli
articoli durante il salvataggio del documento.

10
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Gestione dei documenti salvati. Il software include una scheda per visualizzare e modificare i documenti
salvati in precedenza, mediante la voce Archivio documenti presente nella sezione Documenti del menu
orizzontale e verticale della schermata principale.

Contatt
D ocumenti/F atture

¥

Muovo docurmenta

f—

Archivio documenti

Si apre la seguente scheda:

’E‘g Archivio documenti

 NCdocument:
Bl _owe [ o E

—
p——
|
———

N. Documento Data Intestazione Descrizione Luogo Cognome inte » Dal Al

SDDAMYYYY | JDDMMYYYY |

A giugno 2017 4

lun mar mer gio ven sab dom
29 30 31 1 2 3 4

5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 211 22 23 24 25
2% 27 28 29 30

luglie 2017

lun mar mer gio ven sab dom

3 4 5 6 7 & 9
0 1 12 13 14 15 16
17 18 18 20 2 22
24 35 % 27 B 29 30
1 1 2 3 4 5

Oggi: 06/06/2017

Nella scheda sono riportati tutti i documenti salvati, che soddisfano i criteri di ricerca specificati. E’
possibile filtrare in base all’azienda che ha emesso la fattura (campo Azienda), la tipologia di documento
(per esempio fatture, mediante il campo Tipo documento) o visualizzare tutti i documenti associati ad un
particolare cliente (campo Contatto).

E’ possibile ricercare rapidamente un documento tramite una specifica informazione (ad esempio il numero
di una fattura) mediante il campo Cerca.

L’opzione Colori consente, se attivato, di evidenziare con i colori le voci (ricordiamo che é possibile
specificare un colore ad un documento, per agevolare la sua individuazione).

In questa scheda € possibile creare un nuovo documento (pulsante Nuovo), modificare un documento creato
in precedenza (pulsante Modifica o doppio click con il mouse sulla corrispondente voce).

11
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Il pulsante Esporta apre la scheda per esportare i dati visualizzati su file, in differenti formati, tra cui XLS,
Word, TXT, ...

E’ possibile inoltre stampare un documento mediante il pulsante Stampa presente nella parte superiore della
scheda. Con il tasto destro del mouse sull’elenco ¢ possibile abilitare un menu che consente di effettuare
alcune operazioni, come la cancellazione di una voce, la modifica, la stampa e cosi via. Tra le funzioni
disponibili con il suddetto menu é presente la funzione per clonare un documento o la funzione per
aggiungere un documento alla lista dei preferiti.

Nella parte destra della scheda e presente un calendario che abilita un filtro temporale nella ricerca dei
documenti (ad esempio € possibile ricercare solo i documenti la cui data rientra in uno specifico periodo).

Il tasto F11, qualora premuto, resetta tutti gli eventuali filtri di visualizzazione.

Altre funzionalita sono disponibili cliccando con il tasto destro del mouse sulle voci in elenco. Si apre un
menu contestuale, come riportato di seguito:

,

Nuovo Wizard Stampa Esporta
P ®m N B B Q@ [_]
N. Documento Data Intestazione Descrizione Luogo
Meodifica documento
Clona decumento

Meodifica sequenziale...

Aggiungi ai favoriti
Salda pagarnento

Cancella documento
Stampa fattura / documento
Personalizza colonne

Seleziona tutte le voci

De-5eleziona le voci selezionate
Salva fattura elettronica

Salva documento
Esporta dati

12
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STAMPA E PERSONALIZZAZIONE DELLE STAMPE (torna all'indice)

Stampa di un documento. Dalla scheda di inserimento / modifica di un documento o come visto in
precedenza nella scheda con I’elenco dei documenti ¢ possibile eseguire 1’operazione di stampa. Nei menu
della schermata principale e presente, inoltre, la voce Stampa fattura / documento che consente di stampare
rapidamente un documento inserendo il suo numero.

La scheda per la stampa di un documento € la seguente:

20 Ecia
[ Fattura n.1 (05/11/2018) _ = J
Modalita Scegli la Stampante:
RTF / Doc vI J Stampante predefinita (promnta)

 Microsoft XPS Document Writer (pronta)
J HP Officejet €300 series (pronta)l

Modello di stampa J Fax (pronta)

| ‘ J / CutePDF Writer (pronta)
~[lIlE3]
Salva PDF

A Anteprima [dispontbile solo per il formato RTF]
CIN =

Usa modello associato al docum. Aggiungi intestazioni

Numero voci X pagina
| Personalizza voci I ,ﬂ1|0 ‘

| Personalizza tabella I | Personalizza docum. I

(*) L'anteprima non & aftiva nel caso di selezione multipla di
documenti.

m | »

(**) Se il documento ha un modello di stampa associato, &
possibile abilitare 1a casella 'usa il modello associato al
documento': in tal caso verra adoperato il suddett dello. Per

FR

stampare con un particolare modello, e ig quindi il

predefinito del documento, deselezionare il precedente campo e

aragliers in mndelln di stamna dail'ominimn contralln nrecentes

Stampa (F9) I | Anteprima * I | Salva su file I | Email I | Cartella documenti *** I | Fattura elettronica I

La scheda consente non solo di stampare i1l documento, ma anche di generare un’anteprima (per apportare
eventuali modifiche o per controllare I’output prima di procedere con la stampa), e di salvare il documento
su file.

Nelle recenti versioni del software € anche possibile inviare via email il documento o generare la
corrispondente fattura elettronica (formato XML ), con i pulsanti presenti nella parte inferiore della scheda.

Nella scheda é possibile specificare il modello di stampa da adoperare. Ricordiamo che ad ogni documento é
possibile specificare un modello di stampa specifico (come visto nella scheda di inserimento dei documenti).
In tal caso abilitare il selettore Usa il modello associato al documento per adoperare automaticamente il
modello di stampa associato al documento. Se tale selettore &€ deselezionato, verra adoperato il modello
specificato nella scheda di stampa.

Ricapitolando:
- Se si intende adoperare un particolare modello di stampa deselezionare Usa il modello associato al
documento e scegliere un modello di stampa in elenco (Modello di stampa);

- Se si intende invece adoperare il modello di stampa associato al documento, & necessario abilitare il
precedente selettore (il campo Modello di stampa, verra ignorato).

13
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Il pulsante Cartella documenti consente di individuare su disco la cartella dei documenti. Durante
I’operazione di salvataggio (Salva su file) il programma salva automaticamente il documento nella cartella di
default del software. E’ possibile cambiare tale percorso nella scheda Opzioni nel menu orizzontale del
programma.

Personalizzazione dei modelli di stampa

Il software consente di personalizzare i modelli di stampa. Un modello di stampa € un file word con dei
segnalibri che vengono opportunamente riempiti durante il processo di stampa. Un esempio di segnalibro ¢
quello contenente il numero del documento. Il software mette a disposizione un certo numero di modelli di
stampa (fattura semplice, fattura con ritenuta d’acconto, DDT, ..), in ogni caso ¢ possibile modificare e
creare i propri modelli di stampa. E’ possibile inoltre associare ad ogni documento creato il proprio modello
di stampa, oppure in fase di stampa scegliere il modello da adoperare.

Nella scheda di stampa, riportata di seguito sono presenti alcuni controlli per la scelta del modello di stampa:

[ Fattura n.1 ((]5{1]1’;18] - EE"I‘F

Modalita Scegli la Stampante:
BTF / Doc v| 4 Stampante predefinita (pronta)
¥ Microsoft KPS Document Writer (pronta)

J HP Officejet €300 series (pronta)

Modello di stampa h J Fax (pronta)

[ CutePDF Writer (pronta)
-
~

Copie Satva PDF - =
Anf disponibile solo per il formato R’
34’17 ] teprima [disponibile solo per il formato RTF]

Usa modello associato al docum. Aggiungi ntestazioni

Numero voci X pagina
| Personalizza voci I 5'1|[] |

| Personalizza tabella | | Personalizza docum. |

(*) L'anteprima non & attiva nel caso di selezione multipla di -
documenti. | |

m

(**) Se il documento ha un modello di stampa associato, &
possibile abilitare Ia casella 'usa il modello associato al
documento': in tal caso verra adoperato i suddetto modello. Per
stampare con un particolare modello, & ignorare quindi il modello
predefinito del documento, deselezionare il precedents campo e
zradliers tn madaila di Aall'nminimn rontrofla nrazents

Stampa (F9) I | Anteprima * I | Salva su fils I | Email I | Cartella documenti *** I | Fattura eleftronica I

Il pulsante cerchiato di rosso nella precedente scheda consente di aprire la scheda per la gestione dei modelli
di stampa:

14



PowerFATT — Gestione fatture, articoli e magazzino - Manuale

'F‘ Configurazione modelli template) : - — EE
ID Nome file Descrizione Percorse completo Trovato? Dimension « gnalibro (bookmarks) Descrizion ~
1 modelle_DDT_1.doc MODELLO DDT C:\Users\admin\Documents\Powerwolf\I SI 42,50 anno Anno emissione fatt| |
3 modello_fattura_Z2.doc MODELLO FATIURR C:\Users‘admin\Documents\Powerwolf\I 51 37,00 aspetto DDT: =spetto esteri
3 modello_fattura_completa 3.doc  MODELLO FATTURA COMPLETA C:\Users\admin\Documents\Powerwol £\l ST 33,00 barcode Barccde associato &
' modelle fattura con barcode 4.dc MODELLO FATTURR CON BARCODE C:\Users\admin‘Documents)Bowerwols\I 5T 37,50 causale DDT: causale
s modello_fattura_con_ritenuta 5.¢ MODELLO FATTURA CON RITENUTA C:\Users‘admin\Documents‘\Powerwolf\E SI 38,00 codCliente Codice identificati
& modello_fattura_con_sconto_&.doc MODELLO FATTURA CON SCONTO C:\Users\admin‘Documents\Bowerwolf\I 5T 38,50 data Data di rilascic de
dataPagzmento Data in cui & statc
dataRitire DDT: datafora di =i .
dataTrasporto DOT: datajora di s
destCzp CAD del comune di i ||
i destCF Codice fiscale dell
I destinatario Nome dellz perscna
i destinazicne DDT: destinaziocne
destIndirizzo Indirizzo della pe:
destIndirizzoZ Indirizzo della pe:

destPIVAE Partita IVA della —

destProvincia Provinecia di reside

destResidenza Comune di residenz:
dastVia Indirizzo della res
emessoDa Nome dellz persona
enasarco Importo della riter
enasarcoBerc Dercentuale della :
imponibile Imponibile della f£:
imponibileLord Imponibil che non

info Informazioni addizi
intestazioneFattura Intestazione della
ivae Iva totale della £:
luoge Lucge di rilascic c
mitTCF Codice fiscale dell

7| | mienTadirizan Tndirizzn dalla mar

a4 [ ] 2 < | m | 3

|
‘ destRecapiti Numeri telefoniei ¢

Questa scheda consente di definire e personalizzare dei modelli di stampa. Un modello di stampa & un file word o rtf  »

| Aggiungi I | Rimmuovi i ‘ Modifica modello ! | Modifica I «con uno o pi segnalibri (bookmarks) che sono riempiti automaticamente dal programma in fase di elaborazione. Per j
1a lista dei segnalibri disponibili adop I'apposil it «con le informazioni. 3
| e I | E=potls I ‘ S ! | D I 11 software pud avere a disposizione dei modelli di stampa predefiniti, normalmente presenti nella softo cartella
‘modelli' della cartella di installazione. QUESTI MODELLI VENGONO SOVRASCRITTI DURANTE
| Apricarteln || Modelli predefiniti | L'AGGIORNAMENTO / INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE, ¢ non devono pertanto essere adoperati per

customizzare i modell

Il software aggiunge automaticamente i modelli predefiniti. E* possibile aggiungere un nuovo modello di
stampa (pulsante Aggiungi), rimuoverne uno (Rimuovi), modificare un modello creato in precedenza
(modifica). Il pulsante Apri cartella apre la cartella che contiene il modello di stampa selezionato.

Inoltre, con il tasto destro del mouse su una voce dell’elenco documenti, ¢ possibile aprire un context menu
che consente di eseguire le precedenti operazioni, e in piu altre operazioni come la clonazione di un modello
esistente.

Il pulsante ? evidenziato di rosso nella precedente schermata, consente di aprire una scheda con alcune
informazioni utili e con la lista dei segnalibri che il programma provvede a riempire automaticamente. Si
consiglia sempre di partire da un modello esistente, per esempio conviene clonare il documento di stampa
piu simile a quello desiderato e modificare quindi la copia.

Per esempio, se si desidera aggiungere la data della fattura in una certa posizione nel documento, €
sufficiente aggiungere un segnalibro ‘data’ all’interno del file. Durante la stampa il programma inserira
automaticamente la data della fattura nella posizione del segnalibro:

DCLAED O e powert

Home Inserisci Layout di pagina Riferimenti Lettere Revisione Visualizza

|} Frontespizio ~ i \ﬂ‘ %% I_T_P zﬁ n

_] Pagina vuota

abo ipertestual

Tabella  Immagine ClipArt Forme SmartArt Graficd

=l - : : .
+= Interruzione di pagina - O Incrociato

Pagine Tabelle Illustrazioni Collegamenti

E OE R ST B S T SO - S - - S B AR B
|Q:m::

| |
schiada consente & definire & pencnaiizase de medelll & atampa Un modalle & itx
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Campo modulo testo
Tipo:
Testo normale

Lunghezza massima:
Tlimitata

E=eqgui macro in

Entrata:

Impostazioni campo

Seaqnalibro:
data

Consenti riempimento

[ calcola in usdita

Testo guida...

PowerFATT — Gestione fatture, articoli e magazzino - Manuale

,

Testo predefinito:

|~ | |[Eat.. ]l

Formato testo:

Uscita:

=)

][ Annulla ]

Per la modifica dei modelli di stampa & necessario aver installato Microsoft Word.

Le recenti versioni del software includono anche la possibilita di adoperare modelli in formato Excel.

Per maggiori informazioni consultare 1’apposita guida:

https://www.powerwolf.it/help/Tutorial%20Personalizzazione%20Modelli.pdf
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INSERIMENTO E GESTIONE CLIENTI (torna all'indice)

Il software include diverse schede per la gestione dei contatti. | contatti possono essere, ad esempio,
adoperati per inserire il destinatario di una fattura, preventivo o DDT.

Nel menu principale sono presenti tutte le voci per la gestione dei contatti:

iz Documenti Articoli Magazzine

Inserisci nuovo contatto... Ctrl+K

Selezione rapida... Ctrl+5

Ricerca avanzata... Ctrl+L
Archivio contatti... Ctrl+E

Invia Email...
Invia SMS...

Cancella database contatti...

Rubrica telefonica Ctrl+R

Per inserire un nuovo contatto, adoperare la voce Inserisci nuovo contatto presente nei menu della schermata
principale. Si apre la seguente scheda:

Sesso Data di nascita Comune di nascita Prov. :
M wl | [EI - ——
F3 Ctl+F3
Segno zodiacale Codice ID Codice Fiscale
| | ] | e
Comune di residenza CAP Prov. ||
| K | | N
F4 Cirl+F4
Indirizzo (Via + N. Civico) Email ]
| [e] | =2
Telefono abitazione Cellulare Ufficio / Altro N° di FAX
| | [s] | | |
Pagina WEB _
| @] |
Apgiungi ai preferiti Tipo contatto Barcode / ID
Cliente -| | |
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Nella scheda € possibile inserire i principali dati anagrafici dei contatti, i dati fiscali, eventuali file associati,
foto e cosi via.

In particolare, e presente la sezione dei dati fiscali utile soprattutto nel caso di intestazione di una fattura e |

a sezione degli articoli predefiniti, che consente di associare degli articoli aggiunti automaticamente al
momento della selezione del cliente in fase di inserimento di una fattura o documento.

Gestione dei contatti. L’elenco dei contatti memorizzati ¢ presente nella scheda di gestione dei contatti, che

e possibile aprire a partire dalla voce Archivio contatti nella schermata principale del software:

Nuovo Modifica Elimina File Esci Aggiorna Esporta Estr. Conto N° Contatti e

0 N 8 F B FE B W =

Cognome Nome campoi Codice Fiscale Telefono casa Telefono ufficio -

Carica all'avvi F— -
‘ Cerca: @ Fraseesata [~ ol i Clienti w|Tipo conta Visualizza tutti I

Nella scheda é possibile ricercare rapidamente un contatto inserendo nella casella di ricerca parte del nome,
la partita iva o il codice fiscale.

Sono presenti nella parte alta della scheda i pulsanti per inserire un nuovo contatto, per modificare un
contatto selezionato, eliminarne uno e per esportare i dati visualizzati su file.

Sono disponibili altre funzioni nel menu che si attiva cliccando con il tasto destro del mouse su una voce
dell’elenco. E’ possibile modificare rapidamente un contatto mediante un doppio click sulla corrispondente
voce in elenco.

L’opzione carica all’avvio qualora attiva consente di leggere automaticamente tutte le voci al momento

dell’apertura della scheda. Disattivare questa opzione se si riscontrano rallentamenti (¢ sempre possibile
leggere tutti i contatti mediante il pulsante Visualizza tutti presente nella scheda.
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INSERIMENTO E GESTIONE ARTICOLI (torna all'indice)

Un articolo e costituito da un insieme di campi, tra cui un prezzo, I’iva, una descrizione e altre informazioni,
al fine di agevolare I’inserimento delle voci di fattura (preventivi, DDT, ...), come discusso nella sezione
dedicata alla gestione dei documenti.

Le schede relative agli articoli sono presenti nella sezione Articoli del menu principale:

Documenti Magazzine Vendita Fic

Muovo articolo

Archivio articoli

Listing prezzi

Vendita al banco

Cancella database articoli

Per inserire un nuovo articolo e disponibile la voce Nuovo articolo. Si apre la seguente scheda:

MNome (* Campo Obbligatorio)

Voce fattura / documento

Descrizione / Note

Listino n_1

IVA vendita (%)

210,00 € (auto)

el

Prezzo di acquisto

IVA acquisto (%o)

lo.00¢€

(0

Sconto (%)

Quanfita predefinita

£l

lt

Misura
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Agli articoli e possibile associare i seguenti campi (presenti nelle sezioni Dati e Altro della scheda articolo):

- Nome: ¢ il nome dell’articolo e lo identifica, ad esempio, nelle voci di una fattura. Se si preferisce un
nome differente in fattura, e disponibile il campo Voce fattura / documento;

- Descrizione / note: descrizione estesa e opzionale dell’articolo;
- Codice: codice identificativo univoco dell’articolo;

- Prezzo di vendita (listino 1): ¢ il prezzo predefinito di vendita, iva esclusa, dell’articolo. E” possibile
gestire prezzi multipli tramite listini (vedi apposita sezione di questa guida);

- Prezzo di acquisto: ¢ il prezzo, IVA esclusa, di acquisto dell’articolo. Se specificato consente al
software di calcolare i guadagni in base al numero di articoli venduti e in base al prezzo di vendita;

- Sconto (%): rappresenta lo sconto percentuale applicato all’importo nel caso di documenti in cui sia
abilitato il calcolo dello sconto;

- IVA di acquisto e di vendita (%): € la percentuale IVA applicata sull’imponibile. Il software consente
di specificare due percentuali differenti, una per I’acquisto e 1’altra per la vendita dell’articolo. Se
I’iva di acquisto coincide con I’iva di vendita ¢ possibile specificare il valore nel campo IVA vendita

e lasciare il valore 0 nel campo IVA acquisto;

- Quantita: e la quantita predefinita aggiunga alle voci di un documento durante 1’inserimento di una
nuova voce a partire da un articolo;

- Misura: ¢ I’'unita di misura applicata alla quantita (per esempio g, Kg, m, ...);
- Applica IVA: indica se applicare o meno 1’iva durante il calcolo dell’importo ivato dell’articolo;

- Applica ritenuta d’acconto: indica se I’articolo concorre oppure no al calcolo della ritenuta d’acconto
durante il calcolo degli importi di una fattura o di un altro documento;

- Barcode: ¢ il barcode associato all’articolo. Consente di richiamare rapidamente un articolo tramite
lettore di codici a barre e puo essere adoperato anche come codice di identificazione univoco
dell’articolo;

- Quantita predefinita: e la quantita predefinita inserita in automatico durante la creazione di una
fattura o documento. E’ utile quando un articolo ¢ venduto con una quantita predefinita diversa da 1;

- Foto: ¢ una foto rappresentativa dell’articolo.

Nella sezione Altro sono disponibili altri campi, tra cui il codice fornitore, la categoria articolo (utile per
raggruppare gli articoli nella scheda di vendita al banco), il produttore, un eventuale link a una pagina web.
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Gestione dei listini. Nella sezione listino é possibile specificare fino a 10 differenti prezzi per
I’articolo. I listini consentono dunque di vendere I’articolo a prezzi differenti a seconda del
listino adoperato. I nomi dei listini possono essere modificati con 1’apposita tabella dei listini.

Il campo del primo listino (listino principale) é nella sezione Dati, mentre gli altri 9 listini sono
presenti nella sezione Listino, come mostrato di seguito:

e ————

Dati | Listino | Altro | Sconti | Foto | Magazzino | Fie | Note | Info | Dai Listino | Aliro | Sconti | Foto | Magazzino | File | Note | Info |

Nome (* Campo Obbligatorio) Listino .2
| §|1|0=00 £ (auto) | Gli importi visulaii;z;:'cic::ao

Voce fattura / documento i Listino n.3

‘ 4[0.00 € (auto) |
Listino n.4
Descrizione / Note 5[0.00 € (auta) |

Listino n.5

£[0.00 € auto) |
Listino n.6

Vendita (tistino 1) VA vendita (%) +10.00 € (auto) |

foooe@y | [=][2] 4o Listinon.7

4[0.00 € Gauto) |
Listino n.8

2[0.00 € (auto) |

Sconto (%) Quantita predefinita Listino n.9

#lo el %[0.00 € (auto) |

Barcode Misura Listino n.10 —
| g %[0.00 € (auto) | #_  Listini
—

.(2 Salva_ (F10) ] [ x| Annufla (Esc) . 3 Salva_ (F10) ] [ x| Annulla (Esc) /!}

Prezzo di acquisio IVA acquisto (%o)
E'1|0=00 € §'1|0

Nei campi con gli importi dei listini & possibile specificare un importo diretto, ad esempio 10.00
EUR, oppure e possibile applicare una formula. A tale scopo é presente il tasto [+], che apre la
seguente scheda:

Listino
Vendita (listino 1) -

Copia l'importo da

Prezzo acquisto vl
Prezzo di acquisto

[/] Aumenta del o 10 % | =] 12,00 € |
Prezzo di listino

(| Diminuisci del o 0% | =] 10,00 € |
Importo

["] Aggiungi importo - 0,00 € | | 1320 € |

[C] Arrotonda a §|1| 0,00 € |

TN T ©
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Il campo Copia importo da consente di specificare la sorgente dell’importo a cui applicare le
formule, ovvero un eventuale aumento percentuale, una diminuzione e cosi via.

Nella parte destra della scheda é riportato il prezzo di acquisto e di listino (che possono essere
variati per simulare la formula) e soprattutto I’importo dell’articolo calcolato sulla base dei

parametri (campo Importo).

I listini sono utili ad esempio nella scheda di vendita al banco, dove al momento della vendita &

possibile selezionare il listino da adoperare.

Listini personalizzati.

Nella scheda di gestione dei listini (Menu principale = Articoli = Listino prezzi) é disponibile

la seguente scheda di gestione dei listini personalizzati:

[ Listino prezzi
Nuovo (F3) Modifica (F7) Elimina (F2) Esci Aggiorna Esporta — .

— - - = :, r'(.] r N® articoli

| ae = | ﬂ | { 1
Articolo Cliente Prezzo escrizione Pr .
[] Articols di prova ROSST MARIO 12,00 € 10
4 n 3
Cerca Ordina x Cliente Articolo Categoria

@ Tuteleparcle || Articolo v| j| | j| | ﬂ|

La scheda consente di aggiungere per uno specifico articolo e cliente un prezzo personalizzato di

vendita.

22



PowerFATT — Gestione fatture, articoli e magazzino - Manuale

Archivio articoli. Il software consente di visualizzare ¢ gestire tutti gli articoli inseriti, mediante 1’apposita
scheda di gestione degli articoli che e possibile aprire con la voce del menu Archivio Articoli (sezione
articoli del menu principale):

Articoli (articoli: 2)

Nome Descrizione Iva Unitd di mis Vendita (] Quantitd Sconto (%) IVA? Ritenuta? Barcode Favor: a

D Articolo di prova 2% mto. 10,00 € 5 5I 5I NO

[[] test 11,00 € 1 sI sI HO
L
J
L
L
L

< | [ | + ) ‘

[ Aggimei || Rimuovi | | Modifica | | Esporta || Ricarica |

| Importa I | Magazzino I | Etichette I | Nuovo ordine I | Ag_ Listino I | Statistiche I

Cerca arficolo Azienda / Societa Categoria Iva Preferiti Carica all'avvio

| | Frase esatta |Z| [ j| | j| = =

Nella scheda é possibile inserire, modificare o rimuovere un articolo. In particolare, con un doppio click su
una voce ¢ possibile aprire rapidamente la scheda per modificare 1’articolo corrispondente.

Con il tasto destro del mouse su una voce dell’elenco si apre un context menu che consente di eseguire
alcune operazioni (modifica, cancellazione, clonazione di un articolo, ...).

Il pulsante Esporta consente di esportare su file i dati visualizzati. Gli articoli etichettati come ‘preferiti’
sono visualizzati con un simbolo sul lato sinistro della scheda.

L’opzione Carica all’avvio consente di leggere automaticamente tutti gli articoli all’apertura della scheda.
Nel caso di molti articoli, puo rallentare e in tal caso ¢ possibile disabilitare 1’opzione.

Sono presenti diversi filtri di ricerca, come la categoria dell’articolo o la societa / azienda a cui ¢ associato e

soprattutto e possibile ricercare per nome, codice e altri campi testuali gli articoli tramite la casella di ricerca
Cerca articolo.
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SCADENZARIO (torna all'indice)

Il software mette a disposizione due schede differenti per lo scadenzario: uno scadenzario generale per la
definizione di scadenze generiche e uno scadenzario dei documenti e fatture, come mostrato di seguito:

i BEEGENREN Stampa  Tabelle Meodifici

Scadenzaric generale

Scadenzario documenti / fatture

Scadenzario generale. & una scheda per la definizione e la visualizzazione delle scadenze generiche
(appuntamenti, adempimenti, ...):

[ Scadenzario [F5: reset filtri]

»

4| 1

Al gennaio 2019 febbraic 2019 3 Tipo Contatto Ordinamento
lun mar mer gio ven ssh dom lun mar mer gio ven sab dom 2[Quasiasi = 1 B[] :lcrescents
101 2 3 4 5 6 12 3
7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 & 9 10
# 15 16 17 18 18 20 1 12 13 14 15 16 17 Data iniziale Data finale Scadenze
N @ B M 3 B A 18 19 W N 2 B M JDDMMAYYYY | SDDAMMAYYY | 2 Quaisiasi |
% 29 1 3 3 % W W 1 2 3 bl b el e

4 5 6 7 & 9 10
Oggi: 05/01/2019 Anno

2019 [+

La scheda consente di aggiungere e visualizzare le scadenze. Nella schermata principale del software e
possibile controllare le scadenze imminenti (giornata odierna e giorni successivi) nell’apposita sezione.

Per aggiungere una nuova scadenza adoperare il pulsante Aggiungi. Per modificare una scadenza inserita in
precedenza é sufficiente un doppio click con il mouse sulla corrispondente voce in elenco.
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Scadenzario documenti / fatture:

[ Scadenzario... EE |
N. Documento Data Intestazione  Descrizione Lucgo Intestatario Scadenza pagamento o
1 23/12/2018
1 05/11/2018
4 1 3

< dicembre 2018 gennaio 2019 v ﬂDmiﬂm ﬁDmﬁm‘e
j 7 N f [ sporta
lun mar rmer gio wven sab dem lun mar mer gic ven sab dom ﬂlDD'NﬂLYYY‘ | '1|DD'MM‘YYY& | ot R
Ml 6 7z = 2 1 2 1 2 3 4 5 6
3 4 5 6 7 & 9 7 8 9 10 11 12 13 Ao
10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 A
Dl omonm o om oA n AN E RS 2013 [=] [sea[ 0 ma | e e [ o | 1 [ a][ s | o [ v [ i} oo
24 25 »®» 7 M 9 30 2 229 30 31 1 2 3
élggi-zmz:zms R [/ Esciudi documenti saldati /] Visualizza coloti

Nello scadenzario sono riportati tutti i documenti (ad esempio le fatture) contenenti informazioni sui
pagamenti (in particolare la scadenza pagamento e la data di pagamento) e consente quindi di individuare
rapidamente le scadenze dei documenti nel periodo selezionato.

Nella scheda e possibile scegliere un periodo di riferimento (utilizzando il calendario, o la data iniziale e
finale oppure il selettore anno/mese. E’ possibile escludere i documenti gia saldati, e visualizzare quindi solo
quelli non saldati o parzialmente saldati.

Con un doppio click su una voce é possibile modificare i dati del documento. Inoltre cliccando con il tasto
destro del mouse su una voce dell’elenco ¢ possibile aprire un context menu che consente di eseguire alcune

operazioni, in particolare 1’operazione di saldo del documento.

Il campo adoperato per specificare la scadenza dei pagamenti € il campo Scadenza nella sezione Pagamento
della scheda di inserimento di un documento, come riportato di seguito:
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Modalita di pagamento Sconto %

| =&l Ao

(F3: resetta valore) '
4 DDMMYYYY | | | @
Pagato il (F2: resetta valore)

4DDMMYYYY @\ | Pagato | | Non pagato |

Descrizione Luogo (*lascia il campo vuoto per adoperare il comune della societa che emette la faf
2 _
Prodotto Quantitd Misura Prezzo unitarioc IVR (%) Totale (IVA Esclusa) IVA? Ritenu Sconto 1 » |
il <nome prodottor 1 10,00 € 22 10,00 € 5I SI 0

Un documento puod essere etichettato come saldato, specificando una data nel campo Pagato il oppure
adoperando il pulsante Pagato (vedi precedente scheda). | documenti gia saldati, non compaiono nella
scheda scadenzario quando ¢ attiva 1’opzione di visualizzazione esclusiva dei documenti non saldati.
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UTILIZZO DEL LETTORE DI CODICI A BARRE (torna all'indice)

Il software consente di associare sia agli articoli che ai documenti un codice a barre. Nelle schede di
inserimento e modifica di articoli e documenti & presente il campo Barcode. Il barcode puo essere inserito
manualmente oppure mediante ’utilizzo di un lettore di codici a barre in emulazione tastiera.

L’inserimento di un codice a barre in un articolo o documento presenta molti vantaggi:

- Dalla schermata principale del programma, e possibile richiamare rapidamente la scheda di un
documento o di un articolo adoperando il lettore di codici a barre: se il codice a barre & associato ad
un articolo nel database, il programma apre la corrispondente scheda; se il codice a barre appartiene
ad un documento, il programma apre la corrispondente scheda;

- Nella scheda di inserimento di un documento, & possibile aggiungere le voci del documento (per
esempio le voci di una fattura), mediante il lettore di codici a barre;

- Nella stampa, € disponibile un segnalibro, denominato Barcode, che se adoperato consente di

stampare il barcode nel documento. Pertanto € possibile in seguito richiamare i dati del documento
adoperando il lettore sul codice a barre stampato.

Ecco un esempio:

[ Inserimento/Modifica Articolc -l
Dati | Listino | Altro | Sconti | Foto | Magazzino | File | Note | Info |
Nome (* Campo Obbligatorio)
I |
Voce fattura / documento Codice

Descrizione / Note

Vendita (listino 1) IVA vendita (%)

4[0.00 € (auto) | [£] Jo &l

Prezzo di acquisto IVA acquisto (%0)

do.00€ | 4o |

Sconto (%) Quantita predefinita

200 | A |
ﬁi Misura

| 1) 4 &)

S~
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RUBRICA TELEFONICA (torna all'indice)

Il software genera automaticamente una rubrica telefonica di tutti i contatti telefonici ed elettronici (email,
pagina web). Solo i contatti che possiedono almeno un numero telefonico, pagina web o un'email valida

sono riportati nella scheda.

Telefono cas: Cellulare Telefono uff: Fax

de francesco

Per aprire la rubrica adoperare 1’omonima voce del menu orizzontale della schermata principale.
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CONFIGURAZIONE e OPZIONI (torna all'indice)

Riportiamo di seguito le principali opzioni del programma:
Opzioni generali. Nella scheda opzioni (menu verticale, configurazione - altre opzioni) é possibile:

a. Abilitare o disabilitare i TIP;

b. Abilitare o disabilitare la modalita di velocizzazione, che rende piu rapido il caricamento delle
schede e altre operazioni (impiegando maggiori risorse di memoria);

c. Percorso documenti (e il percorso predefinito in cui sono memorizzati i documenti).

[ [ Opzioni.. - ' l = | |_ihl1

Varie | Salvataggio documenti

[¥]Visualizza TIP

[¥] Attiva modalita velocizzazione

g 2 |Supp0m:r multi-core: n” processor

§1|}.'E-ssuna modifica | Inserimento testo

Tasso predefinito di conv. (punti fadelta) ':'-1 - 1 SlLluEL s sank 1DEE1L1]R

4 — ——» 1 punto x ogni

51 punti / EUR | 10 --» 10 punti ¥ ogni EUR

) . (]
ks Opzioni vendita al banco J

[3 Salva ed esci ] [ﬂ Annulla
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ALTRE FUNZIONALITA" (torna all'indice)

Riduci ad Icona. Consente di minimizzare il programma nella Tray Icon, ossia nell'apposita zona a destra
della Barra delle Applicazioni di Windows in cui si trovano le icone dei programmi in esecuzione. Quando
si riduce ad icona il programma, non avviene nessuna perdita di informazione, né chiusura del programma.
Il programma resta in memoria con tutti i dati. Per ripristinare il programma e visualizzare nuovamente la
schermata principale, é sufficiente un click sulla corrispondente icona, che viene automaticamente creata
nella Tray Icon. Tale funzione & utile quando si desidera mantenere in esecuzione il programma per molto
tempo, senza occupare la barra delle applicazioni con il nome della finestra o il desktop;

Cambia Utente - Restart. Questa voce del menu ha la duplice funzione di riavviare il programma ed
eventualmente cambiare utente;

Calcolo Codice Fiscale e Ricerca CAP/Comuni. Nel programma sono disponibili due schede per eseguire
il calcolo automatico del Codice Fiscale (a partire dai dati anagrafici) e per ricercare un comune (ed
eventualmente visualizzare il CAP e la relativa provincia);

[} Codice Fiscale... _ E‘;‘g
Cognome Nome
I | | |
Sesso Data di Nascita CAP W
Mw| | | |
Comune di nascita Prov.
| | |

= Ricerca CAP, Comund, .. = e
Comune CAP
Provincia Codice Catastale
Regione / Stato Nazione

[ O, Calcola (F7) ] [@ Tnfo
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Partita IVA. La scheda consente di controllare la validita della partita IVA (controllo della checksum e

numero di cifre).

Database dei Comuni. E' una scheda che consente di visualizzare ed eventualmente modificare
informazioni sui comuni presenti nel database del programma.

[;; Database deimmi.- *‘ ' ] . EI@E

Comune Provincia CRP Codice catastale Stato Regione .
| ARCINRZZO ROMRNO EM Qoo0zo A370 IT

BAGNARE DI ROMAGNA RA 48010 R551 IT

BAGNO DI ROMRGNE FO 470Z1 R5E5 IT

BARBLEANO ROMRNO T 01010 LEZE IT

BASSANO ROMANO T 01020 A704 IT

CEMPRAGNANG DI ROMA BM 00083 B43g IT

CARPINETO ROMARNO BEM 00032 BEZE IT

CRSRLROMEND MN 45040 B311 IT

CASTEL ROMANO BM oolze IT LZ

CRSTEL SEN PIETRD ROMRNOD EM Qo030 CZea IT

CASTELROMANO Is 88170 IT ML I

CERVARA DI ROMR BEM aoo0zo C543 IT

CINETO ROMANO BM 000z0 c702 IT

CIVITELLE DI ROMAGNE FO 47012 c777 IT

FRBRICA DI ROMR VT 01034 D45z IT

FELLETTE DI RCMANO D'EZZELLINO vI 3e080 IT vH

FIANO ROMRNO BEM 000&s D56l IT

FUSINE IN VALROMRNZ oD 33010 DE31 IT

GENZANO DI ROMAR EM 00045 Da7z IT

GIULIANC DI ROMA FR 03020 E057 IT

MAGLIZNC ROMAENO BEM Qo0& EB13 IT =

1 3

romd Cerca (F8) Tutti

Tabella festivita. E'una scheda in cui & possibile inserire e visualizzare le festivita:

S I —— |

le
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- N
(17 Gestione Festivita... [HELP_PowerBK.pd @M
Data Festivita Ricorrente? -

[ o1s01 Capodanno 51
[] o&ro1 Epifania 51
[[] 18704 Pasgua HO
I:l 17704 Lunedi dell'Xngelo juis]
D 25704 Anniversaric Liberazione 51
D 017505 Fegta dei Lavoratori! 51
D Qz/086 Festa della BRepubblica 51
D 15708 Assunzione M. Vergine 51
[ o111 Ognissanti 5I
|:| ogrlz Immacolata Concezione 51
[[] 25712 55 Natale 5I |
[[] z&r12 5. Stefanc 81
Anno: | 2017 | | Aggungi®9) | | Modifica®2) | | Rimwovi@) | | Espora@1) |
A -
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DEFINIZIONE DEI CAMPI PERSONALIZZATI (torna all'indice)

Il software consente in alcune schede di definire dei campi addizionali personalizzati (ossia dei campi
aggiuntivi che 1’utente puo definire e ai quali dare un nome e una descrizione).

Nella seguente schermata € visualizzata una scheda in cui é presente una sezione denominata Campi custom:

[1i Scheda Inserimento/Modifica Anagraf_:- L=
[ [ = (= - A
?’\] m] Lﬁ] _] >Inserimento / Modifica Anagrafe<
Salva Esci Agpiorna Stampa |
Copnome: Nome:
descrizions antonice
. F3
Anagrafica | Dati fiscali | File | Pagamenti | Foto | Descrizione  Campi custom
In questa sezione & possibile aggiungere una o pit colonne 'customn’, personalizzabili dall'utente. Per a [ i >
maggiori informazioni adoperare il pulsante di aiuto presente in questa scheda. {g? Cenfigura @
Campo Tipo Valore -
campol Stringa La mia azienda
campoZ Stringa
campo3 Strings

4 n

Dopo aver definito uno o pit campi customizzati, e possibile inserire i valori mediante un doppio click sulla
corrispondente voce in elenco oppure editando direttamente il valore in tabella. Per configurare i campi
customizzati (aggiunta, rimozione, modifica), adoperare il pulsante Configura:

Nome campo Tipo walore Descrizione s
campol Stringa
campod Stringa
campo3 Stringa
Agpinng (F2) I | Rimuowi (FT) I | Modifica (F4) I | Ezporta dati I
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La tabella consente di aggiungere, modificare o rimuovere i campi personalizzati.
Si fa notare che:

- la rimozione di un campo custom, comporta la cancellazione dei corrispondenti valori in tutte le voci
del database. In altre parole, se si era precedentemente creato un campo personalizzato chiamato
Codice Personale ed erano stati inseriti dei valori in questo campo per diverse anagrafiche, alla
rimozione del campo tutti i valori inseriti in questo campo verranno persi. In alternativa alla
cancellazione, e possibile disabilitare un campo. Per disabilitare un campo selezionare la
corrispondente voce in elenco e adoperare la voce di ‘abilitazione / disabilitazione' del context menu
che si attiva con il tasto destro del mouse;

- il nome del campo, e il testo che viene visualizzato sia nella scheda di personalizzazione, sia nelle
altre schede e identifica univocamente il campo personalizzato;

- ladescrizione € opzionale e puo servire per aggiungere delle informazioni addizionali sul campo;

- il tipo di valore identifica la gamma dei valori che puo assumere il campo (ad esempio un campo di
tipo intero puo assumere solo valori che rappresentano numeri interi).

Le tipologie di campi sono le seguenti:
- intero: rappresenta un campo che puo assumere solo valori numerici interi;
- stringa: un campo di tipo stringa puo contenere un testo di lunghezza qualsiasi;
- elenco: il campo contiene un insieme finito di valori prelevati da una tabella.

Per i campi di tipo elenco, dopo aver selezionato la corrispondente voce, si attiva nel context menu

un’apposita voce per la modifica e I’inserimento dei valori della corrispondente tabella. In alternativa ¢
possibile adoperare il pulsante ‘Modifica tabella’.
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CREAZIONE GUIDATA FATTURA / DOCUMENTO (torna all'indice)

Il software include una procedura guidata per la creazione di fatture e documenti (DDT, preventivi, ...). La
funzione é presente nella sezione Documenti del menu principale, come mostrato di seguito:

ML Articoli Magazzine  Vendita  Fidelizza

Creazione guidata nuo ccumento / fattura

Muove documento / fattura

Archivio documenti...

Prima nota

Cancella database documenti

Il software richiede la selezione del cliente o contatto a cui & associato il documento:

% de francesco antonio

r " |e
_ Qusai ]
|

16/08/1976 RSSMRAT6MIGHS01F
'

Successivamente viene chiesto di selezionare la tipologia di documento e il modello da adoperare:
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Ordine al fornitore

Preventivo

R y e

MODELLO FATTURA (modello_fattura_2 doc)  ~ ||| RTF / Microsoft Word v

==

Alla fine del processo si apre la scheda per inserire le altre proprieta e soprattutto 1’elenco delle voci.
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MODULO DI VENDITA AL BANCO (torna all'indice)

Il software include un modulo di vendita al banco che consente di creare scontrini fiscali e non fiscali e di
simulare le funzionalita di un registratore di cassa.

Le principali funzioni sono presenti nel menu orizzontale alla sezione Vendita:

Fidelizzazione Fornite
Vendita al banco

Opzioni vendita al banco

Statistiche vendita

In particolare la voce Vendita al banco apre la scheda principale, riportata di seguito:

et ] .
“jl { [ Listino n.1
: Cassa: 0,00 €
[E] [;} Voce Quant. Importo IVA Sconto -
2 Q J
Varie ‘ =
[ = | € X | % -€ | Elim | Reso
CL Cass Fine || List || Serv || Rep1
! r —\r r
j e
— 7 8 9 Pre ca':s'a Rep 2
— Chiudi
| 4 5 6 | Ver || cicea || Rep3
\ — 3 i 1 2 3 Resto | Pa Rep 4
H g
Cerca artcolo ' 0 00 s | Sco | Tot || ciiente
| @ | :

Per maggiori informazioni sulla vendita al banco, fare riferimento alla seguente guida:

http://www.powerwolf.it/Documenti/Tutorial VenditaAlBanco.pdf.
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GESTIONE MAGAZZINO (torna all'indice)

Il software include diverse schede per la gestione dello stato del magazzino (numero di articoli, sotto-scorta,
...) @  movimenti degli articoli (carico e scarico).

Le funzioni sono disponibili nel menu orizzontale alla sezione Magazzino, come mostrato di seguito:

Wendita Fidelizzazione Fornitori

Movimenti di magazzino

Inwventario

Statc magazzino
Muove crdine

Carico / Scarico singolo articolo
Carico articoli

Scarico articali

Cancella tutti i movimenti di magazzing

Movimenti di magazzino (carico e scarico articoli).

L’archivio storico di tutti i movimenti di magazzino (carico e scarico) sono disponibili alla voce Movimenti
di magazzino. Si apre la seguente scheda:

== 1
" Movimenti di magazzino, =[O xJ
Carica Scarica Modifica Ordine Elimina Esporta Stampa mT Data final imTeE o
0 8 O W [ W B e el " .

Data Codice Frodotto Cliente / Fornitore Caricatoc Scaricato Causale Hote T

s O [ )
=) a

1| 1 | 3

Cerca (F11: reset filtri) Azienda / Societa Articolo Cliente / Fornitore Anno Tipologia Categoria

@ Tuteleparole [v] | =] =] | Quatsiasi w| Tuti | |

Nella scheda sono presenti tutte le operazioni di movimento magazzino effettuate. E’ possibile filtrare per
azienda, fornitore, tipologia di movimento, mediante i diversi filtri presenti nella scheda. 1 campi Data
iniziale e Data finale consentono di filtrare i movimenti effettuati in un determinato periodo (e adoperato il
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campo data operazione associato al movimento). Per modificare un movimento inserito in precedenza é

possibile adoperare il pulsante Modifica o eseguire un doppio click sulla corrispondente voce in elenco.

Il software consente di effettuare delle operazioni di carico e scarico con gli omonimi pulsanti disponibili
nella parte superiore della scheda. Le operazioni di carico e scarico consentono di incrementare e
decrementare la quantita residua degli articoli disponibili in magazzino. Ecco un esempio di operazione di

carico:

Data operazione Causale
+124/12/2018 06:57 (B -~
Fornitore N. Ricevuta Modalita di pagamento
. [ @[z [ B ~[&
Azienda Aggiorna prima nota
| g -
Articolo Quantita Importo singolo Importo totale Unita -
4
Note
Per abilitare il salvataggio inserire 1 |?|
| Salva (F9) | | Annulla | | Stampa | dati obbligatori (data operazionee

e

r

Nella precedente scheda ¢ possibile selezionare la data dell’operazione e altre informazioni come la modalita
di pagamento e la causale, ma soprattutto la lista degli articoli con relativa quantita tramite il pulsante ‘+’
presente nella parte centrale della scheda. Per editare la quantita o il prezzo, dopo aver inserito una voce, &
sufficiente un doppio click sulla voce in elenco sulla relativa colonna (prezzo o quantita).

Inventario.

La scheda inventario riporta 1’elenco dei vari articoli con relativa giacenza e valore. La scheda ¢ presente
nella sezione Magazzino = Inventario del menu principale. Si apre la seguente scheda:
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_
[ Inventario... (1 Voce)

Prodotto - Giacenza (Q.td) Unité Valore totale Prezzo unitaric Locazione
o Articolo di prova 11 mto. 88,00 € 8,00 €
TOTALE 11 88,00 €

I -

:
| reows [ O T

Nella scheda sono riportate le quantita residue degli articoli. Abilitando la casella Colori & possibile
visualizzare con differenti colori gli articoli esauriti (colore rosso) e sotto-scorta.
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GESTIONE TESSERE FIDELIZZAZIONE (torna all'indice)

Nella sezione Fidelizzazione del menu principale del software PowerFATT sono disponibili alcune schede
per la gestione della fidelizzazione:

Fornitori  Ager

Gestione tessere

Muowva tessera

Maovimenti tessere

Carica punti

Tabella dei premi

Ritire premioc

Le funzioni principali relative alla fidelizzazione sono le seguenti:

Gestione e inserimento delle tessere. Con la voce del menu Fidelizzazione = Gestione tessere si apre la
seguente scheda con la quale € possibile visualizzare, inserire e modificare le Fidelity Cards:

E i [E=pE ==
-[_L‘@_] [I— e S R E
N. Tessera Proprietario Bunti Creata il MNote Credito

|:| 1 ROSSI MRRIO (RSSMRATEM1EHSO01 100 24/12/2018

4 m 3

Nella parte superiore della scheda sono disponibili i pulsanti per I’inserimento, la modifica e la
cancellazione delle tessere. In particolare riportiamo di seguito la scheda di inserimento / modifica:
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ESEEE——)

AI

'ROSSI MARIO (RSSMRAT6M16HS01F) ~|l 3]
241212018 kel

Jo.00e

&

Una Fidelity Cards é costituita da un proprietario, una data di creazione, eventuali note, dal numero tessera e
soprattutto dai punti, un eventuale credito e dal rapporto di conversione punti / EUR adoperato per
I’accredito dei punti in base all’importo speso (vedi scheda vendita al banco per maggiori informazioni).

Movimenti delle Fidelity Cards. Con la voce Fidelizzazione = movimenti tessere si apre la seguente scheda
con I’elenco di tutti i movimenti di carico e scarico dei punti delle Fidelity Cards:

F!". \Aovimen

B B[O [ s et e Y

H. Tessera Broprietario Punti attuali Punti caricati Data operazione -
El El
S DDMMYYYY [ DDMMYYYY

dicembre 2018

lun mar mer gioc ven sab dom
B 27 B/ 29 N
3 4 5 8 7
0 1 12 13 14
17 18 19 20 2
4 5 % 21 8
11 2 3 4
Oggi: 24/12/2018

wBREG e~
aBHE e~

R — >
-l
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Nella scheda & possibile ricercare una specifica tessera (anche adoperando un lettore di codici a barre), o
tutti 1 movimenti in un preciso intervallo temporale. Sono presenti nella parte superiore i pulsanti per
I’inserimento di un nuovo movimento, la modifica o la cancellazione di una voce.

Ecco un esempio di movimento:

[ Carica punti

=

Tessera

|1 (ROSSI MARIO (RSSMRAT6M16H301F)) jl
Punti Data operazione

R 224/122018 |
Descrizione

[» OK [ﬂ Annulla ] I

Facciamo notare che se si inserisce un valore positivo nel campo Punti 1’operazione ¢ relativa al carico di
punti nella tessera, mentre un valore negativo indica un movimento di sottrazione dei punti dalla tessera

(scarico).

Gestione dei premi. E’ possibile infine definire una tabella dei premi e relativa gestione del ritiro dei premi.
Le funzioni sono rispettivamente Fidelizzazione - Tabella premi e Fidelizzazione - Ritiro premio.

Ecco la tabella di definizione dei premi:
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Ad un premio e possibile associare il numero di punti che sono scalati automaticamente al momento del
ritiro del premio dalla corrispondente tessera.

Ecco la scheda per I’inserimento del ritiro premio:
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FORNITORI E AGENTI (torna all'indice)

Il software include alcune schede per la gestione e definizione dei fornitori e altre schede per la gestione
degli agenti e provvigioni.

Gestione fornitori.

=TI Agenti  Scac

Elenco fornitor

Muowve fornitore

Con la voce Elenco fornitori si apre la seguente scheda con 1’archivio dei fornitori inseriti nel database:

Codice Fiscale Telefono casa Telefono ufficio

La scheda é simile alla scheda archivio contatti discussa in precedenza e consente di inserire, modificare e
rimuovere i fornitori.

Gestione agenti e provvigioni.

N Scadenzario

Elenco Agenti

Prowvigioni

La voce Elenco agenti apre la seguente scheda con 1’archivio degli agenti:
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- ' - o x|

Percentuale Note

Becapiti

1 agente di prova 10

Nella precedente scheda € possibile aggiungere, rimuovere o modificare gli agenti. Riportiamo ad esempio
la scheda per I’inserimento e la modifica di un agente:

In particolare, un’agente ha come principale campo associato la percentuale di guadagno. Durante
I’inserimento di una fattura ¢ possibile specificare nella sezione Provvigione I’eventuale agente associato al
documento, come mostrato di seguito:
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Dati | Pagamento | Opzioni | Trasporto  Provvigione | Campi personalizzati | Altro | + |

Agente

|agente di prova jl

Descrizione Luogo (*lascia il campe vuoto per adoperare il comune della societa che emette la fa

I S

Prodotto Quantitd Misura Prezzo unitarioc IVR (%) Totale (IVA Esclusa) IVA? Ritenu Sconto 1 »

[=] (=)L

4| T | s
[ 0.00€ IVA 0.00€ Tmponibile 0.00€ Totale ivato 0.00€ Sconto
i [Qf Salva (F10) Hm Annulla (Esc) }\_ Stampa / Genera ] @ E OL  Barcode @

b

Il software consente di visualizzare il guadagno (le provvigioni) degli agenti, mediante la scheda delle
provvigioni, come riportato di seguito:

| Prowigion agenti,

Totale (IVA Esclusa) VA
[ 1000 € [ 220€

N. Documento Data Intestazione Descrizicne Luege Intestatario Scaden <o Data Eo Dagati)a

4 . 3

Cerca (F11: reset filtri) Arienda Agente Ordina x Tipo documento  Anno Colori
. Tutte le parole E [ j‘ [agente di prova j‘ Data emissione vl vl Qualstas VI =
= Py =
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Nella scheda ¢ possibile selezionare 1’agente da controllare e il software visualizza tutte le provvigioni
relative alle fatture emesse che hanno quell’agente associato. Il software calcola anche I’importo in base alla
percentuale associata all’agente.
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