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Guida per la personalizzazione dei modelli di stampa / salvataggio documenti

1. Premessa.

Questa & una guida generale sulla funzione di personalizzazione dei modelli e come tale contiene informazioni a
carattere generale. Le indicazioni possono non valere o non essere esattamente ‘compatibili’ con quelle dello
specifico software.

Per informazioni precise consultare il manuale e le informazioni presenti nelle schede del software utilizzato.

2. Introduzione.

In alcune operazioni di stampa e generazione di documenti i nostri software consentono di definire e adoperare dei
“modelli” di stampa / report. Un modello & essenzialmente un “file con segnalibri” (normalmente in formato .rtf, .xIs o
.doc), i cui segnalibri sono riempiti automaticamente dal software durante il processo di generazione del documento o
la stampa.

L'utente puo quindi definire un proprio modello e inserire quindi i segnalibri nei punti che ritiene opportuni e con la
formattazione opportuna. Ovviamente sono presenti dei modelli predefiniti dai quali conviene partire (ad esempio
clonando il modello con I'opportuna funzione di clonazione, come vedremo). E’ importante osservare che in molti casi
sono disponibili sia modelli .rtf che .doc (Microsoft Word). Noi consigliamo di adoperare se possibile modelli .rtf
editabili con il programma Wordpad. | file .rtf non necessitano di software a pagamento e librerie esterne al software,

e offrono maggiore compatibilita. Il formato Office Word non & pil supportato dai nostri software e non garantiamo la
funzionalita con successive versioni di office. Attualmente il formato .doc funziona senza problemi con Word 2003 /
2007 / 2010.

Il formato .rtf presenta in ogni caso delle limitazioni nella formattazione di tabelle e di funzionalita avanzate. Nel caso
di modelli complicati si consiglia il formato con file .doc (Microsoft Word) o Excel.

| modelli possono essere memorizzati:

a) internamente al database, in modo da garantire la disponibilita dei modelli a tutti gli utenti,
indipendentemente dal computer, in particolare nel caso di utilizzo di database remoto MySQL su Cloud;

b) esternamente, su un normale file .rtf, .doc, .xIs. Questa soluzione va bene nel caso di utilizzo di un singolo
computer o nel caso di database condiviso da piu computer su rete locale LAN. In quest’ultimo caso i modelli
devono essere memorizzati su una cartella condivisa da tutti i computer.
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3. Un esempio pratico

Ecco un esempio tratto dal nostro software PowerCLUB di gestione dei tesseramenti. Quasi sempre nelle schede di

stampa, dove e possibile personalizzare le stampe, € presente un selettore modalita che consente di scegliere la

tipologia di modello (normalmente .rtf/.doc e .xls), un selettore che consente di scegliere il modello da adoperare (tra

quelli predefiniti o definiti dall’utente) e un pulsante che consente di personalizzare i modelli.

Se disponibile, selezionare innanzitutto la modalita (RTF / XLS / ...) e successivamente il modello. Di seguito un esempio

di scheda:

N® Tessera

1

Nominativo Codice Fiscale Recapiti telefonici Email Descrizione Dal

zza de francesco antonio test 2571072017

r 3

Esempio 1

ﬂ Stampa / Genera file
+ Thinfinity VirtualUI (pronta)

= RIF/Doc____ ]|
v Microsoft XPS Document Writer (pronta)
|MODELLO ISCRIZIONE (rtf) j IE J Microsoft Print to PDF (pronta)

v Fax (pronta)
20 o 20 |

+ Brother DCP-L2510D series (pronta)

Pulsante di personalizzazione

Modello custom

Esempio 2
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I modelli predefiniti (se presenti) sono automaticamente aggiunti con l'installazione del software. Se inavvertitamente
rimossi o modificati, possono essere ripristinati con un’apposita funzione di ripristino dei modelli discussa in seguito
(pulsante ‘Modelli Predefiniti’).

Consigliamo sempre di clonare un modello predefinito e partire dal modello clonato per apportare le modifiche e

personalizzare le stampe.

Cliccando sul pulsante di personalizzazione, si apre la scheda di configurazione:

-
T Configurazione modelli (template) G S|
I - — P— — — - - =
pial Nome file Descrizione Percorsc completo Trovato? Dimensione [Eb] a Segnalibro (bookmarks) Descrizicne =
4 iscrizione_4.rtf ISCRIZICNHE C:\Users‘admin\Documents'PowerwolfyI 5I 1,46 [$&ssicurazione] Assicurazion
5 ricevuta 5.rtf RICEVUTA C:\Users'admin\Documents'PowerwalfyI 5I 1,71 [$AssicurazioneData] Data scadenz
& Tesseramento Maggiorenne 6.rtf TESSERAMENTO MACCIORENNE C:\Users'admin\Documents'Povwerualf\I 5I 3,81 [$AssicurazioneRif] Numere di ri
7 Tesseramento Minorenne 7.rtf TESSERAMENTO MINORENNE C:\Users'admin\Documents'Povwerualf\I 5I 3,37 [$Badge] Numerc badge
[$Barcode] Numere bareco
[$Cellulare] Cellulare L |
[$Cervificatol Certificata i
[$CF] Codice fisca
[$Club] Club / Ente
[$C1lubCAP] Club: CAP
[$C1ubCF] Club: Codice
[$ClubComine] Club: Comune
[$ClubEmaill Club: Indiri:
[$C1lubFAX] Club: Numero
[$ClubIndirizzol Club: indiri:
[$ClubIndirizzoComplet Club: indiri:
[$C1lubIVE] Club: Partit
[$ClubNome] Club: nome d
[$ClubProvineia] Club: Prowvin
[$ClubTelefonc] Club: Numero
[$CLub#i] Club: Sito w
[$CodiceFiscale] Codice fisca
[$Cognome] Cognome del
[$ComineNascital Comune di na
[$Consenso] Consense tra
[$Datal Data odierna
[$DataConsCert] Data consegni
[$DataFine] Data fine va
[$Datalniziol Data inizio -
[$Datalscrizione] Data iserizii
| | renzramaariea Nara Ai maa~
4 1 » 4 1 »
Questa scheda consente di definire e personalizzare dei modelli di stampa. Un modello di stampa & un file word (.doc «
‘ Aggiungi I | Rimuovi | | Modifica modello ‘ ‘ Modifica | / .docx) o rif (rich text file) con uno o pilt segnalibri (bookmarks) che vengono riempiti automaticamente dal L
programma in fase di stampa / anteprima_ Per la lista dei segnalibri disponibili adoperare I'apposito pulsante con le 1
‘ Seleziona | | Esporta I | Clona J ‘ PDF I Efommom ;?resenle 10 questasched.a — = —
software pud avere a disposizione dei modelli di stampa predefiniti. normalmente presenti nella sotto cartella
‘modelli' della cartella di installazione. QUESTI MODELLI VENGONO SOVRASCRITTI DURANTE
| Apicacla || Modeli prodefiniti | L'AGGIORNAMENTO / INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE, ¢ non devono pertanto essere adoperati per
rustomizzare i modelli (ad aoni assiornamenta le modifiche vensono nerse’ S
. = ]

Nella tabella sono riportati tutti i modelli (predefiniti e non) ed & possibile creare nuovi modelli mediante il pulsante
Aggiungi. Si consiglia in ogni caso, almeno nelle fasi iniziali, di adoperare la funzione di clonazione di un modello

esistente (per clonare un modello, selezionare la corrispondente voce e adoperare il pulsante Clona o il context menu
che si apre con il tasto destro del mouse. La clonazione consente di duplicare rapidamente il contenuto del file e rende
quindi piu semplice le successive operazioni di modifica senza incidere sul modello originale.

Consigliamo di leggere attentamente anche I'help riportato nella parte in basso a destra della scheda di

personalizzazione.
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Nella creazione / modifica di modelli & importante tenere in considerazione che i modelli predefiniti normalmente
sono memorizzati nella cartella:

<cartella programmi>/powerwolf/<nome programma>/modelli

| modelli predefiniti sono sovrascritti ad ogni installazione o aggiornamento del software: pertanto si sconsiglia di

modificare direttamente questi documenti o di creare modelli personalizzati direttamente nella cartella predefinita del
software.

Nella precedente scheda sono poi disponibili anche i pulsanti per rimuovere o modificare i modelli. Per la modifica e
possibile anche adoperare il mouse con un doppio click sulla corrispondente voce dell’elenco.

Mediante il pulsante Modifica modello, dopo aver selezionato una voce dalla tabella, & possibile modificare un
modello. Sono possibili diverse situazioni:

A. Modelli di tipo RTF. In questo caso si apre |'editor integrato del nostro software, che consente di modificare la

struttura del modello e inserire o rimuovere i segnalibri:

" Modifica modello documento (C\Program Files (x86)\Powerwolf\PowerCLUBModelli\ricevuta.rtf) l o
[$ClubNome] » [ 5egnalibze Descrizicne -
[$ClubIndirizzoCompleto] Eesimrmmeian: (22 7
[$c|lleE|E‘fDI10] [$clubEmai|] |:$c|uch] ABssicurazioneData Data scadenzz assicurazione
RssicurazioneRif Numero di riferimento dell'assicurazione
Ricevuta N°[$RicevutaN] Badge Numeza badge =
Bzrcode Numero bazcode della tesseza 3
Cellulare Cellulaze
Certificate Certificatc medico consegnato (si / no)
RICEVUTA DI PAGAMENTO 2 |er Codice fiscale
7| | caun Club / Ente / Associazione a cui la tessers &
ClubCaR Club: CAR
ClubCF Club: Codice Fiseale
Tessera n. [$Numero: ] ClubComane Club: Comune
ClubZmail Club: Indirizzc EZmail
ClubFax Club: Numezrc di fax
ClubIndirizzeo Club: indirizze (vis e numero civiea)
Cognome: [$Cognome; ] Nome: [$Nome: ClubIndizizzoComplata Club: indirizzo completo (comune, cap, via, .
ClubIVa Club: Partita IVA
] ClubNome Club: nome del club
ClubProvincia Club: Provincia
Indirizzo: [SResidenza: ClubTelefono Club: Numero di telefono
ClubHww Club: Sitc web
Codice fiscale: [$CodiceFiscale: ] - Data di nascita: [3DataNascita: Codimariscale Codice fiseale
A | Cognome Cognome del tesserato
ComuneNascita Comune di nascita
Telefono: [STelCasa: ] Cellulare: [SCellulare: Consenso Consensc trattamento dati (§i / No) <
1 4 m )
Valore di default
Email: [SEmail: | ca Aggiungi
| 3‘ Salva Editor avanzato Editor esterno
h

In questa fase stiamo supponendo di lavorare con modelli in formato .rtf (i file .doc o altre tipologie di modelli, come
le email customizzate o i modelli Excel .xls, hanno molte cose in comune, ma differiscono per quanto riguarda l'uso dei
segnalibri).
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Nella parte sinistra della precedente scheda di modifica dei modelli, & riportato il modello. Da notare la presenza dei
segnalibri, ossia di sequenze di caratteri del tipo [SCognome]. Il software, in fase di generazione dei documenti,
sostituisce i segnalibri con la corrispondente informazione, nell’esempio, con il cognome di un contatto.

B) Modelli di tipo DOC (Microsoft Word). Per il formato .doc (Microsoft Word) i segnalibri sono rappresentati dai veri e

propri segnalibri di Word (per maggiori informazioni su come creare e gestire i segnalibri di Word fare riferimento alla

documentazione di Office).

Nella seguente immagine € mostrato come inserire un segnalibro in Word (versione 2010, possono esserci differenze
tra le varie versioni di Office):

sione  Visualizza

ey = - ) AF] B ,:1:] LE
I-E—‘]_.T"i' = == # = —
co Schermata | Collegakpento Segnalibro Riferjmento | Intestazione Piédi  Numero | Casella Parti WordArt Capole
< ipertestua incrociato < pagina v di pagina ~ | di testo ~ rapide~  ~ <
Collegamenti Intestazione e pié di pagina Testo
ELLL Y
Apri cartella H Modelli predefiniti | Segnalibro ? X FTW:
ifiche
Nome segnalibro:
codiceFiscale | Aggiungi |
1 tabella sono riportati t re nt
ungi. Si_consiglia in_ogn unzic
ente (per clonare un mo re il
5i apre con il tasto destro idarr
di pit semplice le success o ori
Ordina per: (@) Nome
igliamo di leggere att¢ O) Posizione n b
dnalizzazione. [ ] segnalibri nascosti
Annulla

Il software sostituisce in fase di generazione del documento il segnalibro con il relativo valore, nella posizione in cui il
segnalibro é stato inserito (ad esempio, il software sostituisce il segnalibro ‘codiceFiscale’ con I'effettivo codice fiscale
del contatto).

In ogni caso il modo piu semplice per capire e creare il proprio modello & partire da un modello predefinito, clonarlo, e
modificarlo a proprio piacimento. Per i modelli DOC in fase di modifica del modello si apre direttamente I'applicazione
Word (che deve essere correttamente installata sul proprio computer).
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C) Modelli XLS e altre tipologie di modelli. Come per i modelli Word, con la modifica del modello si apre direttamente
I"applicazione Microsoft Excel, che deve essere quindi correttamente installata sul proprio computer. | segnalibri Excel
sono analoghi a quelli per il modello RTF e quindi sono segnalibri del tipo [SCognome].

Alcune informazioni importanti:

- Lalista dei segnalibri e riportata sulla parte destra della precedente schermata di personalizzazione;

- | segnalibri non devono essere modificati nel loro nome, ma ovviamente possono essere posizionati in
qualsiasi parte del documento, eliminati se non servono o formattati con font e colore desiderati;

- Siconsiglia di non adoperare Microsoft Word per editare i modelli .rtf, ma I’editor integrato al nostro software
o WordPad.

Nel caso di modelli RTF, per modificare la formattazione (colori, font, centratura del testo) e disponibile il pulsante
Editor avanzato, che consente di aprire un editor del modello integrato direttamente nei nostri software. In alternativa
& possibile adoperare il pulsante Editor esterno per adoperare un editor esterno (normalmente Wordpad).

Ecco un esempio di schermata con I'editor integrato dei modelli:

|"s Modifica modello documento (C:\Program Files (x86)\Powerwolf\PowerCLUB\Modelli\ricevuta.rtf) l = iz-]
File Layout di pagina Modifica
U Zoom Sfondo Allinsamento Modificatori FG BG Font Dimensions
. . Copis: = L L - s = S ==y ——
Stampa | F— 1 = <l B I 5 ¥ || 4
[$ClubNome] =

[$ClubindirizzoCompleto]
[$ClubTelefono] [$ClubEmail] [$ClubCF]

Ricevuta N°[SRicevutaN]

RICEVUTA DI PAGAMENTO

m

Tessera n. [SNumero:

Cognome: [$Cognome: ] Nome: [$Nome: 1
Indirizzo: [$Residenza: ]

Codice fiscale: [SCodiceFiscale: ] - Data di nascita: [$DataMNascita:_ / / |
Telefono: [$TelCasa: ] Cellulare: [$Cellulare: 1
Email: [SEmail: 1

CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI [ MINORI : [$Consenso:_]

Nella parte superiore della scheda e possibile formattare il testo (allineamento, font, colore, ..).
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Elenco dei segnalibri: le diverse operazioni di stampa possono avere i propri segnalibri. La lista dei segnalibri con la
relativa descrizione & riportata anche nell’help presente nella scheda di configurazione dei modelli, come evidenziato
nella seguente schermata:

r 5
[ I Configurazione modelli (template) o[ [

ID Nome file Descrizione Percorso complet: » | | Segnalibro (bookmarks¥ Descrizione -
33 iscrizione.rtf ISCRIZIONE C:\Powerwolf\Prol Agente Nome dell'agente asscciato allaNpratica B
40 predefinita.rtf PREDEFINITA C:\Powerwolf\Pro BarcodeInt Barcode dell'intestataric della pXgtica

Cellulare Numerc di cellulare

Codice fiscale dell'intestatario dells\pratica

Codice / Oggeste dells praviea

m

Codice associato all'intestatario
Cognome dell'intestataric della pratica
Compenso dell'agente (IVE esclusa)
Compensoc dell'agente (IVA inclusa)

Dats apertura pratica

Datz chiusura pratica

Data di creazione della pratica

Datz di nascita dell'intestataric della pratica
Data odierna

Data presentazione / richiesta della prati
Descrizione della pratica
Indirizzo di possta elettronica dell'insesyasario de
Numero di fax

Codice ID dell'intestataric dells pratifs

Importo che spetta all'agente
TmportoCall Importo che spetta al collaboratore,

Lucge Luogo associato alla pratica

~| |map Numerc spertura pratica o
4| [ + 4| mn r
Questa mmmmmdmeemmdmedm. Un modsllo di stampa & un file word 0 rtf -~
| Aggiungi I | Rimuovi = | Modifica modello 5 | Modifica proprieta i con uno o piis segnalibri (bookmarks) che sono riempiti automaticamente dal p: in fase di elaborazi Per | |
1a lista det segnalibni disponibili adoperare I'apposito pulsante con le mformazioni. 3
| T i | F=spotkd I | T % | EDE I Tl software pud avere a disposizione dei modelli di stampa predefiniti, normalmente presenti nella sotto cartella
‘modelli' della cartella di mstallazione. QUESTI MODELLI VENGONO SOVRASCRITTI DURANTE
| Apricartein || Modeli predefiniti || Opzioni | L'AGGIORNAMENTO / INSTALLAZIONE DEL SOFTWARE, ¢ non devono pertanto essere adoperati per
customizzare i modelli = s

Aggiunta di un nuovo modello. Per creare un nuovo modello & disponibile il pulsante Aggiungi (anche se & consigliato
clonare un modello predefinito, o creato in precedenza):

-
£ Modello di stampa [

Inserisci i dati Q2

Percorso
C:\Users'admin'Desktop'Organization Details docx

Descrizions
Modello di test o

Conferma | [  Annulla

4 [} |

Questa scheda consente di de¢
[C  Ageinsi ) || Rinmovi || Modifica modetio || Modifica | 7 docx) o rtf (rich text file)
programma in fase di stampa

| Seleziona I | Esporta I | Clona ! | PDF I ;i::mm E? ;ul;[x;:indil;’
‘modelli' della cartella di instal
[ apricarieia || Modeli predefiniti | L'AGGIORNAMENTO / INS

customizzare i modelli fad oo

Ad ogni modello € possibile associare una descrizione che consente di identificare facilmente il modello nella scheda di
personalizzazione e durante la selezione del modello.
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Infine, ricordiamo che:

- I modelli di stampa sono memorizzati internamente al database, in maniera tale da poter essere visti da tutti
gli utenti collegati al database e che il file originario adoperato per aggiungere il modello puo essere rimosso.

- Nel caso di cancellazione accidentale di un modello predefinito & disponibile il pulsante Modelli predefiniti per
ripristinare tutti i modelli predefiniti:

Opzioni e scelta della modalita di memorizzazione dei modelli. Come accennato in precedenza i modelli possono

essere memorizzati internamente al database o su normale file memorizzato in una cartella di Windows. Per
modificare le opzioni & disponibile I'omonimo pulsante:

In questa scheda & possibile settare alcune proprieta di memorizzazione dei modelli di stampa.

L'opzione 'memorizza modelli internamente al database’, consente di stabilire se memeorizzare 1 modelli di stampa direttamente
nel database principale. oppure se lasciare 1 modelli come normali files memorizzati nella cartella specificata dall'altra opzions
'Cartella principale dei modelli'.

La memorizzazione interna al database presenta il vantaggio di poter adoperare gli stessi modelli per tutti gli utenti connessi al
database principale (utile soprattutto nel caso di database remoto MySQL su cloud). Con il backup del database. inoltre, &
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L'opzione memorizza modelli internamente al database, consente di stabilire se memorizzare i modelli di stampa
direttamente nel database principale, oppure se lasciare i modelli come normali files memorizzati nella cartella
specificata dall'altra opzione 'Cartella principale dei modelli'.

La memorizzazione interna al database presenta il vantaggio di poter adoperare gli stessi modelli per tutti gli utenti
connessi al database principale (utile soprattutto nel caso di database remoto MySQL su cloud). Con il backup del
database, inoltre, € assicurato anche il backup dei modelli di stampa.

La memorizzazione su file, al contrario, pud comportare problemi nell'utilizzo dei modelli nel caso in cui il software e
adoperato su rete locale LAN o database remoto MySQL. Con questa modalita si consiglia di adoperare una cartella di
salvataggio dei modelli condivisa in lettura e scrittura su rete LAN. Con questa modalita € necessario eseguire
manualmente il backup dei modelli.
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4. Sintassi completa dei segnalibri
La sintassi generica di un segnalibro con valore predefinito (o valore di default) e:

[Snomesegnalibro:valore_predefinito]

Ogni segnalibro inizia sempre con [S e termina con ]. Il valore predefinito & un valore opzionale che viene inserito
automaticamente dal software qualora il corrispondente campo nel database del software non & presente. Ad
esempio, il segnalibro [SdataNascita:_ / / ], nel caso in cui 'anagrafica non ha alcuna data di nascita associata,
viene rimpiazzato in fase di stampacon: _/ / .

Il valore predefinito € opzionale, nel caso in cui non & necessario specificare un valore di default & sufficiente
racchiudere il segnalibro tra parentesi quadre, ad esempio [SdataNascita].

Formattazione avanzata dei campi. La sintassi generica di un segnalibro é:

[SSegnalibro(opzioni):valore_default]

I significato di ‘valore_default’ & stato gia spiegato nei punti precedenti. Il campo opzioni consente di specificare delle
opzioni aggiuntive. Nella versione attuale del software I'unica opzione prevista riguarda la modalita di formattazione
del testo. E’ riportato di seguito un esempio:

[SEmail(email = %s)]

Nel precedente esempio e stato specificato il segnalibro ‘Email’ e la formattazione:

email = %s

La stringa %s, durante la generazione del documento, viene sostituita con il corrispondente testo, per esempio
info@email.it. |l restante testo viene aggiunto inalterato e pertanto dopo la generazione del documento, quest’ultimo
conterra il seguente testo:

email = info@email.it

In altre parole la formattazione avanzata consente di specificare oltre al testo da sostituire anche caratteri addizionali.

10
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5. Sintassi dei segnalibri di tipo immagine

Per i segnalibri di tipo immagine (ad esempio quelli adoperati per la generazione della foto personale di un contatto), &
possibile specificare la dimensione dell'immagine in pixel (il software effettua in automatico il ridimensionamento
dell'immagine originale alle dimensioni specificate).

Ecco un esempio di segnalibro di tipo immagine, senza parametri:
[SFoto]

In questo caso la foto viene inserita nelle dimensioni originali

Ecco invece un esempio in cui sono specificate le dimensioni (in pixel):

[SFoto:320x240]

In questo caso I'immagine viene ridimensionata con larghezza 320 pixel e altezza 240 pixel.

Il ridimensionamento dell'immagine & valido solo con modelli RTF / DOC.

11



