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INSERIMENTO E GESTIONE ANAGRAFICHE TESSERATI

Il software consente di definire separatamente un archivio di contatti e un archivio di tessere. In questo
modo & possibile associare ad uno stesso contatto una o piu tessere e gestire quindi uno storico dei
tesseramenti. Per questo motivo, nella definizione di una tessera e necessario normalmente, definire prima i
dati anagrafici del proprietario e successivamente creare la relativa tessera.

Per inserire un nuovo contatto, adoperare la voce Soci = Inserisci nuovo contatto presente nei menu della

schermata principale:
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% Scheda Inserimento/Modifica Anagrafe t = | X
3 | : = >Inserimento / Modifica Anagrafe<
Salv.;l E;poﬂa Stampa Nuova Tess.  Apri Tess.
Cognome / Ragione sociale Nome
[ E HE3)
F8
Anagrafica | Altro | Dati fiscali | File | Movimenti I Foto | Note | Campi custom | Relazioni l Tessere | Attivita | Opzioni l + I
Sesso Data di nascita Comune di nascita o Prov.
M wl kel (2]
F3 Cil=F3
Segno zodiacale Eta Codice ID Codice Fiscale
Bl
Comune di residenza CAP Prov.
7]
F4 CulsF4
Indirizzo N° civico Email
Telefono abitazione Cellulare Ufficio / Altro N° di FAX
Pagina WEB
e
: o : Barcode / ID Club / Associazione / Ente
Agg. ai preferiti Minore v.jl.?utom.
0 & [2]= | K

Nella scheda e possibile inserire i principali dati anagrafici dei contatti, i dati fiscali, eventuali file e foto

associati e altre informazioni.

E’ possibile inserire rapidamente una tessera associata al contatto mediante il pulsante “[+] Nuova Tess.*

presente nella barra in alto con i diversi pulsanti.
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Archivio contatti. E’ possibile consultare I’elenco dei contatti memorizzati tramite la scheda con I’archivio
dei contatti inseriti:

Soci =2 Archivio contatti
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Cogaome Homseszas Codics Fizcale Telsfono casa Telefono ufficae  Cellulare Ema3l Bote  Bamerc Documento

Codice Fisczls RBecapisi telefonsic Tmeil

Corcz O Foccan v Tomicemi B P 7 Caica 3 N Comam

Nella scheda é possibile ricercare rapidamente un contatto ed eventualmente modificarlo o eliminarlo.
Sono presenti nella parte alta della scheda i pulsanti per inserire un nuovo contatto, per modificare il contatto
selezionato, eliminarne uno e per stampare o esportare i dati su file.

E’ possibile modificare rapidamente un contatto mediante un doppio click sulla corrispondente voce
dell’elenco.

Dopo aver selezionato un contatto, nella tabella della parte inferiore della scheda sono visualizzate le
eventuali tessere collegate. E’ possibile creare una nuova tessera associata al contatto selezionato, cliccando
sul pulsante [+] presente sulla parte sinistra della tabella delle tessere.
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INSERIMENTO E GESTIONE TESSERE E ISCRIZIONI

Dopo aver creato uno o piu contatti, e possibile associare ad essi una o piu tessere.

Nella sezione ‘Tesseramento’ del menu principale sono presenti le funzioni per I’inserimento ¢ la gestione
dei tesseramenti.

Inserimento di una nuova tessera. Mediante la funzione Tesseramento - Nuova tessera si apre la
seguente scheda, che consente di inserire una nuova tessera:

i Tessera / Abbonamento... = Y
Dati | Pagamento | Elenco pagamenti | Altro | Campi personalizzati | Annotazioen | Presenze | Info | Opzion | + | :!:l
Data mizio 1scrizione Data scadenza 1scrizione Data effeft. 1scrizions Richiesta 1scrizione
$106/0412017 [&] 3Jos042018 [ &  osnanotT & 3os0ar2017 k=)
Nominativo Ricevuta N°

|de francesco antonio j| 123456 |

Numero tessera (*obbligatorio): Tipologia socio / tessera:

27 & | ~|

Codice attivita / sport Club / Associazione / Ente:

| ~le] | | [&l[2]

Informazioni:

tessera esempio -

Consenso Rinnovo Certificato Preferiti Consegna certificato Scadenza certificato

O O O O ‘ooavvyyy  |[B|[x] fooavvyyy  |[E[X]

Tipo tessera Barcode / ID Colore Disabilita

| ~|[@] [123456789 21 [ O

— Ulttima modifica

{3’.. galia (El0) ] [ (X iasals ] [; gl RO ] {Q iaaamiica ] [ 06/04/2017 165545

Nella scheda e possibile inserire il periodo di iscrizione (data inizio / data fine), la data effettiva di
iscrizione, il nominativo (cio¢ I’intestatario della tessera), il numero della tessera, e cosi via.

E’ disponibile inoltre una sezione relativa ai pagamenti, come riportato di seguito:
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-
% Tessera / Abbonamento... L=

Importo Ivato Iva Importo (Iva esclusa)
i & Ho.0% | [50.00€
| Dal Al

4l06/0422017 &) #los042017 & | A [6

. Acconton.1 Data acconto

Jo.00€ 4 DDAMAYYY = (B

Acconton.2 Data acconto
| Jo.00€ S DDMMYYYY = (&

Saldo Data saldo

| 2[50.00€ 2/06/04/2017 & |LgJ| |& Salda I aldaautomat.

i Numero ricevuta Categoria di pagamento Corso / Attivita

5 & | @] |

Presenze residue Totali
R 2

| Descrizione / Note

I pagamenti sono spiegati nel manuale principale e in un apposito tutorial disponibile nella pagina di
supporto del software, o nella sezione dell’help della schermata principale.
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Elenco tessere. Mediante la funzione Tesseramento = Elenco tessere, si apre la seguente scheda:

N° Tessera Nominative CAP Residenza Codice Fiscale Recapiti teli Email Descrizione
1 de francesco angelo

1 de francesco giuseppe
1 de francesco angele
‘ de francesco angelo
de francesco angelo
de francesco angelo

de francesco giuseppe

de francesco angelo
de francesco angelo
de francesco angelo
de francesco zngelo
de francesco angelo
de francesco angelo

| Club / Associazione / Ente . —
_ Silbaak ' b

lun mar mer gic ven sab
: 2 29 30 31 1
_ﬂ LRoB o
n 12 1415

‘ = ‘ 18 19 20 2

2
25 2% 8 29
2 3 5 6

La scheda consente di visualizzare la lista delle tessere inserite. E’ possibile effettuare una ricerca mediante
la casella Cerca, ed é possibile filtrare per tesserato (intestatario della tessera), per stato di pagamento, o per
altre tipologie di filtri.

E’ possibile modificare una tessera mediante un doppio click, oppure con 1’apposito pulsante di modifica o
ancora con la funzione che si attiva con il tasto destro del mouse (context menu).
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Stampa delle tessere. Dalla scheda elenco tessere, discussa in precedenza, e con la funzione Stampa -
Stampa tessera del menu principale, & possibile stampare le informazioni relative alle tessere memorizzate
nel database:

5 Stampa v i
W* Tessers Wosminazivo Codiom Tiscale  Recepiti Seiefomiol Emald  Descrizions 1 Pal S AL T
de francessc gluseppe 08/07/3016
I
| « n '
— - r g _ 9 [Questa scheda consente  ~
BT psema mc) || epoeni2) || & Sebzons st 1) | i seamgace o s (-
- - - = A - : M . : - m ) - = selezionate da um modello
(= Toseamewo | o0 o sumpdamossto | RICEVUTA (rcevura -J RTF / Doc vﬁ'ﬁ]Lo_] 8 S e # ”
2 = —— ————— = = = -_—

Nella scheda di gestione della stampa, sono riportate le tessere che € possibile stampare in base alla
selezione fatta in precedenza.

Il software consente di stampare i dati della tessera e alcuni modelli predefiniti, oppure mediante il pulsante
Stampa da Modello, consente di stampare da modelli di stampa personalizzabili. Per informazioni dettagliate
sui modelli di stampa e la personalizzazione dei modelli, consultare I’apposito tutorial disponibile nella
pagina di supporto del software o nella schermata principale del software.
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N

e Configurazione modelli (template) gei(u(=)
ID Nome file Descrizione Perceorsc cempleto -~ Segnalibre (bockmarks) Descrizion
1 iscrizione.rtf amministratorell 07_201608_06_ C:\Powerwolf\Progetti\201] [$Assicurazicne] Assicurazi‘i
2 iscrizione.rtf ISCRIZICONE C:\Powerwcli\Progetti\201] [$AssicurazicneDatal Data scade|
3 ricevuta.rtf RICEVUTA C:\Powerwolf\Progetti\201] [$AssicuraziconeRif] Numerc di
4 Tesseramente Maggicrenne.rtf TESSERAMENTO MAGGIORENNE C:\Powerwolf\Progetti\2011] [$Badge] Numero bad|=
5 Tesseramente Minorenne.rtf TESSERAMENTO MINORENNE C:\Powerwclf\Progetti\201] [$Barcode] Numerc bar
[$Cellulare] Cellulare
[$Certificato] Certificat E
[$CF] Codice fis
[$Club] Club / Ent
[$ClubCAP] Club: CaP
[$ClubCF] Club: Ceodi
[$ClubComune] Club: Comu
[$ClubEmail] Club: Indi
[$ClubFAX] Club: Nume
[$ClubIndirizzo] Club: indi
[$ClubIndirizzcComplet Club: indi
[$ClubIVA] Club: Part
[$ClubNome] Club: nome
[$ClubProvincial Club: Prov
[$ClubTelefonc] Club: Nume
[$ClubWWW] Club: Sitec
[$CodiceFiscale] Cedice fis
[$Cognome] Cognome de
T | | t$ComuneNascital Comune di ~
< | m | » <[] )
E = Questa scheda consente di definire e personalizzare dei modelti di -
| Aggiungi I Rimuovi || Modifica modeiio || Modifica j stampa. Un modello di stampa & un file word (.doc / docx) o rtf =
— , (rich text file) con uno o pit segnalibri (bookmarks) che vengono
| Seleziona ” Esporta ” Clona ” PDF Il ? I mmpﬁmaﬁmenmdalpmgmmmamfased:shmpal

anteprima. Perhbstadmsegua%ndmpombihadopexatelapposﬁo.
pulsante con le informazioni, presente in questa scheda.

| Apri cartelfa ” Modelli predefiniti l nwﬂwuembm:amd;;wm&mmeﬁm -
| normalmente nresenti nel {z '‘mode! cartella

= — = —

Un modello di stampa é un file (.rtf / .xls, ...) con delle informazioni preinserite e delle altre che vengono
riempite automaticamente dal software (come ad esempio il cognome e il nome del tesserato, il numero della
tessera, e cosi via).

Il software consente di definire uno o piu modelli di stampa da adoperare nelle operazioni di stampa.
Maggiori informazioni sulla funzionalita sono presenti nella scheda di configurazione dei modelli di stampa.
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INFORMAZIONI SULLA GESTIONE DEI PAGAMENTI

Ad ogni tessera e possibile associare una lista di pagamenti. Un pagamento puo essere la quota di iscrizione
annuale, una rata mensile, I’acconto iniziale o in generale qualsiasi pagamento associato alla tessera.

Per editare e visualizzare 1 pagamenti di una tessera adoperare le due sezioni ‘Pagamento’ ed ‘Elenco
pagamenti’ della scheda di inserimento di una tessera:

r Tessera / Abbonamento... :.fﬁ S i @'ﬂlﬂ
I Dati@m@ Altro | Campi personalizzati | Annotazioni | Info I Opzioni I + | \Q I
Importo Ivato Iva Importo (Iva esclusa) Da pagars
H1000.00€ ] & Foo% | [1000.00¢€ |  [o.00€ [
Dal Al .
) Horn0201s &) §B102018 &l %dammnmte i
Acconto n.1 Data acconto r
a0.00¢€ | SDDAMAYYYY = (B8 ]
Acconton.2 Data acconto r
2lo0o€ | sooanYYY &l | BJ
Saldo Data saldo - -
4100000€ | 4502012 & | BJ fas) Salda ]
Categoria di pagamento
= -
l Descrizione / Note
test ~
I :
|
(3 Salva (F10) ‘[ [ B A Es ] [:_ Stampa (F9) 1 (ﬁ Anagrafica } | 1871072014 05:15:40 | |

A -3 —— — e wm e —— ')

Nella sezione Pagamento € possibile visualizzare i dettagli ed eventualmente modificare i valori del
pagamento selezionato. Per selezionare un pagamento (nel caso in cui siano presenti pit pagamenti), attivare
la sezione Elenco Pagamenti e selezionare il pagamento da modificare (con un doppio click sulla voce da
modificare il software attiva automaticamente la sezione di modifica del pagamento).

Nella sezione Elenco Pagamenti con il tasto destro del mouse su una voce della tabella o con i pulsanti
presenti nella sezione ¢ possibile clonare, inserire, eliminare e in generale gestire i pagamenti visualizzati.
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T

:rl =

R = =
%t Tessera / Abbonamento..

Dati | Pagamento Elenco pagamenti I Altro | Campi personalizzati | Annotazioni | Presenze | Info | Opzioni | + l
In tabella sono riportati tutti i pagamenti associati alla tessera. Con un doppio click su una voce & possibile editare i corrispondenti ~ +
valori. Alcune funzionalita come I'aggiunta e la rimozione di elementi possono essere attivate tramite il tasto destro del mouse su una =]
voce dell'elenco. E' possibile adoperare il pulsante 'Pagamenti' per editare i pagamenti nella scheda di gestione dei pagamenti. I -
Importoc da pag. N. Ricev. Categoria Corst 4
33,00 € 4 dsfa:

100,00 € nome

Importo ivato Iva% Iva Descrizione

33,00 €
100,00 €

Dal Al

| }

Pagamenti ]

0 E) e C

Ultima modifica

Stampa (F9) 1(@ Anagrafica }l 17/07/2016 18:03:35 |

Nella sezione Elenco Pagamenti sono presenti due pulsanti:

Pagamenti, che consente di aprire la scheda di gestione dei pagamenti, una scheda specifica per
editare e visualizzare i singoli movimenti. Questa scheda puo essere adoperata anche per inserire dei
pagamenti non necessariamente associati ad una tessera (ad esempio le spese o le entrate

dell’associazione).

Wizard, consente di inserire rapidamente attraverso una procedura guidata un insieme di pagamenti,
come ad esempio le rate mensili di una tessera annuale per le palestre.

Maggiori informazioni sui pagamenti sono presenti nell’apposito tutorial disponibile nella pagina di
supporto del software o nella schermata principale (sezione help e documenti).
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